MESTSKA CAST BRATISLAVA-NOVE MESTO
ul.: Junacka ¢. 1, 832 91 Bratislava 3

V zmysle § 5 Zékona ¢. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme
vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie funkcie

VEDUCEHO MATRICNEHO URADU

Miesto vykonu prace:
Miestny urad Bratislava-Nové Mesto, Junacka 1, 832 91 Bratislava

Ponukana mzda:
od 872€ do 1046€ v zavislosti od praxe uchadzaca + priplatok za riadenie a osobny priplatok podla

skusenosti.

Ramcova napli prace:

- zodpoveda za chod a riadenie Matri€ného Uradu,

- posudzuje platnost listin vydanych v zahranici a pre pouzitie do zahranicia,

- posudzuje verejné listiny podfa medzinarodnych zmludv,

- posudzuje pisomné a e-mailové podania,

- metodicky usmerfiuje a oboznamuje pracovnicky matriky s novymi elektronickymi
aplikaciami v ramci MV SR,

- metodicky usmerfiuje organizacie v oblasti rozpoctu za preneseny vykon Statnej spravy na
useku matriky,

- vykonava prace vyplyvajluce zo zakona o slobodnom pristupe k informaciam,

- désledne vyuziva programové vybavenie samostatného pocitatového programu

Kvalifika¢né predpoklady:
- vysokoskolské vzdelanie Il. stupfia pravneho smeru,
- osobitny kvalifikaény predpoklad na zabezpecenie €innosti Matricného uradu

Jazykové znalosti:
- anglicky alebo nemecky jazyk

DalSie poZiadavky :
- odborna prax min. 5 rokov,
- riadiaca prax vitana,
- riadiace a organizacné schopnosti, samostatnost’, spol'ahlivost’, flexibilita,
komunikativnost’, odolnost’ voci stresu, koncepcné myslenie,
- bezuhonnost’,
- znalost’ a skiisenosti v oblasti prace v samosprave,
- znalost’ prace s pocitacom,
- osobné a moralne predpoklady.

Zoznam poZadovanych listin a dokladov:

- pisomna ziadost’ o zaradenie do vyberového konania,

- profesijny Strukturovany zivotopis,

- prehl'ad o doterajsej praxi so stru¢nym popisom pracovnych ¢innosti,
- overend kopia dokladu o najvysSom dosiahnutom vzdelani,

- stihlas so spracuvanim osobnych udajov.



Pisomni Ziadost' spolu s pozadovanymi dokladmi dorucit’ v zalepenej obalke s oznacCenim
»Vyberové konanie — vedici Matri¢éného uradu-neotvarat™ najneskor do 14.04.2021 na adresu:
Miestny urad Bratislava-Nové Mesto, personalny utvar, Junacka ul. 1, 832 91 Bratislava alebo
osobne do podatel'ne Miestneho uradu.

Termin, ¢as a miesto vyberového konania budi oznamené pisomne najmenej 7 dni pred jeho
uskuto¢nenim kazdému uchadzacovi, ktory splnil podmienky.

Predpokladany termin nastupu:
M34j 2021/dohodou

Mgr. Rudolf Kusy
starosta



