MESTSKA CAST BRATISLAVA-NOVE MESTO
ul.: Junacka ¢. 1, 832 91 Bratislava 3

V zmysle § 5 Zékona ¢. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme
vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie funkcie

VEDUCEHO ODDELENIA PRAVNEHO, PODNIKATELSKYCH CINNOSTI,
EVIDENCIE SUPISNYCH CISIEL A SPRAVY POZEMKOV

Miesto vykonu prace:
Miestny urad Bratislava-Nové Mesto, Junacka 1, 832 91 Bratislava

Pomikana mzda:
1700€ - 2000€ v zavislosti od skusenosti uchadzaca

Ramcova napli prace:

- riadi, kontroluje, planuje, metodicky usmerriuje a hodnoti pracu zamestnancov oddelenia,

- sleduje zmeny v legislative prislichajucej pésobnosti oddelenia v oblasti majetkove;j,
podnikatelskej a v oblasti supisnych Eisiel,

- na zaklade legislativnych zmien navrhuje, spracovava resp. zabezpecluje spracovavanie
aktualizacii prislusnych internych smernic, zasad, atd'.,

- zabezpecuje dodrziavanie platnej legislativy, internych noriem a zasad zamestnancami
oddelenia,

- zabezpecuje spracovanie navrhu vyclenenej €asti rozpoctu, , je spravcom rozpoctovej
kapitoly,

- vykonava kontrolu a zodpoveda za spravnost’ objednavok, zmluv, plnenia objednavok
a zmluv, preberania dodavanych zakaziek, kontrolu a likvidaciu faktur, preberacich
a odovzdavacich protokolov v ramci vyclenenej ¢asti rozpodtu,

- zabezpecuje ucast spracovatelov materialov a podla potreby sa zuCastriuje rokovani
komisii miestneho zastupitel'stva, miestnej rady a miestneho zastupitelstva v ramci agendy
oddelenia,

- zabezpecuje vymahanie pohladavok na zaklade poziadaviek a podkladov dodanych
z inych oddeleni,

- vybavuje, zabezpecuje a zodpoveda za zavazkovu agendu, zabezpecuje ukoncenie zmlav
formou odstupenia, vypovede, resp. dohodou o ukonéeni zavazkového vztahu a iné

Kvalifikaéné predpoklady:
- vysokoskolské vzdelanie 2. stupna v oblasti prava

DalSie poZiadavky :
- min. 3 roky praxe v oblasti riadenia a vedenia l'udi,
- riadiace a organizacné schopnosti, samostatnost’, spol'ahlivost’, flexibilita,
komunikativnost’, odolnost’ voci stresu, koncepcné myslenie,
- bezuhonnost’,
- znalost’ prace s pocitacom,
- osobné a moralne predpoklady.

Zamestnanecké vyhody, benefity:
e 13. plat + Stvrtro¢né odmeny podla kolektivnej zmluvy,
5 dni dovolenky navyse,
5 dni sick day,
stravné listky v hodnote 4€,
50% uhrada z ceny ro¢nej elektri¢enky.



Zoznam poZadovanych listin a dokladov:

- pisomna ziadost’ o zaradenie do vyberového konania,

- profesijny Strukturovany zivotopis,

- prehl’ad o doterajsej praxi so stru¢nym popisom pracovnych ¢innosti,

- overena kopia dokladu o najvy$som dosiahnutom vzdelani,

- sthlas so spractvanim osobnych tdajov,

- udaje potrebné na vyziadanie vypisu z registra trestov podla zakona 330/2007 Z. z. o registri
trestov a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Pisomnt Ziadost' spolu s pozadovanymi dokladmi dorucit’ v zalepenej obalke s oznaCenim
»Yyberové konanie — veduci oddelenia pravneho* najneskor do 22.04.2021 na adresu: Miestny
urad Bratislava-Nové Mesto, personalny utvar, Junacka ul. 1, 832 91 Bratislava alebo osobne do
podatel'ne Miestneho uradu.

Termin, ¢as a miesto vyberového konania budi ozndmené pisomne najmenej 7 dni pred jeho
uskutocnenim kazdému uchadzacovi, ktory splnil podmienky.

Predpokladany termin nastupu:
Ma4j 2021/ dohodou

Mgr. Rudolf Kusy
starosta



