Priloha 1a: Procesny model

Priloha obsahuje:

popisané procesy (v tomto texte oznacené ako ,procesné oblasti*),
podprocesy (v tomto texte oznacené ako ,procesy"),

zdroje,

vstupy a vystupy (produkty) k jednotlivym ¢innostiam,

pouzité IT aplikacie



Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
Podporny Dane Spracovanie priznania k dani z prijmov PO vystup: Darlové priznanie Referat uctovnictva szocz\::;zg:znanla k dani z prijmov za prijmy, kioré si predmetom dane z prijmov PO - na Ghradu
Podporny Dane Vypotet zréZkovej dane z prijmov zo vystup: Zrazka dane Referat Gétovnictva Vypocget zrazkovej dane z prijmov zo zahrani¢nych faktir v zmysle platnych pravnych predpisov.

zahraniénych FA

Definovanie stratégie a

Definovanie jednotlivych strategickych

STAROSTA mestskej Casti

Riadiaci smerovania organizicie oblasti Bratislava-Nové Mesto Stanovenie prioritnych oblasti rozvoja organizacie ale taktiez MC.
o Definovanie stratégie a Priprava, zber a analyza vstupnych dat pre » Cielom je |dent|f|kovg1.f, zozbierat, pr.lpra.vn ysetky ~r?evyhnu'tne podkl;fiy pre tvorbu strategm'kyf:h ]
Riadiaci . P - . - Kancelaria starostu dokumentov - materialov. Oblastou je aj priprava ¢iastkovych materidlov a podkladov, ktoré st nasledne
smerovania organizacie definovanie stratégie e ] L
pouzité pri komplexnej tvorbe stratégie.
Riadiaci Deflnovanlle strateglt’e ? Definovanie, tvorba a aktualizacia stratégie vystup: Strategicky material, STA.ROSTA m(-:\stskej casti Vytvorenie stratégie - smerovania organizécie a budiiceho smerovania MC.
smerovania organizacie dokument Bratislava-Nové Mesto
Riadiaci Deflnovanlle strateglt’eg Spracovanlle koncgpme rozvoja v vy§tup: Koncepcia rozvoja Prednosta Vypracovanie koncepeie predmentnej oblast.
smerovania organizacie predmetnej oblasti MC
Podporny Doprava Planovanie dopravy a prepravy Od’delemle spr’avy majetku a Planovanie dopravy a prepravy os6b, materialu a tovarov na uréenej Casovej baze.
vnutornej spravy
. Vlastna preprava tovaru, materiélu, majetku vystup: pocet prejdenych km Oddelenie spravy majetku a |Zabezpecovanie prepravy tovaru, materialu, majetku a obedov pre osoby, ktorym je poskytované
Podporny Doprava . . . . . i 5
a obedov Vv rdmci prepravy vnutornej spravy stravovanie ako socialna sluzba BANM.
Podporny Doprava Vlastna preprava os6b - zamestnancov vystup: pocet km Od,d elemle spr’avy majetku a Zabezpecovanie prepravy zamestnancov BANM.
vnutornej spravy
Jedna sa o agendu:
-Stasky
o . DA N . . . . -Mesacné vyuctovanie
Podporny Doprava Administracia prevadzky vozového parku gczlzﬂnlstrama Z?;Ssttu p: Pocet sluzobnych \?:Liilriz.e:?;vy majetku a -Ekonomicko-mzdova agenda
) ) spravy ~Vytétovanie PHM vozidiel (rozpisanie FA do excelu na pobocky) - kvali G&tovaniu
-Predbezna finanéna kontrola
-Cestovné prikazy vodicov, Ziadanky na prepravu
Podporny Doprava Administracia prevadzky vozového parku Adrr_umstrama vystup: Poget vozidiel Od’delem.e spravy majetku a Jedpa sa o agendu: Protokoly prevzatia vozidiel, Hmotna zodpovenost, Pasport sluzobného motorového
vozidiel vnutornej spravy vozidla
Oddelenie soravy maietiku a Cielom procesu je zabezpecit' tak fyzické zaradenie majetku ako prislusné podklady pre jeho zauctovanie.
Podporny Evidencia a sprava majetku  |Zaradenie majetku vystup: Zaradovaci protokol vndtornei s ?év ¥y maj Po dolozeni originalnych podkladov k DLHM a DLNM, DHM a DNM (zapis o zaradeni DLHM a DLNM) do
) spravy udtarne vyhotovi zamestnanec uétarne uctovny zaznam so vSetkymi naleZitostami Gétovného dokladu.
Podporny Evidencia a sprava majetku  |Presun / pohyb majetku vygtup: Zéznam o presune Od’delem.e Sp’,avy majetku a Evidencia pohybu majetku a zabezpecenie jeho zauctovania.
majetku vnutornej spravy
Podporny Evidencia a sprava majetku  |Vyradovanie, likvidacia majetku vystup: Vyradovaci protokol Od,d elenl.e Sp’,avy majetku a Pray|c!e!ne prehodnqcovanlg stavu m?]et.ku, predkladgme ngvrhov na vyrafieme. majetlfu_, zabezpetenie
vnutornej spravy realizacie rozhodnuti vo veciach nalozenia s vyradenym majetkom - vyradovacia komisia.
Oddeilenley pr::lvn(—f,l . Jedna sa o zabezpecenie celého procesu predaja nepotrebnych nehnutelnosti (vratane budovy a
. . . . . R . . podnikatelskych ¢innosti, ) . . h . <
Podporny Evidencia a sprava majetku  |Odpredaj majetku vystup: Zmluva ) B pozemkovpozemky) - nakladanie s majetkom vo verejnom zaujme -v zmysle zakona ¢. 176/2004 Z. z. o
evidencie supisnych Cisiel a . . . . e ) . . .
. nakladani s majetkom verejnopravnych instittcii, vyhlasenie prebyto¢nosti majetku.
spravy pozemkov
Podporny Evidencia a sprava majetku  |RieSenie poistnych a Skodovych udalosti vystup:'Zaznam © poistnej Od’delemle spr’avy majetku a RieSenie poistnych a Skodovych udalosti
udalosti vnutornej spravy
Zabezpecenie poistenia hnutelného a vystup: Zmluva o poisteni Oddelenie spravy majetku a
Podporny Evidencia a spréava majetku  |nehnutelného majetku a riadenie poistného vs P P . . p’ Y may Vyber poistovne a vhodného poistenia, komunikacia s poistoviiou, optimalizacia poistného.
vztahu maijetku vnutornej spravy
Jedna sa o nasledovné aktivity:
- Spracovanie podkladov pre inventarizaciu majetku
Podporny Evidencia a sprava majetku |Fyzicka inventarizécia majetku vystup: Inventarizaény Od’delemle spr’avy majetkua |- Zvolévfar?lelmventa-rlzyagnych komisii
protokol vnutornej spravy - Realizacia inventarizacie
- Spracovanie zapisov
Oddelenie pravne,
Podporny Evidencia a sprava majetku Poskytovanie informéci k identifikécii po.dnlka.telslfyf:h gnn?'st.l, Vyhladanie informécie v evidencii a spracovanie odpovede na podnet.
pozemkov evidencie supisnych Cisiel a
spravy pozemkov
Zverovanie vkonu sprévy maietku do Cielom procesu je zabezpecit zverenie spravy majetku ( nehnutelnost, technoldgia ...) inému subjektu. V
Podporny Evidencia a sprava majetku Y pravy maj Referat investicii podmienkach BANM je to primarne magistrat alebo spravcovska spolo¢nost, zabezpecujica udrzbu a

spravy inému subjektu

vykon spravy.
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
Oddelenie pravne,
Podporny Evidencia a sprava majetiu Zabezpecovanie pavrhu prava vkladu do vystup: Navrh nayvklald do poldnlkaltelslfyf:h (::lnn?’stll, Vypracz?\{anle potrelbqy.ch d(r)ku[ne’ntov a zabezpecenie potrebnych podkladov a ich podanie na prislusny
katastra nehnutelnosti katastra nehnutelnosti evidencie supisnych ¢isiel a  |okresny Urad. Archivacia prislusnych dokumentov
spravy pozemkov
Podporny Evidencia a sprava majetku  |Zabezpecenie najmu nehnutelnosti vystup: Zmluva o najme \?:l](iilrilljesz‘::/\;y majetku a Postupenie nehnutelnosti do najomu, odovzdanie nehnutelnosti, protokolarne odovzdanie.
Podporny Evidencia a sprava majetku Komrola plnenla povmnosh a zavazkov z Od’delem.e spr'avy majetku a Slgdovanl’e pov'|n.r.103t| vyplyvajucich z platnych zmluv, rieSenie urgencii a naprav v pripade neplnenia
majetkovych zmlav vnutornej spravy dojednanych zavazkov.
Podporny Evidencia a sprava majetku Vyp_ra(:f)vanle ,’.°°”V°h vyleiovani sluZieb vystup: Roéné vyudtovanie Od’delem.e spr'avy majetku a Vyuctovanie nakladov za najom nehnutelnosti, rieSenie nedoplatkov a preplatkov na nagjomnom.
spojenych s nagjmom vnutornej spravy
Oddelenie pravne,
Podporny Evidencia a sprava majetku |Pasportizécia nehnutelého majetku Pasportizacia vstup: Zaewdf)valn){ majetok v poldnlkaltelslfyf:h (::lnn?’stll, Clelom je za’bezpf)’cn’ klomplgxmlj fawdenolu majetku a jeho $pecifik v jednotnej platforme (GIS, meta data)
pozemkov GIS s META udajmi evidencie supisnych Cisiel a |pre nasledné vyuzivanie v ramci Uradu
spravy pozemkov
Podporny Evidencia a sprava majetku | Pasportizécia nehnutefného majetku Pasportizacia Od’delem.e spr'avy majetku a Clelom je za’bezpfa’cn k.omplt'aan.J §V|den<:|u majetku a jeho $pecifik v jednotnej platforme (GIS, meta data)
budov vnutornej spravy pre nasledné vyuZzivanie v ramci Uradu
. . . . . . - . Pasportizacia Oddelen}e zn{otnehg Cielom je zabezpecit komplexnu evidenciu majetku a jeho Specifik v jednotnej platforme (GIS, meta data)
Podporny Evidencia a sprava majetku  |Pasportizacia nehnutelného majetku prostredia a tzemného . . oo P
zelene . . pre nasledné vyuzivanie v ramci Uradu
planovania
Pasportizacia L - IS o - . . . e " .
. . . . . N - . ) Oddelenie investicii a Cielom je zabezpecit komplexnu evidenciu majetku a jeho Specifik v jednotnej platforme (GIS, meta data)
Podporny Evidencia a sprava majetku  |Pasportizacia nehnutelného majetku parkovacich o PR . . N PR
ploch verejného obstaravania pre nasledné vyuzivanie v rdmci Uradu
Podporny Evidencia a sprava majetku |Pasportizdcia nehnutelého majetku Paspom’zama i Oddeleme’uzemn_eho konania Clelom je za’bezpfa’cn k.omplt'aan.J §V|den<:|u majetku a jeho $pecifik v jednotnej platforme (GIS, meta data)
reklamnych pléch a stavebného poriadku pre nasledné vyuzivanie v ramci dradu
Pasportizacia Oddelenie spravy majetku a |Cielom je zabezpecit komplexnu evidenciu majetku a jeho Specifik v jednotnej platforme (GIS, meta data)
Podporny Evidencia a sprava majetku  |Pasportizacia nehnutelného majetku inych . . p' Y may . J . pw ) P PR ) ) P ) 1P ’
o vnutornej spravy pre nasledné vyuzivanie v ramci Uradu
nehnutelnosti
. . . . . . - . Pasportizacia Oddelen}e zn{otnehg Cielom je zabezpecit komplexnu evidenciu majetku a jeho $pecifik v jednotnej platforme (GIS, meta data)
Podporny Evidencia a sprava majetku  |Pasportizacia nehnutelného majetku prostredia a Gzemného . . N P
laviGiek . . pre nasledné vyuzivanie v ramci Uradu
planovania
. . . . . N - . Pasportizacia Oddelenlle zn{otnehz? Cielom je zabezpecit komplexnu evidenciu majetku a jeho $pecifik v jednotnej platforme (GIS, meta data)
Podporny Evidencia a sprava majetku  |Pasportizacia nehnutelného majetku < prostredia a izemného . . N PR
koSov . R pre nasledné vyuzivanie v ramci Uradu
planovania
Podporny Evidencia a sprava majetku  |Uschova technickej dokumentacie \?:l](iilrilljesz‘::/\;y majetku a Zabezpedenie Uschovy dokumentacie suvisiacej s majetkom a investi¢nou akciou.
Zabezpecovanie vyhotovenia znaleckych vystup: Znalecky posudok; . . . L . . S . . L . .
. . . . . - . 0 X S el Oddelenie spravy majetku a |Zabezpecenie pozadovanej technickej dokumentacie. Garantom vyhotovenia geometrickych planov je
Podporny Evidencia a sprava majetku  |posudkov, geometrickych planov a vystup: Energeticky certifikat; ) . . . . . v b % PR R .
L . g’ . e s vnutornej spravy Oddelenie pravne, podnikatelskych ¢innosti, evidencie supisnych &isiel a spravy pozemkov
energetickych certifikatov vystup: Geometricky plan
Podporny Evidencia a sprava majetku P”.del ovanie a preberanie priestorov / vystup: Preberaci protokol Od’delem.e spr'avy majetku a Prevzatie objektu do spravy, jeho obhliadka a zadokumentovanie stavu v ¢ase prevzatia.
objektov vnutornej spravy
. . 3 e Cielom procesu je posudenie Ziadosti a v pripade splnenia naleZitosti vydanie suhlasu obce o tom, Ze
, Evidencia pobytu P . vstup: Ziadost' o sthlas obce . - . . . . whs P S .. C O
Hlavny y Vydavanie suhlasu obce o pobyte cudzinca X Oddelenie verejného poriadku |ubytovanie v nehnutelnosti, kde sa bude Statny prislusnik tretej krajiny zdrziavat po¢as pobytu, spliia
obyvatelstva k pobytu cudzinca X . L .
podmienky podla osobitného predpisu.
vstup: Prepis zaznamu;
. Evidencia pobytu e . . vst’up: l?—’nhlasy,ovam ll,sftm,(’ _|Centralna Oddelenie organiza¢né a Prihlasenie ob&ana na trvaly pobyt/prechodny pobyt v mestskej asti na zaklade dokladu totoznosti a
Hlavny ) Prihlasenie na trvaly pobyt/prechodny pobyt Hiasenie o stahovani; vystup: N . . . . . . . X . . . )
obyvatelstva A . . f ohlasovia evidencie obyvatelov prihlasovacieho listka a naslednou evidenciou do Centralneho registra obyvatelov.
Zapis Centralna evidencia
obyvatelstva
vstupi Prgpls zazn?mu; Zru$enie trvalého/prechodného pobytu ob¢ana v obci. Ak déjde k zruseniu trvalého pobytu z dévodu
. . vstup: Prihlasovaci listok, . . P . . ps 5 . . . .
. Evidencia pobytu - . P . P _|Centrélna Oddelenie organiza¢né a uvedeného v § 7, podla odseku 1 pism. d) az g), je miestom trvalého pobytu ob&ana obec, na ktorej
Hlavny ) Zru$enie trvalého pobytu Hiasenie o stahovani; vystup: N . . . . . M . ’ . - P . . s X )
obyvatelstva P . . f ohlasovia evidencie obyvatelov tzemi bol ob&anovi trvaly pobyt zruSeny. Ohlasoviia oznamittto skuto¢nost ob&anovi vyvesenim
Zapis Centralna evidencia . . . . X X .
. oznamenia na Uradnej tabuli v obci pobytu po dobu 15 dni.
obyvatelstva
vstup: Prihlasovaci listok, . . . . . . sip - —
. . . . X P . . R Obcan, ktory sa pripravuje na vycestovanie do zahranicia s ciefom trvalo Zit v zahranici, je povinny pred
. Evidencia pobytu SR . Hiasenie o stahovani; vystup:|Centraina Oddelenie organiza¢né a : i . . X . SR
Hlavny . Ohlasenie pobytu v zahranici . ) . . N . . . vycestovanim ohlasit skonéenie trvalého pobytu ohlasovni, ktora vedie tdaje o jeho trvalom pobyte.
obyvatelstva Zapis Centralna evidencia ohlasovna evidencie obyvatelov

obyvatelstva

Cielom procesu je evidencia v IS.
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
vstup: Prepis zaznamu;
. . vstup: Prihlasovaci listok, . . e Cielom je ukoncenie trvaného/prechodného pobytu vyplnenim odhlasovacieho listku a jeho odoslanie
. Evidencia pobytu - . . . . § P _|Centralna Oddelenie organizac¢né a . PN . o
Hlavny y Ukongenie trvalého/prechodného pobytu Hlasenie o stahovani; vystup: . . . N ohlasovni predchadzajiceho trvalého pobytu o skonéeni tohto pobytu.
obyvatelstva . . ) . ohlasoviia evidencie obyvatelov . - . o .
Zapis Centralna evidencia Vratane ukonéenia trvalého pobytu z dévodu osvojenia.
obyvatelstva
) Evidencia pobytu ) ) . . vstup: Z|a§ost; V)istu'p: Centralna Oddelenie organizagné a Po_skytgje informacie o m|est§' pobytu.obyv.atela na zaklade pisomnej 'Z|§Eiost| prgvnlcke'J qsoby alebo
Hlavny y Poskytnutie oznamenia o mieste pobytu Oznamenie o zruseni « . . . fyzickej osoby a zaznamenanie do evidencie a registra, komu a na aky ucel bola informacia o pobyte
obyvatelstva . ohlasovna evidencie obyvatelov .
trvalého pobytu poskytnuta.
. . . Sledovanie stavu zostatkov a kontrola Yo Referat rozpoctu a miestnych |Ciefom procesu je na dennej baze sledovat stavy na jednotlivych uctoch a v pripade potrieb pripravit a
Podporny Financovanie . vstup: Pocet Uctov . . i e e . L e -
pohybov na BU dani nasledne zabezpecit patriné finananéné operacie: - prevody medzi u¢tami, uhrady zavazkov a pod.
vstup: Zavazok; vystup: . < . - . . - - . . ) . .
Podporny Financovanie Kontrola zavézkov a podkladov na thradu Zoznam zavazkov na thradu, dR:I:eizrat rozpoc¢tu a miestnych Srl]er;c;T procesu je kontrola jednotlivych zavazkov (datumy plnenia, splatnosti a pod.) a ich priprava na
davka na Uhradu i
Podporny Financovanie Reallzac@ bezhotoYostnth operacii / vystup: Platobny prikaz Refz’erat rozpoctu a miestnych Fl{eallvza?la uhr’aq z bankového Uctu, cielom procesu je aj vystavit - vyhotovit' platobny prikaz na jednotlivé
Vystavenie platobného prikazu dani finanéné operacie.
, . . Realizacia hotovostnych operacii / Prijem hotovosti . X A Referat rozpoctu a miestnych | .. . i . . P s . -
Podporny Financovanie pokladniéné doklady do pokladne vystup: Pokladni¢ny doklad dani Cielom procesu je zabezpecit vedenie pokladne organizacie a prislu$nu realizaciu hotovostnych operacii.
Podporny Financovanie Reallzagla hotovostnych operéacii / Vydaj hotovosti z Refz’erat rozpoctu a miestnych Ciefom procesu je zabezpecit vedenie pokladne organizacie a prislusnu realizaciu hotovostnych operacii.
pokladni¢né doklady pokladne dani

Podporny Financovanie Reallzagla hotovostnych operéacii / Zavierka Refz’erat rozpoctu a miestnych Ciefom procesu je zabezpecit vedenie pokladne organizacie a prislusnu realizaciu hotovostnych operacii.
pokladni¢né doklady pokladne dani

Podporny Financovanie Reah;iama platieb formou Sekov / poStovych vystup . Sek/ Postova Refz’erat rozpoctu a miestnych Ciefom procesu je zabezpecit Ghrady formou postovych platobnych poukazov.
poukazok poukazka dani

. . . Sprava bankovych Uétov a komunikacia s vystup: Pocet zmien na Oddelenie hospodarske a Cielom procesu je zabezpecovat komunikaciu s bankou ohfadom spravy a vedenia jednotlivych uctov.

Podporny Financovanie N . X . P . . . . . .
bankami ucétoch finanéné Zabezpeduje pripadné zmeny disponibilty, opravneni a pod.
Podporny Financovanie Z?bengcenle finanénej z&bezpeky - Cl)ddevler?le hospodrske a Ciefom procesu je ziskanie finan¢nej zabezpeky / vinkuléciu z banky pre potreby aktivit organizacie.
vinkulacia finanéné
Podporny Financovanie 322?‘(?%”'6 vkladov a vyberov v hotovosti vystup: Vyber hotovosti S:rz?at rozpotiu a miestnych Zabezpecovanie vkladov a vyberov v hotovosti.
Evidencia a <1 .

, y s . . . - . vstup: Dosla FA; vystup: fr s . . . Lo . . . I - . . .

Podporny Finanéné Gétovnictvo Spracovanie dodavatelskych FA formalna kontrola |, . =" " . Referat Gctovnictva Cielom procesu je zabezpegit zaevidovanie, formalnu kontrolu a likvidaciu do$lej dodavatelskej faktury.
. Likvida¢na dolozka k FA
doslej FA

. . o x . . . L, Vecna kontrola P . . . . . . I _— . b .
Podporny Finan¢né uctovnictvo Spracovanie dodavatelskych FA dodlej FA Referat uctovnictva Cielom procesu je zabezpecit zaevidovanie, formalnu kontrolu a likvidaciu doslej dodavatelskej faktury.
Podporny Finan¢né uctovnictvo Spracovanie dodavatelskych FA (Zigglzll;?'e Referat uctovnictva Cielom procesu je zabezpecit zaevidovanie, formalnu kontrolu a likvidaciu doslej dodavatelskej faktury.

vystup: Vyuctovanie
Podporny Finanéné Gétovnictvo Spracovanie agendy PC a ZPC pracovnej cesty, cestovny Referat Gctovnictva Cielom procesu je vykonat' vyuétovanie uz zrealizovanej pracovnej cesty.
prikaz
Podporny Finan¢né uctovnictvo Uétovna evidencia majetku vystup: Evidencia majetku Referat uctovnictva Uétovanie pohybov majetku.
Vypracovanie a
Podporny Finan¢né uctovnictvo Vyhotovenie odberatelskych FA kontrola vystup: Vystavena FA Referat G¢tovnictva Cielom pyrocs—)su Je, na zéklade fakiuragného listu a prisiuSnych podkladov pre fakluraciu vystavit
podkladov pre odberatel'sku fakturu.
fakturaciu
Podporny Finanéné G&tovnictvo Vyhotovenie odberatelskych FA Vyh9tovenle Referat G&tovnictva Cielom pyroc.esu Je’ na zaklade fakturaéného listu a prislu§nych podkladov pre fakturaciu vystavit
faktury odberatelsku fakturu.
Vyhotovenie - L N - o - . . .

. i . s . R . R s . Cielom procesu je uctovne a evidencne spracovat inventarizaciu v ramci organizacie, ale aj usmernenie,

Podporny Finan¢né uctovnictvo Inventarizacia inventarizacnych [vstup: Inventarizacny protokol Referat Gctovnictva . . . . s
koordinacia celého priebehu inventarizacie.
z0znamov
Spracovania Ciefom procesu je uctovne a evidencne spracovat inventarizaciu v rdmci organizacie, ale aj usmernenie,
Podporny Finanéné Gétovnictvo Inventarizacia vysledku Referat Gctovnictva P J P 9 ’ ! ’

inventarizacie

koordinacia celého priebehu inventarizacie.
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Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
Cielom procesu je zabezpecit kompletni G€tovnu evidenciu Uctovnych dokladov formou Gétovnych
zaznamov. Uétovnymi dokladmi st najma: - zaznam k automatizovane spracovanym dokladom, Zaznam
Podporny Finanéné Gétovnictvo Uétovanie dokladov vystup: Ugtovny doklad Referat Uctovnictva k ostatnému uctovnému dokladu, Likvidacna dolozka k fakture, Odberatelska faktura, Platobny prikaz ...,
Prijmovy pokladni¢ny doklad a vydavkovy pokladni¢ny doklad, Cestovny prikaz, vyuétovanie preddavku
na pohostenie a ob&erstvenie ... Sti¢astou je kontrola dokladov a postupov.
Podporny Finan¢né Gctovnictvo R'eallzarc ia mesacnej Uctovnej zavierky a V),IS?UP' Me§aona u(ftovna Referat Gctovnictva Zostavenie mesacnej Uctovnej zavierky a povinnych vykazov.
vykaznictvo zavierka; vystup: Vykazy
Realizacia ro¢nej uétovnej zavierky a vystup: Roéna dctovna
Podporny Finanéné Gétovnictvo vykaznictvo zavierka; vystup: Poznamky k Referat GEtovnictva Spracovanie roénej Uctovnej zavierky a povinnych vykazov, vratane poznamok k uétovnej zavierke.
1974
vystup: Konsolidovana
ucétovna zavierka; vystup:
Podporny Finan¢né uctovnictvo Realizacia konsolidovanej u¢tovnej zavierky Poznamky k KUZ; vystup: Referat uctovnictva Zostavenie konsolidovanej Uc¢tovnej zavierky, vratane poznamok a formularov vzajomnych vztahov.
Formulare vzajomnych
vztahov
Podporny Investicie Na}’.”‘ a vypracovanie investiénych Referat investicii Spracovanie poziadaviek na investi¢nu akciu.
poziadaviek
. . Posudzovanie technického stavu objektov a vystup: Posudok; vystup: Ly . Obhliadka objektu a navrh rieSenia identifikovaného stavu objektu, s ohfadom na optimalizaciu nakladov
Podporny Investicie . . . . o . Referat investicii s . .
vydavanie stanovisk k technickému rieSeniu Stanovisko realizacie a prevadzku objektu.
Spracovanie a posudenie investi¢nych Posudzovanie vstup: pocet investi¢nych
Podporny Investicie o . investiénych < . Referat investicii Prijatie, evidencia a posudenie investi¢nych poziadaviek a zapracovanie do investi¢ného planu.
poziadaviek . : poziadaviek
poziadaviek
Zapracovavanie
Spracovanie a posudenie investi¢nych vysledkov a
Podporny Investicie poziadaviek prieskumov z Referat investicii Prijatie, evidencia a postdenie investi¢nych poziadaviek a zapracovanie do investi¢ného planu.
oddelenia
participacie
Implementacia
Spracovanie a posudenie investi¢nych pozadovanych
Podporny Investicie o . aktivit projektu Referat investicii Prijatie, evidencia a posudenie investi¢nych poziadaviek a zapracovanie do investi¢ného planu.
poziadaviek ) g
hradeného z EU
fondov
Vymedzenie
poziadaviek na
prevadzku,urbani
Podporny Investicie lZabe;Qegenle-prgjgktoveJ dokurnentame na zmu§, . vystup: Pr?jgktova Referat investicii Zabezpecenie projektovej dokumentacie na investiénu akciu, jej prerokovanie
investiénu akciu, jej prerokovanie architekturu, dokumentacia
dispoziciu,
materialové
zlozZenie
uskutocnenie
zakladnych
prieskumov (
geodézia,
geoldgia,
- . . . dendrolégia, EIA,
. - Zabezpecenie projektovej dokumentacie na . b o - - . " - . N Lo .
Podporny Investicie . L A . radénovy Referat investicii Zabezpecenie projektovej dokumentacie na investiénu akciu, jej prerokovanie
investiénu akciu, jej prerokovanie )
prieskum,
archeologicky
prieskum,
akusticky,
svetlotechnicky
prieskum...)
. Zabezpecenie projektovej dokumentacie na Cef‘°"é. . . . . . X . . . Lo .
Podporny Investicie . N A . optimalizacia Referat investicii Zabezpecenie projektovej dokumentacie na investi€nu akciu, jej prerokovanie
investiénu akciu, jej prerokovanie investicie
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Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
Zabezpecenie projektovej dokumentacie na Koordindcia préc
Podporny Investicie . E) . 'p .J. g . pri priprave PD s Referat investicii Zabezpecenie projektovej dokumentacie na investiénu akciu, jej prerokovanie
investiénu akciu, jej prerokovanie -
projektantom
Energeticka
Podporny Investicie lZabezBegenle'pr(.)JgktoveJ dokurnentame na optlmallzacyla Referat investicii Zabezpecenie projektovej dokumentacie na investiénu akciu, jej prerokovanie
investiénu akciu, jej prerokovanie navrhovanych
stavieb
Odsuhlasenie
zavaznej
koncepcie
technického,
. - Zabezpecenie projektovej dokumentacie na |konstrukéného, s - - . " - . N Lo .
Podporny Investicie . S A . . . Referat investicii Zabezpecenie projektovej dokumentacie na investiénu akciu, jej prerokovanie
investiénu akciu, jej prerokovanie prevadzkového,
dispozi¢ného a
energetického
rieSenia objektov
a stavby
Zabezpecenie projektovej dokumentacie na Vyhodnotenie
Podporny Investicie . E) . 'p .J. g . predbezného Referat investicii Zabezpecenie projektovej dokumentacie na investiénu akciu, jej prerokovanie
investiénu akciu, jej prerokovanie N
prepoétu stavby
Preverenie
Podporny Investicie lZabezBegenle'pr(.)JgktoveJ dokurnentame na mo’%nolstl Referat investicii Zabezpecenie projektovej dokumentacie na investiénu akciu, jej prerokovanie
investiénu akciu, jej prerokovanie zniZenia
nakladov
Koordinacia a
Podporny Investicie lZabezBegenle'pr(.)JgktoveJ dokurnentame na [vyber vnlutorneho Referat investicii Zabezpecenie projektovej dokumentacie na investiénu akciu, jej prerokovanie
investiénu akciu, jej prerokovanie vybavenia
stavieb
Podporny Investicie Zab’ezpecenle st.an’ox./.|§k'za|r.1terejsovanych \{ystup: Stanovisko; vystup: Referat investicii VyPracovarfle podani na p’nslusne o_r’gany statng s'pr.avy k pro'jektov.ejvdolfume’zntaa |’, dodanie
organov a organizacii Statnej spravy k PD Ziadost' pozadovanych podkladovych materidlov, sumarizacia stanovisk a rieSenie pripadnych nedostatov.
. - . . . e - Odovzdat stavbu / stavenisko na realizaciu dodavatelovi, dohodnutie odberov, miesta na odkladanie a
Podporny Investicie Priprava a odovzdanie staveniska Referat investicii pod
Jedna sa o nasledovné aktivity:
. R - v rdmci realizéciepriprava a odovzdanie staveniska zhotovitelovi —
. . s . o ” . vystup: Zaznam z kontroly . . . h . ) . .
Podporny Investicie Realizacia a kontrola investi¢nych akcii kontrolné dni stavb Referat investicii - kontrola plnenia zmluvy (kvalita, mnoZstvo, terminy, cena, technologicky postup - kontrolne dni
Y - pripadné naviac prace, resp. Uprava zmluvy
- komunikacia s dotknutymi organmi a organizaciami poc¢as realizacie prac
b , Jedna sa o nasledovné aktivity:
ucast' a sucinost o R . . Lo
i Specialinych - v ramci realizaciepriprava a odovzdanie staveniska zhotovitelovi -—
Podporny Investicie Realizacia a kontrola investi¢nych akcii Zku;(ac a Y Referat investicii - kontrola plnenia zmluvy (kvalita, mnozstvo, terminy, cena, technologicky postup - kontrolne dni
. - pripadné naviac prace, resp. Uprava zmluvy
prehliadkach e . L e . .
- komunikécia s dotknutymi orgadnmi a organizaciami pocas realizacie prac
Jedna sa o nasledovné aktivity:
monitorovanie - v ramci realizaciepriprava a odovzdanie staveniska zhotovitelovi —
Podporny Investicie Realizacia a kontrola investi¢nych akcii Referat investicii - kontrola plnenia zmluvy (kvalita, mnoZstvo, terminy, cena, technologicky postup - kontrolne dni

odchylok od PD

- pripadné naviac prace, resp. Uprava zmluvy
- komunikacia s dotknutymi organmi a organizaciami pocas realizacie prac
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Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
. Jedna sa o nasledovné aktivity:
kontrola stladu L NP . . L
e - v ramci realizaciepriprava a odovzdanie staveniska zhotovitelovi —
, - e . e . realizacie stavby s - K X . . e .
Podporny Investicie Realizacia a kontrola investi¢nych akcii s proiektovou Referat investicii - kontrola plnenia zmluvy (kvalita, mnozstvo, terminy, cena, technologicky postup - kontrolne dni
pro . - pripadné naviac prace, resp. Uprava zmluvy
dokumentaciou e . L e N .
- komunikécia s dotknutymi organmi a organizaciami pocas realizacie prac
. S Jedna sa o nasledovné aktivity:
navrh na rieSenie L R . . Lo
chvb a - v rdmci realizéciepriprava a odovzdanie staveniska zhotovitelovi —
Podporny Investicie Realizacia a kontrola investi¢nych akcii ne)(;ostatkov v Referat investicii - kontrola plnenia zmluvy (kvalita, mnoZstvo, terminy, cena, technologicky postup - kontrolne dni
PD - pripadné naviac prace, resp. Uprava zmluvy
- komunikacia s dotknutymi organmi a organizaciami pocas realizacie prac
Jedna sa o nasledovné aktivity:
povolovanie - v ramci realizaciepriprava a odovzdanie staveniska zhotovitelovi -—
Podporny Investicie Realizacia a kontrola investi¢nych akcii zmien v PD a pri Referat investicii - kontrola plnenia zmluvy (kvalita, mnozstvo, terminy, cena, technologicky postup - kontrolne dni
realizacii stavieb - pripadné naviac prace, resp. Uprava zmluvy
- komunikécia s dotknutymi organmi a organizaciami pocas realizacie prac
Jedna sa o nasledovné aktivity:
zmenové konanie - v ramci realizaciepriprava a odovzdanie staveniska zhotovitelovi —
Podporny Investicie Realizacia a kontrola investi¢nych akcii , dokumentacia Referat investicii - kontrola plnenia zmluvy (kvalita, mnoZstvo, terminy, cena, technologicky postup - kontrolne dni
zmien - pripadné naviac prace, resp. Uprava zmluvy
- komunikacia s dotknutymi organmi a organizaciami pocas realizacie prac
. Jedna sa o nasledovné aktivity:
kontrola vykonov L PSR . . L
N y - v ramci realizaciepriprava a odovzdanie staveniska zhotovitelovi -—
, - e . e . na mieste podla s - K X . . e .
Podporny Investicie Realizacia a kontrola investi€nych akcii stavebného Referat investicii - kontrola plnenia zmluvy (kvalita, mnoZstvo, terminy, cena, technologicky postup - kontrolne dni
P - pripadné naviac prace, resp. Uprava zmluvy
dennika . L e .
- komunikécia s dotknutymi orgadnmi a organizaciami pocas realizacie prac
Jedna sa o nasledovné aktivity:
. - v ramci realizaciepriprava a odovzdanie staveniska zhotovitelovi —
. . s . o ” kontrola kvality Ly . . h . ) . .
Podporny Investicie Realizacia a kontrola investi¢nych akcii vikonov Referat investicii - kontrola plnenia zmluvy (kvalita, mnoZstvo, terminy, cena, technologicky postup - kontrolne dni
Y - pripadné naviac prace, resp. Uprava zmluvy
- komunikacia s dotknutymi organmi a organizaciami pocas realizacie prac
Jedna sa o nasledovné aktivity:
dohlad nad - v ramci realizaciepriprava a odovzdanie staveniska zhotovitelovi -—
Podporny Investicie Realizacia a kontrola investi¢nych akcii opravou Referat investicii - kontrola plnenia zmluvy (kvalita, mnozstvo, terminy, cena, technologicky postup - kontrolne dni
vznikutych zavad - pripadné naviac prace, resp. Uprava zmluvy
- komunikécia s dotknutymi orgadnmi a organizaciami pocas realizacie prac
Jedna sa o komplexné ukoncenie investi¢nej akcie - Jedna sa o proces preberanie investicie (stavebnej,
- strojno-technologickej a pod)
. . U e . Prevzatie diela . ) . o - . : . .
Podporny Investicie Ukongenie investi¢nej akcie . , vstup: Realizovana stavba Referat investicii -preberanie preberacie konanie zhotovenej stavby
od dodavatela . -
-kolaudacne konanie
- zavere¢na fakturacia
N Jedna sa o komplexné ukoncenie investi¢nej akcie - Jedna sa o proces preberanie investicie (stavebnej,
Financné . o
- strojno-technologickej a pod)
. . U e . ukonéenie a L - . : . .
Podporny Investicie Ukongenie investi¢nej akcie P Referat investicii -preberanie preberacie konanie zhotovenej stavby
vecna a finan¢na - -
-kolaudacne konanie
kontrola . . .
- zavere¢na fakturacia
Jedna sa o komplexné ukonéenie investi¢nej akcie - Jedna sa o proces preberanie investicie (stavebnej,
. strojno-technologickej a pod)
. . U e . Priprava na . - . : . .
Podporny Investicie Ukongenie investi¢nej akcie Kolaudaciu Referat investicii -preberanie preberacie konanie zhotovenej stavby

-kolaudacne konanie
- zavere¢na fakturacia
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Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
Jedna sa o komplexné ukoncenie investicnej akcie - Jedna sa o proces preberanie investicie (stavebnej,
. strojno-technologickej a pod)
. . PR B . Odovzdanie do Ly . ¥ : . .
Podporny Investicie Ukonéenie investiCnej akcie usivania Referat investicii -preberanie preberacie konanie zhotovenej stavby
-kolaudacne konanie
- zaverecna fakturacia
Priprava Jedna sa o komplexné ukoncenie investi¢nej akcie - Jedna sa o proces preberanie investicie (stavebnej,
materialov a strojno-technologickej a pod)
Podporny Investicie Ukonéenie investiCnej akcie podkladov na Referat investicii -preberanie preberacie konanie zhotovenej stavby
zaradenie do -kolaudacne konanie
majetku - zaverecna fakturacia
Jedna sa o komplexné ukoncenie investi¢nej akcie - Jedna sa o proces preberanie investicie (stavebnej,
Odovzdanie strojno-technologickej a pod)
Podporny Investicie Ukonéenie investiCnej akcie dokumentacie do Referat investicii -preberanie preberacie konanie zhotovenej stavby
spravy majetku -kolauda¢ne konanie
- zaverecna fakturacia
. . Jedna sa o komplexné ukoncenie investi¢nej akcie - Jedna sa o proces preberanie investicie (stavebnej,
Vydavanie . o
” strojno-technologickej a pod)
. . PR R . referencii pre Ly . ¥ : . .
Podporny Investicie Ukoncenie investicnej akcie Zhotovitela diela Referat investicii -preberanie preberacie konanie zhotovenej stavby
. . -kolaudacne konanie
a pre ucely UVO . . .
- zaverecna fakturacia
Jedna sa o komplexné ukoncenie investi¢nej akcie - Jedna sa o proces preberanie investicie (stavebnej,
Vyhodnotenie a strojno-technologickej a pod)
Podporny Investicie Ukonéenie investi¢nej akcie uzatvorenie Referat investicii -preberanie preberacie konanie zhotovenej stavby
projektu -kolauda¢ne konanie
- zaverecna fakturacia
Podporny Investicie Realizacia dozoru investora z)e/it:ii:uZaznam v stavebnom Referat investicii Zabezpecovanie dozoru nad realizaciu investi¢nej ¢innosti.
Podporny Investicie R_|esen|e reklamécil pocas zéruénej doby vystup:vv.yzva';. vystup: Referat investicii V pripade vzniku vad diela, uplatnenie a rieSenie reklama¢ného konania so zhotovitefom diela.
diela Investi¢éna poziadavka
Wstup: ReSers. wWois. prepis Oddelenie komunikacie,
Podporny Komunikacia Monitoring médii zymé(?i;a » VYPIS, prep kultary, Sportu, mladeze a Monitorovanie médii a ostatnych verejnych informaénych zdrojov.
volného ¢asu
Jedna sa o kompletné zabezpe€ovanie agendy na spristupriovaniea informacii
-potvrdenie prijatia Ziadosti,
-vyzva na doplnenie,
. . Poskytovanie informacii podfa zakona vstup: Ziadost o poskytnutie Oddelenie organizac¢né a -Zzabezpecovanie sucinnosti vecnych dtvarov ak sa ich obsah Ziadosti tyka pre poskytovanie informacii
Podporny Komunikacia . - . . , . . R . X R P e e
211/2000 Z.z. informacie evidencie obyvatelov -vypracovanie spristupnenia informéacie alebo rozhodnutia o odmietnuti spristupnenia informacii,
-kompletizacia podkladov a zabezpecenie spristupnenia vratane odosielania a komunikacie so Ziadatefom
-evidencia ziadosti poskytovanych informacii
-kompletacia
Overenie
formalnych
znakov podania a X . i
L e el . . vstup: Peticia; vstup: . . . . . . . . . .
. Soa RieSenie peticii, staznosti a podnetov od jeho s .. X § g . . Cielom procesu je vyhodnotenie formalnych znakov prijatého podania, zaevidovanie podania a jeho
Podporny Komunikacia - . . Staznost; vstup: Podnet; Utvar miestneho kontroléra L . X Y . . ;
obc&anov zaevidovanie , R . postupenie na preSetrenie a presetrenie v zmysle internych postupov.
. vystup: Odpoved
(peticie,
staznosti,
podnety)
Podporny Komunikacia R|<-.:sen|e peticii, staznosti a podnetov od Riesenie peticil Utvar miestneho kontroléra Clelgm pll'ocesu Jewvyhocfnoteme:formallnych znakqv prljgteho podania, zaevidovanie podania a jeho
obc&anov postupenie na preSetrenie a preSetrenie v zmysle internych postupov.
Podporny Komunikacia R|<-.:sen|e peticii, staznosti a podnetov od Vybavovanie Utvar miestneho kontroléra Clelgm pll'ocesu Jewvyhocfnoteme:formallnych znakqv prljgteho podania, zaevidovanie podania a jeho
obc&anov podnetov postipenie na preSetrenie a preSetrenie v zmysle internych postupov.
Podporny Komunikacia R|<-.:sen|e peticii, staznosti a podnetov od V}lbvavov’anle Utvar miestneho kontroléra Clelgm pll'ocesu Jewvyhocfnoteme:formallnych znakqv prljgteho podania, zaevidovanie podania a jeho
obc&anov staznosti postipenie na preSetrenie a preSetrenie v zmysle internych postupov.

7/44




Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
Vypracovanie
. e s . spravy o . . . . o . . . L
Podporny Komunikacia R|<-.:sen|e peticii, staznosti a podnetov od peticidch, Utvar miestneho kontroléra Clelgm pll'ocesu Jewvyhocfnoteme:formallnych znakqv prljgteho podania, zaevidovanie podania a jeho
obc&anov s " postupenie na preSetrenie a preSetrenie v zmysle internych postupov.
staznostiach a
podaniach
Tvorba informacnych a propagacnych vystup: Informacny / Oddelenie komunikacie,
Podporny Komunikacia L Y propagacny ystup: . y kultary, Sportu, mladeze a Navrh a grafické spracovanie informacnych a propagacnych materialov.
materialov propagacny material o x
volného ¢asu
V)’lstup: HI:?s nového mesta; Oddelenie komunikacie, Textoye cl)bsahovve slprac?yanle prispevku, inzercie, jazykova korektura tla¢ a grafika (externa), vratane
. Soa o . . , vystup: Prispevky na P - inzercie, informacnej brozury.
Podporny Komunikacia Publikacna a redakéna ¢innost PR X kultury, $portu, mladeze a ) ) . . . . - .. o
webstranku; vystup: volného dasu Prispevky na web - tvorba prispevkov a ich vypublikovanie na webstranke, novinach, socialnych sietach
Informaéné brozary a pod.
Distribucia propagacnych a informacnych vstup: Informacny / Oddelenie komunikacie,
Podporny Komunikacia .. propagacny Y P . y” kultary, $portu, mladeze a Distribucia prostrednictvom Slovenskej posty alebo fyzicka distribucia plagatov a letakov.
materialov BANM propagacny material AR
volného ¢asu
vystupf re.ak0|e~, br.|f|ngy, . Oddelenie komunikacie, - L - J N .
. . - L - o stanoviska, tlacova beseda; P P Tvorba tlaGovych sprav, ich zaslanie priamo médiam a zverejnenie na webstranke.
Podporny Komunikacia Zverejiiovanie informécii v médiach . N . kultary, Sportu, mladeze a - . ol R L L o
vystup: Tlacova sprava ; volného casu Medialne vystupy a komunikacia s médiami. Zverejfiovanie zdznamov zo zastupitelstva.
vystup: informaéna kampari
Organizacia a realizacia verejnych vystup: Pocet realizovanych Registratlra | Oddelenie komunikécie,
Podporny Komunikacia g N . any ystup: M . 4 (IS SAMO - kultary, Sportu, mladeze a Urc€enie podmienok pre organizatora akcie, v pripade rizikovych akcii sa inSepktori sa za€astnuju akcie.
zhromazdeni zhromazdeni X o x
Trimmel) volného ¢asu
. Komunikacia a odborné Poskytovanie odborného poradenstva a Zakladné , - Poskytovanie konzultacii a zakladného a odborného poradenstva klientom podla vecnej pésobnosti
Hlavny U R ! . vystup: Poradenstvo Kancelaria starostu P
poradenstvo konzultacii obéanom v ramci vecnej oblasti |poradenstvo odborného utvaru.
. Komunikacia a odborné Poskytovanie odborného poradenstva a Odborné - Poskytovanie konzultacii a zakladného a odborného poradenstva klientom podla vecnej pdsobnosti
Hlavny P . R . Kancelaria starostu P
poradenstvo konzultacii obéanom v rdmci vecnej oblasti |poradenstvo odborného utvaru.
. Komunikéacia a odborné - < . OSObn? - Oddlelenvle komun|!<ac|ve, Poskytovanie v§eobecnych informéacii smerom k ob&anom a nie konkrétneho odborného poradenstva.
Hlavny Komunikacia s ob&anmi komunikacia s kultury, $portu, mladeze a P . " .
poradenstvo . ) AR Proces zahffia aj spravovanie BANM profilov na sociélnych sietach.
ob&anmi volného Casu
- . Telefonicka Oddelenie komunikacie, R A - < . . .
. Komunikacia a odborné . M . Sl Ty . Poskytovanie v§eobecnych informacii smerom k obéanom a nie konkrétneho odborného poradenstva.
Hlavny Komunikéacia s obcanmi komunikacia s kultary, Sportu, mladeze a P R X L .
poradenstvo . . o x Proces zahfiia aj spravovanie BANM profilov na socialnych sietach.
ob¢anmi volného ¢asu
Komunikacia
- B prostrednictvom Oddelenie komunikacie, - L - . . . .
. Komunikacia a odborné Soa < . . ) P - Poskytovanie vSeobecnych informéacii smerom k ob&anom a nie konkrétneho odborného poradenstva.
Hlavny Komunikacia s ob&anmi internetu (e-mail, kultary, $portu, mladeze a P . ) ” .
poradenstvo . o x Proces zahfiia aj spravovanie BANM profilov na socialnych sietach.
sprava BANM volného ¢asu
profilov)
N . . Vypracovanie reportov, prehfadov a vystup: Rozbor, report, Oddelenie hospodarske a Proces je zamerany na pripravu a tvorbu reportov, prehladov a uétovnych rozborov. V ramci uvedeného
Riadiaci Kontroling a reporting i : ) N L A o A s o . .
ucétovnych rozborov prehlad finanéné je aj spracovanie podkladov a udajov ako aj koncepéna ¢innost tvorby vysledného dokumentu.
Sledovanie a analyza plnenia planu, tvorba a Regisratdra Oddelenie hospodarske a Sledovanie a analyza plnenia planu alebo uréenych uloh (v pripade, Ze nie je vytvoreny $pecificky t;
Riadiaci Kontroling a reporting A nay . P P ’ vystup: Analyza plnenia planu|(IS SAMO - . P ) vz p . ple . v pripade, Jevy Y Sp Y yp
distriblcia pravidelnych reportov Trimmel) finanéné planu), tvorba a distriblicia pravidelnych reportov.
N . . L . . L . Oddelenie hospodarske a Proces je zamerany na komplexné vypracovanie vyro¢nej spravy. Obsahom je priprava a vypracovanie
Riadiaci Kontroling a reporting Vypracovanie vyro¢nej spravy vystup: Vyro¢na sprava N . 0 ) . A . - . .
finanéné obsahu za jednotlivé oblasti ako aj komplexné zavere¢né spracovanie vysledného materialu.
vystup: Statistika pravidelna;
vystup: Statistika ad hoc; . .
vystup: Sprava; vystup: Registratlra Oddelenie hospodarske a Proces je zamerany na spracovanie a vypracovanie analyz a Statistickych vykazov z podkladov a udajov
Riadiaci Kontroling a reporting Vypracovanie analyz, sprav a Statistik Y ’p. X p’ . yStup: . (IS SAMO - . P X J . Y P P 4 Y Y P )
Analyza; vystup: FIN 1-12; ! finanéné organizacie.
. K . . ; Trimmel)
vystup: Monitorovacia sprava
plnenia rozpodétu
vstup: Potvrdenie, vypis;
Riadiaci Kontrolna ¢innost' Planovanie kontrolnej ¢innosti vstup: Plan kontrol; vystup: Utvar miestneho kontroléra  [Analyza problematickych oblasti, vypracovanie a schvalovanie planu kontrolnej &innosti

Plan kontrolnej €innosti
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
Vytvorennie programu kontroly, vratane ur€enia €lenov kontrolnej skupiny. Kontrolovany
Registratura subjekt/organizacna jednotka poskytuje suc¢innost pocas vykonu kontroly. K vysledku kontroly sa méze
Riadiaci Kontrolna ¢innost' Priprava a vykon kontrolnej ¢innosti vystup: Sprava z kontroly (IS SAMO - Utvar miestneho kontroléra  |kontrolovany subjekt vyjadrit. O vyjadrenie kontrolovaného subjektu sa modifikuje sprava, ktord podpisuj
Trimmel) vSetci Gcastnici kontroly (kontrolor, ¢lenovia kontrolnej skupiny, Statutar kontrolovanej
organizacie/organizacnej jednotky), sprava sa predklada do zastupitelstva - na vedomie.
vstup: Predpis dane - . .
rozhodnutie; vystup: Registratlra Vypracovanie sumarizujlcej spravy z kontrolnej ¢innosti, ktora zhriiuje vysledky kontrol realizovanych
Riadiaci Kontrolna ¢innost' Vyhodnotenie kontrolnej innosti P VyStup: (IS SAMO - Utvar miestneho kontroléra y? . Juce] sp ’y ) ! jevy Y v
Vyhodnotenie kontrolnej ! pocas roka. Sprava je predkladana MZ.
u . Trimmel)
Cinnosti
vstup: Podnet na
protispologensku ¢innost;
PreSetrenie oznameni o protispolotenskei Prijatie a vstup: Povolenie; vstup: Registratura
Riadiaci Kontrolna ¢innost' &innosti P P 1 |zaevidovanie Podnet na protispolo¢ensku  |(IS SAMO - Utvar miestneho kontroléra  |Evidencia podnetov protispolo&enskej &innosti a odoslanie podnetu na prokuratdru.
podnetu ginnost; vystup: Evidencia Trimmel)
podnetov protispolo¢enskej
ginnosti
PreSetrenie oznameni o protispolocenskej Odoslanie
Riadiaci Kontrolna ¢innost’ &innosti P P g podnetu na Utvar miestneho kontroléra Evidencia podnetov protispolocenskej ¢innosti a odoslanie podnetu na prokuraturu.
prokuratiru
Riadiaci s:zzgggngzseme a Plnenie uloh CO a HM Kancelaria starostu Zabezpec&ovanie uloh civilnej obrany a hospodarskej mobilizacie.
Riadiaci K”ZOV? riadenie a Bezpecr}ost a ochrana pri préci, Ochrana Kancelaria starostu Riesenie krizovych situacii v oblasti BOZP a PO
bezpecnost proti poZiarom
Riadiaci s:zzgggngzseme a Ochrana utajovanych skuto¢nosti Kancelaria starostu Plnenie uloh v oblasti ochrany utajovanych skutocnosti.
Riadiaci Krlzovsa riadenie a Zabezpegenie krizového $tébu MG Kanceldria starostu Ze}bezpeceme'cl_t'enov krizového Stabu a v pripade potreby zasadnutie krizového $tabu a rieSenie
bezpecnost krizovych situacii.
. . . . Oddelenie komunikacie, Evidencia oznameni o konani verejnych telovychovnych, Sportovych a turistickych kultirnych podujati.
. . Spracovanie oznameni o verejnych . e . T . N P - . . e . . .
Hlavny Kultara oduiatiach vystup: Evidencia kultary, Sportu, mladeze a Rozhodovanie o zakazani podujatia, uréenie podmienok realizacie podujatia pre organizatora akcie, v
poauj volného ¢asu pripade rizikovych akcii sa inSpektori sa zi€astnuju akcie.
Oddelenie komunikacie,
Hlavny Kultara Vedenie kroniky MC vystup: Zaznam v kronike kultary, $portu, mladeze a Vedenie kroniky - zaznamenania miestnych spolo¢enskych udalosti a procesov.
volného ¢asu
Organizovanie kultarnych a $portovych vstup: Podnet; vystup: Registratira  |Oddelenie komunikacie,
Hlavny Kultdra ogu'ati Y P Y Kulturne podujatie, $portové |(IS SAMO - kultary, $portu, mladeze a Komplexné zastresenie organizacie a realizacie podujatia.
poau podujatie Trimmel) volného ¢asu
Na zaklade potreby obsadenia pracovného miesta vyberovym konanim je pripravené, vyhlasené,
Podporny Ludské zdroje Vyberové konanie Kancelaria starostu realizované a vyhodnotené vyberové konanie. Vysledkom vyberového konania je vybrany uspesny
uchadzac.
vstup: Ziadost o prijatie do
. s . . . —_— . zamestnania; vystup: - . . . . M - N . o J—
Podporny Ludské zdroje Vyber a prijatie nového zamestnanca . . . Kancelaria starostu Realizacia posudenia uchadzacov pri vybere alebo preradovani zamestnancov na iné pracovné miesta
Zaznam z vyberového
konania
vystup: Navrh na Gpravu
Podporny Ludské zdroje Urcenie a uprava platu platu; vyst’up: Pracovna Kancelaria starostu Urcéenie mzdy podla kvalifikacie a prislusnosti k tarifnej triede.
zmluva; vystup: Dodatok k
pracovnej zmluve
vystup: Vyhodnotenie
Podporny Ludské zdroje Adaptacny proces zamestnanca adaptacného procesu Kancelaria starostu Riadeny proces adaptacie zamestnanca
zamestnanca
vystup: Vypoved, Dohoda o
ukonéeni pracovného
Podporny Ludské zdroje Ukonéenie pracovno pravneho vztahu pomeru, Oznamenie o Kancelaria starostu Administracia a plnenie odhlasovacich povinnosti.

skonéeni pracovného pomeru
v skuSobnej dobe
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
vystup: Prihlasky, odhlasky,
zmeny SP, ZP; vystup:
. s . . . . . . Ewdencn.y list vys’tup: - Prihlasovanie, zmeny a odhlasovanie zamestnancov z SP a zdravotnych poistovni - administracia a
Podporny Ludské zdroje Plnenie oznamovacich povinnosti Potvrdenia o trvani Kancelaria starostu . . . .
. o plnenie nahlasovacich povinnosti.
pracovného pomeru, iné
potvrdenia suvisiace s prac.
pomerom
Podporny Ludské zdroje Zmena pracovno pravneho vztahu gnslﬁi/pe Dodatok k pracovnej Kancelaria starostu Administracia a nahlasovanie vzniknutych zmien v pracovnom pomere.
Podporny Ludské zdroje Ochrana osobnych tdajov Prednosta (zodpovedna Hlav'nou. u!oho.u je dohlad nad §prat?ovan|m, vyuzivanim osobnyf:h ugiajc.)v a implementaciou opatreni,
osoba) ktoré zaistia sulad s platnou legislativou v oblasti ochrany osobnych udajov.
Podporny Ludské zdroje Vedenie personalnej agendy zamestnancov vystup: Zaznam v spise Kanceldria starostu Evidencia zmien udf:]ox{ a skutoénosti suvm@cwh s pracovnym pomerom zamestnanca, archivovanie
zamestnanca / v IS dokumentov predloZenych alebo vyhotovenych pre zamestnanca.
Rokovanie o
Podporny Ludské zdroje Kolektivne vyjednavanie zmengch V VVS‘“‘?: Ngvrh zmien v Kancelaria starostu Realizacia kolektivneho vyjednavania
kolektivnej kolektivnej zmluve
zmluve
Vyhodnotenie
Podporny Ludské zdroje Kolektivne vyjednavanie Eg:::tls/nej Kancelaria starostu Realizacia kolektivneho vyjednavania
zmluvy
Podporny Ludské zdroje Zabezpetenie figendy s Pracovnou Od’delenl.e spr'avy majetku a Plnenie povinnosti zamestnavatela v oblasti pracovnej zdravotnej sluzby.
zdravotnou sluzbou vnutornej spravy
. s . . Persondino-prévne por.ad'epstvo pre - Poskytovanie poradenstva v pracovno-pravnej oblasti pre organizacie v zriadovatel'skej pésobnosti
Podporny Ludské zdroje zamestnancov a organizacie v Kancelaria starostu BANM
zriadovatelskej pdsobnosti i
Najom a sprava bytovych a  |Spracovanie Ziadosti o najom bytov a vstup: Ziadost o najom Registratdra Oddelenie spravy majetku a
Hlavny ) . P '8 bytovy P . . ) Y P . ) (IS SAMO - . . p’ Y may Prijatie, evidencia Ziadatelov o najom obecnych bytov a spracovanie Ziadosti.
nebytovych priestorov nebytovych priestorov obecného bytu Trimmel) vnutornej spravy
Hlavny N&jom a'sprav.a bytovych a Spracovanie ziadosti o odpredaj bytu vstup: Ziadost 0 odpredaj Od’delenl.e spr'avy majetku a Prijatie Ziadosti, jej evidencia, analyza Ziadosti a moznosti odpredaju a predaj obecného bytu.
nebytovych priestorov bytu vnutornej spravy
Podporny Néakup a skladovanie Priamy drobny nakup u dodavatela V)fstup: Poget drobnych Od’delenl.e spr'avy majetku a Realizacia nakupu u dodavatela.
nakupov / blokov vnutornej spravy
Podporny Néakup a skladovanie Vyhotg'venle pzozradawek na objednanie vystup: PoZiadavka Od’delenl.e spr'avy majetku a Vyhotovenie Ziadanky na objednavku a zabezpecenie podpisov prisluSnych veducich zamestnancov.
materialu, sluzby ... vnutornej spravy
Podporny Néakup a skladovanie Ob]gdnan]e tovaru alebo materialu u vystup: Objednavka Od’delenl.e spr'avy majetku a Komunikéacia s dodavatelom ohladom poZadovaného tovaru, &i sluzby.
dodavatelov vnutornej spravy
Podporny Nakup a skiadovanie Prljem ’kontrola a prebere_nle toyaru, vystup: Prijemka na skiad Od’delenl.e spr'avy majetku a Nakupgny, obje.dnanyla dgdany matgrjal s'a v sucas'tnosn pr@mo distribuuje na konkrétny Gtvar, ktory ho
materialu a drobného majetku utvarom vnutornej spravy preberie do svojho uzivania. Nie je rieSené skladové hospodarstvo.
Podporny Nakup a skladovanie Spracovanie internych objednavok vstup: Interna poziadavka \?:lgilrilljes?::/\;y majetku a Vystavenie a tla¢ objednavky a jej schvalenie vedicim zamestnancom.
Podporny Nakup a skladovanie RieSenie reklamacii a zaruény servis vystup: Reklamaény protokol \?:lgilrilljes?::/\;y majetku a Riesenie reklamacie tovarov a sluzieb v zaruénej dobe.
Podporny Obstaravanie Spracovanie a evidencia poziadaviek na VO Refera? ver_e]neho P?_predlpzenl poziadaviek sa tieto spracuju a eviduju. Zoznam je aktualizovany po predloZeni novych
obstaravania poziadaviek.
Podporny Obstaravanie Planovanie VO Oddgletnle |nvest|'c|| a Cielom je vypracovat poklady pre vypracovanie planu VO a nasledné spracovanie komplexného planu
verejného obstaravania VO.
Priprava poziadavky a podkladov pre Tvorba Referat verejného
Podporny Obstaravanie p’ .p yap P predpokladanej |vystup: Ziadost o VO P ! Spracovanie ziadosti o VO.
vyhlasenie VO X obstaravania
hodnoty zakazky
. R Priprava poziadavky a podkladov pre Spracovanie Referat verejného . .
Podporny Obstaravanie vyhlasenie VO Siadosti 0 VO obstaravania Spracovanie ziadosti o VO.
wstup: VWzva na predloZenie Referat vereiného Jedna sa o spracovanie vyzvy na predkladanie ponuk, ktoré sa vypracovavaju na proces obstaravania
Podporny Obstaravanie Priprava vyzvy na predkladanie ponuk ystup: Vy p ; zakaziek s nizkou hodnotou. Jedna sa o kompletné vypracovanie podkladu, ktoré zahffia aj komunikaciu

cenovej ponuky

obstaravania

medzi Gtvarmi.
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
Jedna sa o kompletné vypracovanie podkladov pre VO:
- Opis predmetu zakazky
- Podmienky ucasti

Podporny Obstaravanie Priprava sutaznych podkladov vystup: Sutazné podklady Referat verejného - Kritéria na vyhodnotenie ponuik

obstaravania

- V8eobecna €ast sutaznych podkladov (vratane spdsobu na vyhodnotenie ceny)

- Prilohy

V ramci aktivity je potrebné vnimat aj komunikaciu referatu VO s ostatnymi Gtvarmi, ktoré maju
poskytovat tdaje."

Zverejnenie

vystup: Pocet vyhlasenych

Registratura

Oddelenie investicii a

Podporny Obstaravanie Vyhlasenie VO ozndmenia VO (I$ SAMO - verejného obstaravania Jedna sa o samotny proces vyhlasenia VO bez ohladu na to, o aky typ VO sa jedna.
Trimmel)
Podporny Obstaravanie Vyhlasenie VO Kom’unlk:aolfa N Oddgle’nle |nvest|}:|| a. Jedna sa o samotny proces vyhlasenia VO bez ohladu na to, o aky typ VO sa jedna.
uchadzaémi verejného obstaravania
Realizacia Registratura . L
. P o . . . . ) . Referat verejného . - .
Podporny Obstaravanie Realizacia VO zakazok s nizkou |vystup: Zrealizované VO (IS SAMO - P Jedna sa o zabezpecenie procesu samotného VO.
. obstaravania
hodnotou Trimmel)
Realizacia
zakazok Referat verejného
Podporny Obstaravanie Realizacia VO zadavanych P ) Jedna sa o zabezpecenie procesu samotného VO.
) obstaravania
prostrednictvom
EKS
Realizacia Referat verejného
Podporny Obstaravanie Realizacia VO podlimitnych PR ) Jedna sa o zabezpecenie procesu samotného VO.
. obstaravania
zakazok
Realizécia Referat verejného
Podporny Obstaravanie Realizacia VO nadlimitnych . . ) Jedna sa o zabezpecenie procesu samotného VO.
. obstaravania
zakazok
Podporny Obstaravanie Realizacia VO Rgahzama sutazi Refera? vergjneho Jedna sa o zabezpecenie procesu samotného VO.
navrhov obstaravania
Realizacia
Podporny Obstaravanie Realizacia VO pr|amych Refera? ver_ejneho Jedna sa o zabezpecenie procesu samotného VO.
rokovacich obstaravania
konani
Podporny Obstaravanie Realizacia VO Reallza.(’:la Refera? vergjneho Jedna sa o zabezpecenie procesu samotného VO.
koncesii obstaravania
. . . Vyhodnotenie spinenia podmienok Gc€asti na vystup: Zapisnica z Registratdra Referat verejného Jedna sa o vyhodnotenie spinenia podmienok ucasti podla nastavenych podkladov pre VO. Jedna sa o
Podporny Obstaravanie L . o |(ISSAMO - PR . P e - X
VO posudenia podmienok ucasti Trimmel) obstaravania proces, ktory zahffia aj komunikaciu medzi utvarmi.
vstupi Menova'mevdekre’ty; Vyhodnotenie vecnej stranky ponuky, splnenia podmienok G¢asti na VO, odosielanie oznameni o vysledku
vstup: Formulare/Cestné . ., L P . ) M L . M .
. o | Registratura L - verejného obstaravania, tvorba menovacich dekrétov ¢lenov komisi, tvorba formularov a €estnych
, . . . , , . y prehlasenia; vystup: Oddelenie investicii a . Ly L P e Lo . R P
Podporny Obstaravanie Vyhodnotenie ponuk a vyber dodavatela P . (IS SAMO - o PR prehlaseni ¢lenov komisii, nadvézujuca €innost: zverejfiovanie zapisnic, spisovej dokumentécie.
Zapisnica z vyhodnotenia Trimmel) verejného obstaravania
ponuk; vystup: Oznamenie o
vysledku
Jedna sa najma o nasledovné:
. R Plnenie povinnosti vo&i UVO a EK po . . . Referat verejného - plnenia Z.O zmldv a rameovych dohéd
Podporny Obstaravanie X vystup: Referencie P - referencie
podpise zmluvy obstaravania . .
- subdodavatelia
- sthrnné spravy"
Podporny Obstaravanie Archivacia zakazky Oddgle’nle |nvest|}:|| a. Archivéacia kompletnych spisov a ponuk.
verejného obstaravania
Registratura Referat verejného
Podporny Obstaravanie Realizacia prieskumu trhu vystup: PHZ (IS SAMO - . ) Jedna sa o realizaciu prieskumu na stanovenie PHZ.
1 obstaravania
Trimmel)
Podporny Obstaravanie Zru$enie VO Referat verejného Rozhodovanie o zruSeni procesu verejného obstaravania.

obstaravania
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
Jedna sa o revizne postupy, ktoré su nasledovné:
- ex ante kontrola
- kontrola na UVO
- vyjadrenia k Zalobam
. PR - . Referat verejného - namietky na UVO
Podporny Obstaravanie RieSenie reviznych postupov obstaravani ; R vysvetl’oyvanie a otézky v procese VO
- Ziadosti 0 napravu
- Ziadosti o vysvetlenie
Tento proces zahffia aj komunikaciu na vecne zodpovedné utvary, ktoré st povinné poskytovat
sucinnost.
vstup: Ziadost: vstup: Oddelenie Zivotného Prijatie a spracovanie Ziadosti a vydanie stavebného povolenia a kolaudacné povolenia na vodné stavby
Hlavny Ochrana zZivotného prostredia | Povolenie malej vodnej stavby Rozr‘l)lodnutie »vystp: prostredia a Gzemného pre individualne zasobovanie vodou — studne, zavazného stanovisko k stavbe rodinného domu, k stavbe
planovania na individualnu rekredciu a na domové Zumpy z hladiska ochrany vodnych pomerov,
vstup: Podnet; vystup: Vyzva; Registratura Riesenie Cistoty a nezakonne umiestneného odpadu/skladky/znecistenie, postupovanie podnetov na
Hlavny Ochrana Zivotného prostredia | Zabezpe&ovanie &istoty MC . P . VY p-Vyzva; (IS SAMO - Referat Zivotného prostredia | . -° " "~ Y . . P ¥ P P P
vystup: Postipenie Trimmel) rieSenie inym odbornym oddeleniam.
R . . . 3 - . Registratira . . ) . - . . . .
Hiavny Ochrana Zivotného prostredia Vydavanie stanovisk o sulade navrhovanej vstup: Ziadost; vystup: (IS SAMO - Referat Zivotného prostredia Vydanie zavazného stanoviska/rozhodnutia o sulade navrhovanej vystavby sustavy tepelnych zariadeni s
vystavby sustavy tepelnych zariadeni Rozhodnutie Trimmel) koncepciou rozvoja obce v oblasti tepelnej energetiky.
Opatrenia na ozdravenie alebo vyrub vstup: Podnet; vstup: Plan Registratira  |Oddelenie Zivotného V rémci tohto procesu sa uréuje obéanom povinnosti na ozdravenie a vyrub drevin. V ramci tohto procesu
Hlavny Ochrana zivotného prostredia ervin v Udrzby zelene MC.; vystup:  [(IS SAMO - prostredia a izemného prebieha aj planovanie udrzby zelene, ktora je v sprave MC, resp. je na pozemkoch MC. Tento plan je
Y Vyzva Trimmel) pléanovania poskytovany EKO podniku, ktory zabezpecuje Udrzbu zelene.
. s . N P . Registratlra Oddelen}e zn{otnehc? Riesenie zbernych nadob/stojan, kontrola zberného miesta, kontroly Uzemia, koncepcia zberu,
Hlavny Ochrana zivotného prostredia |Likvidacia psich exkrementov (IS SAMO - prostredia a izemného oznaovanie vereinvch priestranstiev. vodorovné oznadovanie
Trimmel) planovania inyeh p ’ i
Priprava , realizacia a prevzatie investi¢nych|Priprava a vystup: Podklady; vystup:
. S . . p = ) p S . v .p ) . _|Podmienky pre VO na s . . Priprava a pripomienkovanie podkladov, realizacie, kontroly a prevzatia investigncy akcii MC v oblasti
Hlavny Ochrana zZivotného prostredia |akcii MC v oblasti ochrany Zivotného pripomienkovanie PSR X Referat Zivotného prostredia . 3 h
. realizaciu; vystup: ochrany Zivotného prostredia
prostredia podkladov .
Rozhodnutie
Priprava , realizacia a prevzatie investi¢nych . . . . R . A - .
Hlavny Ochrana Zivotného prostredia |akcii MC v oblasti ochrany Zivotného Realizacia IA Referat Zivotného prostredia oil;:farivais/gtizzlzIe:oksi\r’:cl;if podkladov, realizécie, kontroly a prevzatia investicncy akcii MC v oblasti
prostredia Y P
Priprava , realizacia a prevzatie investi¢nych |Kontrola a . . . . . L e o .
Hlavny Ochrana Zivotného prostredia |akcii MC v oblasti ochrany Zivotného prevzatie IA Referat Zivotného prostredia O'er:‘:;vai;g;g:gIepog\r/:;: podkladov, realizécie, kontroly a prevzatia investiéncy akcii MC v oblasti
prostredia (ochrana ZP) Y P
Priprava , realizécia a prevzatie investi€énych |Zabezpecenie . . . . R . A - .
Hlavny Ochrana zivotného prostredia |akcii MC v oblasti ochrany Zivotného Ciastkovych Referat Zivotného prostredia oil;:farivais/gtizzlzIe:oksi\r’:cl;if podkladov, realizécie, kontroly a prevzatia investicncy akcii MC v oblasti
prostredia dokumentov Y p
Wstup: Spracovand Pasportizacie vybranych prvkov (dynamicka a staticka doprava, peSia a cyklisticka doprava, povrchy,
Hlavny Ochrana zivotného prostredia | Pasportizacia prvkov v MC Zs gﬁizgcia oblasti v GIS ArcGIS Referat Zivotného prostredia |inZinierske siete, zeler, mobilidr a vybavenost, prvky verejnych pléch - velkokapacitné kose, kose,
pasp lavigky, parkovacie miesta, reklamné zariadenia) - evidencia prvkov MC.
. - ... |Registratira |Oddelenie Zivotného e . L 5 . . - S .
Hlavny Ochrana zivotného prostredia |Kontrolna &innost v oblasti ZP vs’tup. Podnet, vystup: Zapis, (IS SAMO - prostredia a tzemného Regllza'ua kor]trol pre ?a|_ste'n|<? su’Iad.u S“f"”“ Z|yotr_1eh9 Pr0§teQ|a m?StSKGJ castlﬁpozw;_iavkaml
vyzva ! . . legislativy a vSeobecnymi zavaznymi nariadeniami. RieSenie zisteni z kontrolnej ¢innosti.
Trimmel) planovania
vstup: Ziadost; vystup:
Povolenie na osobitné uZivanie vereiného Povolenie; vystup: Registratira  |Oddelenie Zivotného Predmetom povolenia uzivania a zabratia verejného priestranstva mimo zvlastne uzivanie komunikacii je
Hlavny Ochrana Zivotného prostredia riestranstva ) Podmienky vratenia do (IS SAMO - prostredia a Gzemného povolenie, ktoré uruje podmienky, stanovené mestskou ¢astou ako vlastnikom resp. spravcom
p pbévodného stavu; vystup: Trimmel) planovania pozemku, ktory je sucastou verejného priestranstva.
Postupenie
Povolovanie umiestnenia drevin a ich vstup: Ziadost; vstup: Registratira | Oddelenie Zivoiného
Hlavny Ochrana zivotného prostredia P P S P (IS SAMO - prostredia a uizemného P o v o lovanie umiestnenia - vysadbu drevin a urenie podmienok vysadby.
druhové zlozenie Rozhodnutie Trimmel) planovania
vstup: PozZiadavka; vstup: Regisratdra Zabezped&ovanie odchytu zvierata a jeho umiestnenie do karantény/utulku, zabezpe€ovanie ochrany
Hlavny Ochrana zivotného prostredia |Ochrana zvierat a ich odchyt L o (IS SAMO - Referat Zivotného prostredia ) ’
Podnet; vystup: Postupenie Trimmel) zvierat.
vstup: Ziadost: vstup: Vzva Registratira  |Oddelenie Zivotného
Hlavny Ochrana zivotného prostredia | Rie$enie podnetov vo veci ZP P: i p: VY. (IS SAMO - prostredia a Gzemného Prijatie, spracovanie a rieSenie roznych podnetov v oblasti Zivotného prostredia.

na zabezpecenie opatreni

planovania
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
. s . . |Povolovanie vyrubu stromov a vysadby vstup: Ziadost; vystup: Registratlra Oddelen}e zn{otnehc? Vydavanie suhlasu na vyrub drevin, v rdmci sthlasu na vyrub drevin sa uklada nahradna vysadba a
Hlavny Ochrana zivotného prostredia drevin Povolenie (IS SAMO - prostredia a Uzemného finanéna nahrada
Trimmel) planovania i
Spolupréca pri zabezpetovani vereino- vstup: Podnet; vstup: Vlastna |Registratira  |Oddelenie Zivotného
Hlavny Ochrana zivotného prostredia r%s Zén 'cr?sluiieb P ! kontrola izemia; vystup: (IS SAMO - prostredia a uizemného Zadavanie prac pre VPC, sledovanie a spreberanie plnenia zadanych préac.
prospesny Poziadavka Trimmel) planovania
vstup: Ziadost; vystup: Registratira  |Oddelenie Zivotného . R . N . . . . . .
. s . . . . . . . » RN X ) . . Spolupraca pri umiestfiovani/premiestfiovani kontajnerov/zbernych miest - praca v teréne - kontrola
Hlavny Ochrana zivotného prostredia | Umiestneriovanie kontajnerovych stojisk Stanovisko; vystup: (IS SAMO - prostredia a izemného lokality a iei postdenie. spracovanie vyiadrenia a ieho postupenie magistratu
Postupenie Trimmel) planovania yajep » SP Y ) postup 9 )
vstup: Podnet; vstup:
Zabezpecovanie hygienickei ochrany dzemia Nariadenie; vystup: Registratira  |Oddelenie Zivotného
Hlavny Ochrana Zivotného prostredia ME P Y9 ! Y Zabezpecenie opatreni; (IS SAMO - prostredia a Gzemného Veterinarna asandcia, dezinsekcia a deratizacia.
vystup: Zapis z kontroly; Trimmel) planovania
vystup: Postipenie
vstup: Poziadavka; vystup: Registratira | Oddelenie Zivotného Zabezpetovanie zberu elektroodpadu v MC, koordinacia prac so spolo¢nostou zabezpegdujticou zber
Hlavny Ochrana Zivotného prostredia | Zber elektroodpadu Postrl)]. nie s vystup: (IS SAMO - prostredia a Uzemného elektroe)d adu P ! P P pecu)
P Trimmel) planovania pacu.
Povolenie na osobitné uzivanie vod z Registratira | Oddelenie Zivoiného
Hlavny Ochrana zivotného prostredia vodného zdroia vystup: Povolenie (IS SAMO - prostredia a tzemného Prijatie a spracovanie Ziadosti o povolenie na osobitné uzivanie vod - na odber podzemnych véd.
) Trimmel) planovania
vstup: Podnet: vstup: Registratira  |Oddelenie Zivotného
Hlavny Ochrana Zzivotného prostredia | Vykon $tatneho dozoru ,p' A p - (IS SAMO - prostredia a izemného RieSenie podnetov vo veci ochrany véd - vykon Statneho vodoochranného dozoru v ramci kompetencie.
Staznost; vystup: Zapisnica Trimmel) planovania
Opravné prostriedky a Riesenie mimoriadnych opravnych Registratlra Kancelaria pre participaciu
Hlavny p p Y N Y P v vystup: Rozhodnutie (IS SAMO - X apre p: P Riesenie mimoriadnych opravnych prostriedkov v pripade existujucej kompetencie.
priestupky prostriedkov Trimmel) verejnosti
Opravné prostriedky a Priestupkové konanie a konanie o spravnom Registratdra Kancelaria pre participaciu RieSenie a evidencia vSetkych pravoplatne ukoncenych priestupkov
Hlavny p P Y . P P vystup: Rozhodnutie, pokuta [(IS SAMO - X ) pre p P yenp P ven p PKOV.
priestupky delikte Trimmel) verejnosti
. . - . . Registratira - o
Hlavny Opravne prosriedky a RieSenie o;?ravnych prostriedkov - vystup: Rozhodnutie (IS SAMO - Kan(_:elarlg pre participaciu Institat autoremedury opraviiuje spravny organ BANM odstranit vady vlastného rozhodnutia.
priestupky autoremedura Trimmel) verejnosti
vstup: Podnet; vstup: Registratara
Hiavny Opravné prostriedky a Konanie o pokute Staznost; vstup: Kontrola (ISgSAMO N Kancelaria pre participaciu Poriadkova pokuta je procesnou sankciou, ktorou je mozné vynutit' si spinenie tych procesnych
Y priestupky P plnenia ustanoveni zakona ; Trimmel) verejnosti povinnosti, ktoré napriek tomu, Ze doslo k ich G¢innému uloZeniu, spinené neboli.
vystup: Rozhodnutie
Organizovanie a riadenie vstup: Pocet porad; vystup:
Riadiaci g . o . - . . |Porada vedenia Zapis z porady, Ulohy pre Prednosta Pravidelné stretnutia veducich zamestnancov a rieSenie aktualnych zalezZitosti.
zdrojov a €innosti organizacie :
oddelenia
T Organizovanie a riadenie P o VXSt.UP: Pocet po'rad; vystup: Cielom procesu je vykon riadenia, alebo rieSenia Specifickych uloh formou porady v ramci konkrétneho
Riadiaci B o . . . . |Porada v ramci organiza¢nych utvarov Zapis z porady, ulohy pre Prednosta RN P
zdrojov a ¢innosti organizacie oddelenia organizac¢ného utvaru, alebo veducich zamestnancov.
Riadiaci Orgamzovvalnle a lnademg . . |Riadenie podriadenych zamestnancov Prednosta Usmerriovanie, pridelovanie a kontrolovanie pinenia tloh podriadenych zamestnancov
zdrojov a €innosti organizacie
Riadiaci Orggmzov?nle a .rladem.e . . |Kontrola plnenia stanovenych uloh vs’tup: _U'°hy pre oddelenia; Prednosta Kontrola plnenia uloh pridelenych na zaklade rokovani, zapisov, poziadaviek.
zdrojov a €innosti organizacie vystup: Report
Organizovanie a riadenie Tvorba a aktualizacia smernic. metodiky a Wstup: Internd smernica / Cielom procesu je vypracovat vnutorny material, ktorého ucel je jasne a jednoznacéne zabezpecit jednotny
Riadiaci g . o . NP A . ) ’ Y v p . Prednosta sposob vykonavania pracovnych postupov, alebo vymedzit rozsah a spésob vykonavanej ¢innosti.
zdrojov a ¢innosti organizacie |internych predpisov metodika / pracovny postup Vratane tvorby vzorov Ziadosti i formularov
Organizovanie a riadenie Metodické usmertiovanie v predmetnei wstup: pocet usmerneni: Cielom je poskytovanie metodickej ¢innosti, ktoré pozostava z konzultécii, stanovisk, telefonickych
Riadiaci g . o . N X P ! y p: P . ’ Prednosta rozhovorov, mailovej komunikacie a pod. Ide o usmeriovanie v oblasti, ktora je vo vecnej pésobnosti
zdrojov a ¢innosti organizacie |oblasti vystup: Metodicka podpora daného tvaru
Riadiaci Organizovanie a riadenie Schvalovanie dokumentov v kompetencii Prednosta Schvalovanie dokumentov, ktoré su v odbornosti/vecnej pdsobnosti a kompetencii odborného utvaru,
zdrojov a ¢innosti organizacie |Utvaru pracoviska.
V . ) vstup: Poziadavka; vystup: . . .
Hlavny Osveddovanie podpisov a Osvedcovanie listin Zaznam v osvedCovacej Oddelenie sprévy majetku a Prevzatie listiny, jej kontrola a osved¢enie listiny.

listin

knihe listin

vnutornej spravy
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Cief, struény popis
. Osved¢ovanie podpisov a . . . vgtup: P02|adavk?; VVStF‘p: Oddelenie spravy majetku a e o . .
Hlavny o Osvedc¢ovanie podpisov Zaznam v osvedCovacej . . . Prevzatie listiny, jej kontrola a osvedenie podpisov na listine.
listin " X vnutornej spravy
knihe podpisov
vystup: Schvalené projekty
lizaciu; vystup: . , . . . . . . L . . P
na, reajlzaciu vy§ UP, Registratira - N priprava: analyza zadania a priprava procesu, organizovanie verejnych stretnuti, dotaznikovy prieskum,
. s . . . . Vysledky dotaznikového Kancelaria pre participaciu . . . . R . . . . R R
Hlavny Participacia Participativne planovanie Priprava rieskumu: vWstup: (IS SAMO - vereinosti zaverecna sprava z PPVP, spolupraca pri formulovani zadania, organizovanie verej. str. projekénej fazy
p, U VYS P . Trimmel) ! Realizacia - komunikacia s verejnostou
Zaverecna sprava PPVP;
vystup: Zadanie
Poskytovanie - L priprava: analyza zadania a priprava procesu, organizovanie verejnych stretnuti, dotaznikovy prieskum,
. o L . . ; Kancelaria pre participaciu . . . . R . . . ) . Do .
Hlavny Participacia Participativne planovanie odborného vereinosti zavere€na sprava z PPVP, spolupraca pri formulovani zadania, organizovanie verej. str. projekénej fazy
poradenstva g Realizacia - komunikacia s verejnostou
- L priprava: analyza zadania a priprava procesu, organizovanie verejnych stretnuti, dotaznikovy prieskum,
. o L . . R, Kancelaria pre participaciu . . . . R . . . ) . Do .
Hlavny Participacia Participativne planovanie Realizacia vereinosti zavere€na sprava z PPVP, spolupraca pri formulovani zadania, organizovanie verej. str. projekénej fazy
g Realizacia - komunikacia s verejnostou
vstup: Vysledky hlasovania;
vstup: Studia
realizovatelnosti; vstup: Registratlra Kancelaria pre participaciu Spracovanie — vytvorenie klastrov/skupin a utvorenie priority — napr. skvalitnenie starostlivosti o zelefi
Hlavny Participacia Priority a zadania Priprava Evaluaény dotaznik; vystup: |(IS SAMO - vereinosti prep P oprava budov Zktorého samose v tsorit’ investicné Zadar):ie pr- !
Zmluva na poskytnutie Trimmel) g P ¥ y .
finanénych prostriedkov z
rozpod&tu mestskej Casti
Hiavny Particioacia Priority a zadania Rozhodovanie Kancelaria pre participaciu Spracovanie — vytvorenie klastrov/skupin a utvorenie priority — napr. skvalitnenie starostlivosti o zelen,
Y P Y verejnosti oprava budovy, z ktorého sa méze vytvorit investi¢né zadanie.
Hiavny Particioacia Priority a zadania Realizacia Kancelaria pre participaciu Spracovanie — vytvorenie klastrov/skupin a utvorenie priority — napr. skvalitnenie starostlivosti o zelen,
Y P Y verejnosti oprava budovy, z ktorého sa méze vytvorit investi¢né zadanie.
Hiavny Particioacia Priority a zadania Evaluacia Kancelaria pre participaciu Spracovanie — vytvorenie klastrov/skupin a utvorenie priority — napr. skvalitnenie starostlivosti o zelen,
Y P Y verejnosti oprava budovy, z ktorého sa méze vytvorit investi¢né zadanie.
vstup: Studie
realizovatelnosti; vstup: Priprava: zber podnetov, priprava nametov na projektu, posudenie realizovatelnosti nametov projektov,
Vysledky hlasovania; vstup: Registratara verejné stretnutia koordinatorov, priprava projektového formulara, individualne konzultacie.
. s . M Poskytovanie Stadia realizovatelnosti; 9 Kancelaria pre participaciu Rozhodovanie: Verejna prezentacia, deliberativne férum, verejné hlasovanie a jeho technické
Hlavny Participacia Participativny rozpocet , . ™ (IS SAMO - X ) .
poradenstva vystup: Informécia o Trimmel) verejnosti zabezpecenie
vysledkoch projektov; vystup: Realizacia: priebezna kontrola a administracia procesu, spolupraca pri zavere¢nom vyuctovani
Evaluaény dotaznik; vystup: Evaluacia: dotaznik
Projektovy formular
Priprava: zber podnetov, priprava nametov na projektu, posudenie realizovatelnosti nametov projektov,
verejné stretnutia koordinatorov, priprava projektového formulara, individualne konzultacie.
. o N . . Kancelaria pre participaciu Rozhodovanie: Verejna prezentacia, deliberativne forum, verejné hlasovanie a jeho technické
Hlavny Participacia Participativny rozpocet Priprava verejnosti zabezpedenie
Realizacia: priebezna kontrola a administracia procesu, spolupraca pri zaverenom vyuctovani
Evaluacia: dotaznik
Priprava: zber podnetov, priprava nametov na projektu, posudenie realizovatelnosti nametov projektov,
verejné stretnutia koordinatorov, priprava projektového formulara, individualne konzultacie.
Hiavny Participacia Participativny rozpoget Rozhodovanie Kancelaria pre participaciu Rozhodovanie: Verejna prezentacia, deliberativne forum, verejné hlasovanie a jeho technické

verejnosti

zabezpedenie
Realizacia: priebezna kontrola a administracia procesu, spolupraca pri zavere¢nom vyuctovani
Evaluacia: dotaznik
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Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
Priprava: zber podnetov, priprava nametov na projektu, posudenie realizovatelnosti nametov projektov,
verejné stretnutia koordinatorov, priprava projektového formulara, individualne konzultacie.
. o N . s Kancelaria pre participaciu Rozhodovanie: Verejna prezentacia, deliberativne forum, verejné hlasovanie a jeho technické
Hlavny Participacia Participativny rozpocet Realizacia verejnosti zabezpedenie
Realizacia: priebezna kontrola a administracia procesu, spolupraca pri zaverenom vyuctovani
Evaluacia: dotaznik
Priprava: zber podnetov, priprava nametov na projektu, posudenie realizovatelnosti nametov projektov,
verejné stretnutia koordinatorov, priprava projektového formulara, individuaine konzultacie.
. o N . - Kancelaria pre participaciu Rozhodovanie: Verejna prezentacia, deliberativne forum, verejné hlasovanie a jeho technické
Hlavny Participacia Participativny rozpocet Evaluacia verejnosti zabezpedenie
Realizacia: priebezna kontrola a administracia procesu, spolupraca pri zaverenom vyuctovani
Evaluacia: dotaznik
vystup: Obcianske projekty -
Opis zameru; vystup:
Poskytovanie Databéza podnetov; vystup: Registratura
. o L . Y ; Klasifikacia podnetov podla J Kancelaria pre participaciu Komunikacia s aktivnymi obéanmi na lokalnej trovni, planovanie a organizacia verejnych stretnuti po
Hlavny Participacia Komunitny rozvoj odborného o X (IS SAMO - X . A
kompetencii; vystup: Podnet ! verejnosti Stvrtiach BANM
poradenstva Do Trimmel)
pre oddelenie Uradu alebo
Obdiansky projekt; vystup:
Anotacia buducich projektov
. s - . Info_rmovgnle Kancelaria pre participaciu Komunikacia s aktivnymi ob&anmi na lokalnej Urovni, planovanie a organizécia verejnych stretnuti po
Hlavny Participacia Komunitny rozvoj verejnosti o stave vereinosti Stvrtiach BANM
rieSenia )
Registratura Monitorovanie Programu hospodarskeho a socialneho rozvoja sa vykonava na zaklade suboru indikatorov
Riadiaci Planovanie a rozpocet Monitorovanie PHSR vystup: Sprava (IS SAMO - Prednosta priradenych k jednotlivym ciefom a
Trimmel) opatreniam.
Registratira . . . oy . . - . . ~ .
Riadiaci Planovanie a rozpocet Tvorba zaveredného Uctu vystup: Zavereény udet (IS SAMO - ?:ad:é'ﬁg'e hospodérske a Vz,a‘:’ézc‘;‘?;:f;:usﬁ;:"g d‘;‘;;zlr:e névrhu a stéastou je aj hodnotenie programov rozpottu vydavkov a
Trimmel) s Y P i
Riadiaci Planovanie a rozpocet Tvorba $pecifickych planov vystup: pocet Planov Kancelaria starostu Priprava diel€ich planov, postupenie na schvalenie.
Riadiaci Plénovanie a rozpodet Planoyarlle Ilquskyclh zdrojov, miezd a vystup: podet Planov Prednosta Vytvaranle godmlenkok pre efektivne pInenie riadenie ludskych zdrojov a potrieb miestneho tradu pre
organiza¢nej Struktury zabezpecenie procesov.
Riadiaci Planovanie a rozpocet ::jr::l\(/jnle investicif rozvoja a obnovy Prednosta Planovanie investiénych vydavkov na obnovu a rozvoj majetku BANM.
Riadiaci Planovanie a rozpocet Planovanie vzdelavania vystup: pocet Planov Kancelaria starostu ﬁsﬁgr):;m\?yﬁfg:o\tl::i??r:;ﬁan;;:LT::;E;;I?: jeno prediozenie na schvalenie generainemu
. . . . . . Ciefom procesu je vypracovat a skompletizovat navrh rozpoctu na prislusny kalendarny rok s
o . . . . . . vystup: Navrh rozpoctu; Referat rozpoctu a miestnych . Lo " , ) ; e R
Riadiaci Planovanie a rozpocet Priprava navrhu a tvorba rozpoctu Wstup: Programovy rozpocet dani predpokladanym vyvojom prijmov a vydavkov na definované obdobie. Dalej sa zabezpecuje jeho
ystup: 9 ¥ rozp predloZenie na schvalenie starostovi a miestnemu zastupitelstvu. Rozpocet sa zostavuje v IS.
. X P M Registratura . M . Ciefom je zrealizovat podrobny rozpis rozpoétu na troveri jednotlivych rozpoctovych podpoloZiek a
Riadiaci Planovanie a rozpocet Rozpis rozpoétu gz;:pi.t:g:\;s::ny rozpocet (IS SAMO - 5::1?@ rozpoctu a miestnych blokov. Rozspis sa realizuje v IS. Rozpoctovanie prijmov a vydavkov v module TRIMMEL (banka,
p Trimmel) pokladnia, platobné poukazy).
Registratura Referat roznottu a miestnych Cielom procesu je mesacné vyhodnotenie plnenia rozpo¢tu BaNM ale ajorganizacii, kde je BaNM
Riadiaci Planovanie a rozpocet Kontrola plnenia rozpoctu vstup: Rozpocet (IS SAMO - dani p YN | zriadovater (napr. skoly, stredisko kultury, atd’) Systém generuje prehfad, ktory sa predklada sa na
Trimmel) najblizSie zasadnutie miestneho zastupitel'stva, ako informacia.
. . . . . - I vystup: Pocet realizovanych Referat rozpoctu a miestnych | .. . . L - x 5 . .
Riadiaci Planovanie a rozpocet Zakladna finanéna kontrola Cielom procesu je vykonat zakladnu finanénu kontrolu vo vazbe na moznosti rozpoctu.

finanénych operacii

dani
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Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
. , Cielom procesu je v pripade potreby zabezpedit zmeny v rozpocte formou rozpoétového opatrenia.
Registratira . M . A . f M o ) e . . o
N . . . . " , . . . Referat rozpoctu a miestnych |Proces sa realizuje sa na zaklade navrhu (napr. od $koly) Ziadostou o rozpoétové opatrenie, poziadavky
Riadiaci Planovanie a rozpocet Uprava rozpoctu vystup: Rozpoctové opatrenie|(IS SAMO - . - R M . - L . o
Trimmel) dani schvaluje starosta, pri va¢Som rozpo&tovom opatreni schvaluje zastupitelstvo, resp. pripadna tprava
rozpoctu.
. . Ciefom procesu je na zaklade Ziadosti vydat zavazné stanovisko ak tak ustanovuje osobitny predpis,
. , Oddelenie pravne, . . . . - . . . . .
Vydanie zavizného stanoviska k zagatiu Registratura odnikatelskych &nnosti napr.: prevadzkovanie lekarenskej ¢innosti (zakon €. 139/1998 Z. z. o omamnych, psychotropnych latkach
Hlavny Podnikatelska ¢innost' wy ) (IS SAMO - P ) . ,y. I a pripravkoch, zakon €. 140/1998 Z. z. o liekoch a zdravotnickych poméckach), umiestnenie stavkovej
Cinnosti . evidencie sUpisnych &isiel a . . . . . . . ) . . .
Trimmel) ) kancelarie, prevadzkovanie binga, umiestnenie kasina, prevadzkovanie hazardnych hier prostrednictvom
spravy pozemkov . . P N
technickych zariadeni a videohier.
. , Oddelenie pravne,
Zriadenie trhového miesta na predaj vstup: Ziadost; vystup: Registratlra odnikatel'skych €innosti
Hlavny Podnikatelska ¢innost' , ) wp ! p: . s vystup: (IS SAMO - P ) . ,y. I Ciefom procesu je zriadenie, respektivne povolenie zriadenia trhového miesta obcou.
vyrobkov a poskytovanie sluzieb Povolenie Trimmel) evidencie supisnych &isiel a
spravy pozemkov
. . Oddelenie pravne,
Regisratdra odnikatel'skych €innosti Trhovy poriadok si vytvéra Ziadatel o zriadenie trhového miesta, pricom drad participuje (vacs$inou sa
Hiavny Podnikatefska &innost Schvalovanie trhovych poriadkov vstup: Trhovy poriadok (1S SAMO - [Pednikatelskych cinnosti, ¥ poriadok si vyv N znac niesta, privom tirac participu
Trimmel) evidencie supisnych ¢isiel a  |vytvori podla poziadaviek). MC trhovy poriadok len schvaluje prostrednictvom VZN.
spravy pozemkov
Vzt;ﬁ;ﬁ;:‘:;ﬂ ;ZZ'ds r'1:;bkov Registratira Oddelenie prévne,
. . L X Vydanie povolenia na predaj vyrobkov a R . P p J Y 9 podnikatelskych €innosti, Cielom procesu je vydanie povolenia na predaj vyrobkov a sluZieb na zriadenom trhovom mieste. MC
Hlavny Podnikatelska ¢innost' . . . Prevzatie Ziadosti|a poskytovanie sluzieb na (IS SAMO - ) L s o e . . . ] .
poskytovanie sluzieb na trhovom mieste ) " X . evidencie supisnych ¢isiel a |modze upravit, regulovat urcité druhy tovarov / vyrobkov, ktoré sa budi na trhovom mieste predavat.
trhovom mieste ; vystup: Trimmel) )
. spravy pozemkov
Povolenie
Spracovanie Oddelenie pravne,
. . . Vydanie povolenia na predaj vyrobkov a Ziadosti a podnikatelskych €innosti, Cielom procesu je vydanie povolenia na predaj vyrobkov a sluZieb na zriadenom trhovom mieste. MC
Hlavny Podnikatel'ska cinnost' . o . . . P as i )i . . . . .
poskytovanie sluzieb na trhovom mieste vydanie evidencie supisnych ¢isiel a |moze upravit, regulovat urcité druhy tovarov / vyrobkov, ktoré sa bud na trhovom mieste predavat.
povolenia spravy pozemkov
Registratlra O:;;:;::’sl:?::znnosti
Hlavny Podnikatel'ska ¢innost Kontrola dodrziavania podmienok predaja vstup: Povolenie (IS SAMO - P . . ,y. I Proces je zamerany na Cinnosti spojené s kontrolou dodrziavania stanovenych podmienok predaja.
. evidencie supisnych &isiel a
Trimmel) )
spravy pozemkov
Registratdra Oddelenie pravne,
Hiavny Podnikatelska &innost Zr.usenle povolenia na predaj na trhovom vstup: leadost; vystup: (IS SAMO - poldnlkaltelslfyf:h (::lnncv)’stll, Cllelom procesu je na zaklade zistenych skuto€nosti zruSenie povolenia na predaj vyrobkov na trhovom
mieste Povolenie . evidencie supisnych ¢isiela [mieste.
Trimmel) )
spravy pozemkov
. . Oddelenie pravne,
Spracovanie oznamenia o zriadeni/zruseni Regisratdra podnikatel'skych €innosti
Hlavny Podnikatelska ¢innost' . vstup: Oznamenie (IS SAMO - ) L Na zaklade doru¢eného oznamenia sa vykona zaznam v evidencii - informacia v tabulke.
prevadzky . evidencie supisnych &isiel a
Trimmel) )
spravy pozemkov
. . Oddelenie pravne,
Evidencia prevadzkového &asu prevadzok Registratdra | 1 ikatefskych Ginnosti
Hlavny Podnikatel'ska cinnost' P < P vstup: Oznamenie (IS SAMO - P ) . ,y. I Evidenéna €innost zamerana na zaznamenanie prevadzkového ¢asu prevadzok obchodu a sluzieb.
obchodu a sluzieb Trimmel) evidencie supisnych &isiel a
spravy pozemkov
Registratdra Oddelenie pravne,
Hlavny Podnikatel'ska ¢innost Kontrola dodrziavania prevadzkového ¢asu vystup: Pf)vdlnet/zgpls z (IS SAMO - poldnlkaltelslfyf:h ?mn?,St.l’ E’roges je zamerahnvy na l‘«)ntrolu dz’)drzllav"ama s’tanovenehcl pre'vadzkoveho casu zlat|ad§n| v m’e§’tskej
kontrolnej innosti Trimmel) evidencie supisnych Cisiel a |Casti. Kontrola méZe byt vykonana najma na zaklade obdrzaného podnetu, alebo inych informacii.
spravy pozemkov
3 , . Cielom procesu je spracovanie zZiadosti a vydanie povolenia uzivania / zabratia verejného priestranstva.
vstup: Ziadost' o povolenie na . ., . . SO - e ) AT AR
L . L AR . Registratira  |Oddelenie Zivotného O povolenie si mdze poziadat pravnicka aj fyzicka osoba, ktora zabezpecuje zriadenie pripojok
. . . s Povolenie uzivania a zabratia verejného osobitné uzivanie verejného X . . s VN ; . . P PR . .
Hlavny Podnikatelska ¢innost . . L . (IS SAMO - prostredia a uizemného inzinierskych sieti pri novostavbe, alebo v pripade planovanych oprav tychto sieti, pripadne pri opravach
priestranstva priestranstva ; vystup: . . . . ) Lo L . . . N . .
Povolenia Trimmel) planovania fasad a zateplovani objektov. Verejnym priestranstvom su komunikécie Ill. a IV. triedy, okrem prejazdnych
usekov ciest lll. triedy a ich suéasti, chodniky pri tychto usekoch a pod.
- Ziadatelia m62u poZiadat o finan&né prostriedky na:
Prijatie a . R
; - 5. , _ |App SFRB; a) obnovu bytovej budovy
_— _— e evidencia vstup: Ziadost' o poskytnutie . . L - ; . - R ) . .
. A Prijatie a spracovanie Ziadosti o finanéné o X . X Registratira  |Oddelenie investicii a b) obstaranie (kipa) bytu v bytovom dome (PO, FO - aj TZP, odchovanci, restituenti, osamely rodi¢ s
Hlavny Podpora byvania zo SFRB : Ziadosti o podpory zo SFRB; vstup: ! Lo s
prostriedky zo SFRB . 3. . (IS SAMO - verejného obstaravania dietatom do 15r.)
poskytnutie Ziadost 0 zmenu . 5. ) . g . . L& . 5 )
Trimmel) Ziadosti musia byt spracované do 10 pracovnych dni, SFRB do 110 pisomne rozhodne o Ziadosti —
podpory zo SFRB

doruci zmluvu o Gvere do 30 dni odo dfia rozhodnutia so schvalenym tverom.
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
Ziadatelia mo2u poZiadat o finanéné prostriedky na:
Kontrola a) obnovu bytovej budovy
. S & Prijatie a spracovanie Ziadosti o finan¢né . Oddelenie investicii a b) obstaranie (kipa) bytu v bytovom dome (PO, FO - aj TZP, odchovanci, restituenti, osamely rodi¢ s
Hlavny Podpora byvania zo SFRB N & dorucenych o PR L
prostriedky zo SFRB Siadosti verejného obstaravania dietatom do 15r.)
Ziadosti musia byt spracované do 10 pracovnych dni, SFRB do 110 pisomne rozhodne o Ziadosti —
doruéi zmluvu o tvere do 30 dni odo dfia rozhodnutia so schvalenym Gverom.
Ziadatelia m62u poZiadat o finan&né prostriedky na:
Vyziadanie a) obnovu bytovej budovy
. - Prijatie a spracovanie Ziadosti o finanéné 4 . - Oddelenie investicii a b) obstaranie (kupa) bytu v bytovom dome (PO, FO - aj TZP, odchovanci, restituenti, osamely rodi¢ s
Hlavny Podpora byvania zo SFRB . doplnenia/vrateni o . . L
prostriedky zo SFRB e siadosti verejného obstaravania dietatom do 15r.)
Ziadosti musia byt spracované do 10 pracovnych dni, SFRB do 110 pisomne rozhodne o Ziadosti —
doru¢i zmluvu o Gvere do 30 dni odo dfia rozhodnutia so schvalenym tverom.
Ziadatelia mo2u poZiadat o finanéné prostriedky na:
Tla¢ a kontrola a) obnovu bytovej budovy
. S & Prijatie a spracovanie Ziadosti o finan¢né dokumentov z Oddelenie investicii a b) obstaranie (ktpa) bytu v bytovom dome (PO, FO - aj TZP, odchovanci, restituenti, osamely rodi¢ s
Hlavny Podpora byvania zo SFRB N & o o PR L
prostriedky zo SFRB referenénych verejného obstaravania dietatom do 15r.)
registrov Ziadosti musia byt spracované do 10 pracovnych dni, SFRB do 110 pisomne rozhodne o Ziadosti —
doruéi zmluvu o uvere do 30 dni odo dfia rozhodnutia so schvalenym Gverom.
. . Ziadatelia m62u poZiadat o finan&né prostriedky na:
Zaevidovanie .
Siadosti do IS a) obnovu bytovej budovy
. - Prijatie a spracovanie Ziadosti o finanéné Oddelenie investicii a b) obstaranie (kupa) bytu v bytovom dome (PO, FO - aj TZP, odchovanci, restituenti, osamely rodi¢ s
Hlavny Podpora byvania zo SFRB : SFRB a ! Lo s
prostriedky zo SFRB Komunikacia so verejného obstaravania dietatom do 15r.)
SFRB Ziadosti musia byt spracované do 10 pracovnych dni, SFRB do 110 pisomne rozhodne o Ziadosti —
doruci zmluvu o Gvere do 30 dni odo dfia rozhodnutia so schvalenym tverom.
Ziadatelia mo2u poZiadat o finanéné prostriedky na:
RieSenie a) obnovu bytovej budovy
. S & Prijatie a spracovanie Ziadosti o finan¢né podnetov na Oddelenie investicii a b) obstaranie (ktpa) bytu v bytovom dome (PO, FO - aj TZP, odchovanci, restituenti, osamely rodi¢ s
Hlavny Podpora byvania zo SFRB N & i ) o PR L
prostriedky zo SFRB preskimanie verejného obstaravania dietatom do 15r.)
postupu Ziadosti musia byt spracované do 10 pracovnych dni, SFRB do 110 pisomne rozhodne o Ziadosti —
doruéi zmluvu o tvere do 30 dni odo dfia rozhodnutia so schvalenym Gverom.
Kontrola
spravnosti App SFRB;
. A Kontrola spravnosti pouzitia fin. prostriedkov |pouzitia vystup: Doklady pre SFRB;  |Registratira  |Oddelenie investicii a Kontrola adresnosti poskytnutych finanénych prostriedkov a spracovanie Ziadosti o uvolnenie ¢erpania
Hlavny Podpora byvania zo SFRB - : R T ] . AN o ! Lo |
a Ziadosti o uvolnenie €erpania Uveru pridelenych vystup: Pocet ¢erpani tveru [(IS SAMO - verejného obstaravania uveru.
finanénych Trimmel)
prostriedkov
. . S e . Kontrola Ziadosti o . . PP . . . o .
. . . Kontrola spravnosti pouzitia fin. prostriedkov - Oddelenie investicii a Kontrola adresnosti poskytnutych finanénych prostriedkov a spracovanie Ziadosti o uvolnenie cerpania
Hlavny Podpora byvania zo SFRB o X . - o uvolnenie . . . .
a ziadosti o uvolnenie erpania Gveru N g verejného obstaravania Gveru.
Cerpania Uveru
Hiavny Podpora byvania zo SFRB qurola gpravn?stl POL'JZItIa fm. Prosmedkov Vyzadame Oddgletme |nvest|'cn a }'<ontrola adresnosti poskytnutych finan¢nych prostriedkov a spracovanie Ziadosti o uvolnenie ¢erpania
a ziadosti o uvolnenie erpania Uveru doplnenia verejného obstaravania uveru.
Zaevidovanie
Hiavny Podpora byvania zo SFRB qurola gpravn?stl POL'JZItIa fm. Prosmedkov %|adost.| o Oddgletme |nvest|'cn a }'<ontrola adresnosti poskytnutych finan¢nych prostriedkov a spracovanie Ziadosti o uvolnenie ¢erpania
a ziadosti o uvolnenie erpania Uveru cerpanie v verejného obstaravania uveru.
el.systéme
Hiavny Podpora byvania zo SFRB K(zljtrola §pravn?st| pmjzma flp. Prostnedkov Realizacia kontrol Oddgle’nle mvestl}:u al r’(ontrola adresnosti poskytnutych finan¢nych prostriedkov a spracovanie Ziadosti o uvolnenie ¢erpania
a ziadosti o uvolnenie ¢erpania Gveru na stavbe verejného obstaravania uveru.
Hiavny Podpora byvania zo SFRB qurola gpravn?stl POL'JZItIa fm. Prosmedkov B|esen|e zZmien Oddgletme |nvest|'cn a }'<ontrola adresnosti poskytnutych finan¢nych prostriedkov a spracovanie Ziadosti o uvolnenie ¢erpania
a ziadosti o uvolnenie €erpania Uveru uveru verejného obstaravania uveru.
Aktivity po
Hiavny Podpora byvania zo SFRB qurola gpravn?stl POL'JZItIa fm. Prosmedkov vycerparjl uyeru Oddgletme |nvest|'cn a }'<ontrola adresnosti poskytnutych finan¢nych prostriedkov a spracovanie Ziadosti o uvolnenie ¢erpania
a ziadosti o uvolnenie erpania Uveru a dokonceni verejného obstaravania uveru.
stavby
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
zitt:g;ez/:::?:;éoci?ik'fgj Ut_le Registratura Oddelenie hospodarske a Ciefom procesu je spracovanie prijatej Ziadosti, ktora je postupena dotacnej komisie, nasledne na
Hlavny Poskytovanie dotacii Rozhodovanie o poskytnuti dotacie Uznesenie: wstu y Z):nlus% o (IS SAMO - financné P rozhodnutie starostovi (dotacie do vysky 2000€, v celkovom objeme do 20 000€), dotacie nad 2000 € a
- y’ P Trimmel) objem presahujtici 20 000€ schvaluje zastupitel'stvo.
poskytnuti dotacie
vstup: Podrobné finanéné Registratra
Hlavny Poskytovanie dotacii Zuctovanie poskytnutych dotacii ZLfCtOV?nliceleh? pro;gkt.u; (IS SAMO - Qddez]er}|e hospodérske a Zuctovanie poskytnutych dotacii, kontrola, a ich zauctovanie.
vystup: Zuctovanie dotacie Trimmel) finanéné
poskytnutej z rozpoctu
Hlavny Poskytovanie sluzieb IOMO |Zaruc¢ena konverzia dokumentov \?:Lizlrirljessp?;\;/y majetku a Zabezpecenie prevodu medzi listinnou formou a elektronickymi formami dokumentov.
Registratura Spracovanie:
Hlavny Poskytovanie sluzieb IOMO |Spracovanie odpisu/vypisu vs.tu.p: Z|a4_dost; vystup: (IS SAMO - Od’delem.e Sp’,avy majetkua |- VYP!S/Od.pls z regls?ra trestov
Vypis/odpis Trimmel) vnutornej spravy - Vypis z Listu vlastnictva
- Vypis z Obchodného registra
Poskytovanie 5. - . , Spracovanie podanych Ziadosti, overenie udajov, po splneni ustanovenych podmienok zaslanie suvisiacej
. AP L . P JFV na vstup: Ziadost; vystup: Registratira < . . . e T L .
Hiavny Poskytovanie socialnej Poskytovanie jednorazovych finanénych sakinenie Poskytnutie jednorazovej (IS SAMO - Oddelenie socidinveh slusieb koreSpondencie Ziadatelom, priprava podkladov na poskytnutie prislusnej finanénej vypomoci a
Y pomoci vypomoci a dal$ej finan¢nej vypomoci ékolsi’ch otrieb |finangnei v ,J omoGi 1 Trimmel) Y spolupraca s oddelenim HaF, vypracovanie naslednych informacii suvisiacich s rozpoctom a zavereénym
y’ P Ivyp Gstom MC BNM a s Informéciou o &innosti o oddelenia socialnych sluZieb vypractvanou kazdorogne.
pre prvakov Z$
Letna detska Spracovanie podanych Ziadosti, overenie udajov, po splneni ustanovenych podmienok zaslanie suvisiacej
Hiavny Poskytovanie socialnej Poskytovanie jednorazovych finanénych rekreacia pre deti Oddelenie socialinych slusieb kore$pondencie Ziadatelom, priprava podkladov na poskytnutie prislusnej financnej vypomoci a
Y pomoci vypomoci a dal$ej finan¢nej vypomoci zo socialne Y spolupraca s oddelenim HaF, vypracovanie naslednych informacii stvisiacich s rozpotom a zavereénym
slabsich rodin G&tom MC BNM a s Informaciou o &innosti o oddelenia socialnych sluzieb vypractvanou kazdoro&ne.
Poskytovanie
isg&g&?tﬁ;’:ﬁn Spracovanie podanych Ziadosti, overenie Udajov, po splneni ustanovenych podmienok zaslanie suvisiacej
Hlavny Poskytovanie socialnej Poskytovanie jednorazovych finanénych skupinam Y Oddelenie socialnych sluzieb kore$pondencie Ziadatelom, priprava podkladov na poskytnutie prislusnej financnej vypomoci a
Y pomoci vypomoci a dal$ej finanénej vypomoci socii’llne slab&ich Y spolupraca s oddelenim HaF, vypracovanie naslednych informacii stvisiacich s rozpotom a zavereénym
y x G&tom MC BNM a s Informéaciou o &innosti o oddelenia socialnych sluzieb vypractvanou kazdoro&ne.
obyvatelov MC
BNM
Spracovanie podanych Ziadosti, overenie Udajov, po splneni ustanovenych podmienok zaslanie suvisiacej
Hiavny Poskytovanie socialnej Poskytovanie jednorazovych finanénych JFV pri narodeni Oddelenie socialnych sluzieb koreSpondencie Ziadatelom, priprava podkladov na poskytnutie prislusnej finanénej vypomoci a
Y pomoci vypomoci a dal$ej finan¢nej vypomoci dietata Y spolupraca s oddelenim HaF, vypracovanie naslednych informacii stvisiacich s rozpoétom a zavereénym
t&tom MC BNM a s Informéciou o &innosti o oddelenia socialnych sluZieb vypractivanou kazdorogne.
Poskytovanie
Cr.]agﬁ:féi (FV) Spracovanie podanych Ziadosti, overenie Udajov, po splneni ustanovenych podmienok zaslanie suvisiacej
Hiavny Poskytovanie socialnej Poskytovanie jednorazovych finanénych rgt?iném v Oddelenie socialnych sluzieb koreSpondencie Ziadatelom, priprava podkladov na poskytnutie prislusnej finanénej vypomoci a
Y pomoci vypomoci a dal$ej finan¢nej vypomoci Ktorvch éa matke Y spolupraca s oddelenim HaF, vypracovanie naslednych informacii stvisiacich s rozpoétom a zavereénym
Vry - t&tom MC BNM a s Informéciou o &innosti o oddelenia socialnych sluZieb vypractivanou kazdorogne.
sucasne narodili
dve a viac deti
Spracovanie podanych Ziadosti, overenie udajov, po splneni ustanovenych podmienok zaslanie suvisiacej
. Poskytovanie socialnej Poskytovanie jednorazovych finanénych Poskytovanie . .. S koreSpondencie Ziadatelom, priprava podkladov na poskytnutie prislusnej finanénej vypomoci a
Hlavn Oddelenie socialnych sluzieb
Y pomoci vypomoci a dal$ej finan¢nej vypomoci dalsich JFV Y spolupraca s oddelenim HaF, vypracovanie naslednych informacii stvisiacich s rozpoétom a zavereénym
t&tom MC BNM a s Informéciou o &innosti o oddelenia sociélnych sluZieb vypractivanou kazdorogne.
Hlavny Poskytovanie socialnej Prevencia sociélnej izolacie osamelych vystup: Telefonické (nggsli;\jgr_a Oddelenie socialnych sluzieb Prevencia socialnej izolacie osamelych obyvatefov MC BANM zapajanim dotknutych oséb do aktivit
Y pomoci obyvatelov konzultacie Trimmel) Y BANM, poskytovanie telefonickych informacii o akciach pre osamelé osoby.
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
Pomoc pri vypliiani jednotlivych druhov Ziadosti o poskytovanie pomoci v Sociélnej vydajni potravin a
. I 3 - . Registratura spotrebného tovaru v mestskej casti BNM, overovanie udajov uvedenych vo vyplnenych Ziadostiach a ich
, Poskytovanie socialnej . . el vstup: Ziadost; vystup: . - 5 . . . I S 5 . . L . .
Hlavny . Poskytovanie pomoci v socialnej vydajni X . (IS SAMO - Oddelenie socialnych sluzieb |spracivanie, vypractvanie suhlasov, komunikacia so ziadatelmi, vydavanie ¢ipovej karty, vedenie
pomoci Cipova karta . N . . . L A . -
Trimmel) evidencie, praca s osobitnym programom TANGRAM, vydaj potravin a spotrebného tovaru pocas
otvaracich hodin, spolupraca a komunikacia s obchodnymi retazcami a nezisk. org., nahravanie bodov.
vstup: Zaujem o poskytovanie Zabezpedenie poskytovanie zakladného socialneho poradenstva a zaujmova ¢innost. Komunikacia s
predmetnej socialnej sluzby; pracovni¢kami, s ¢lenmi a ob&anmi, priprava a sucinnost pri zabezpeceni akcii, priprava planov ¢innosti s
. Poskytovanie socialnych Poskytovanie socialnych sluzieb v dennych vystup: Zmluva o poskytovani . .. S naslednou Ziadostou o zverejnenie, bezné kontroly v DC s Gradnym zaznamom o navsteve, pisomné
Hlavny . f A . Oddelenie socialnych sluzieb R . e . h o . . M .
sluzieb centrach socialnej sluzby (§ 74 zékona vybavovanie staznosti, mesa¢na evidencia dochadzky pracovni¢ok dennych centier; Zabezpec€ovanie a
€. 448/2008 Z. z. v zneni usporiadanie akcii - jednodiiové zajazdy, oslavy v DC, ¢innosti, aktivity, cattering mimo DC; Spracovanie
neskorsich predpisov) ap
vstup: Ziadost; vystup: Posudzovanie Ziadosti o poskytovanie stravovania / poskytovanie finanéného prispevku na stravovanie
) Poskytovanie socidlnych Posudzovanie iadosti o poskytnutie Zml.lfva 0 p0§kytovan| ) Registratura . 3 . déchodcov a stanovenlg vysky uhrady v ;mysle p'latnych.pra\{nych p’redplsov; zabezp'ecenle’ o
Hlavny . ) L. N socialnej sluzby (§ 74 zakona (IS SAMO - Oddelenie socialnych sluzieb |poskytovania stravovania po ekonomickej a prevadzkovej stranke — Ustna zmluva a pisomna komunikacia
sluzieb stravovania a zuctovanie . . . . . . . . . ) B . PR
€. 448/2008 Z. z. v zneni Trimmel) - spracovanie oznamenia, predkladanie vyhotoveného oznamenia nadriadenym, vyplacanie preplatkov a
neskorsich predpisov) nedoplatkov suvisiacich s odoberanym poctom obedov, nahlasovanie aktiv/pasiv po zomrelych.
Hiavny Poskytovanie socialnych Zabezpecovanie a koordinacia rozvozu Referat opatrovatelskej Manazment dovozu a donasky obedov do domacnosti, riadenie zdrojov a alokovania ¢asovej kapacity
Y sluzieb obedov do domacnosti sluzby zdrojov pre zabezpecenie dovozu obedov.
vstup: Ziadost; vstup:
Spracovanie Zmluva; vystup: Vydaj stravy
poziadaviek na  |v DC; vystup: Donaska Registratdra
Hiavny P0§!<ytovan|e socialnych Poskytovanie stravovania strévovame stravy; vystEJp: ;quYa o 5 (IS SAMO - Oddelenie socidlnych sluzieb Posk)ftovanle s:travovanli(utvaranle po'dmllenok na Vyd?] st-ravyvv zmysle zakona ¢. 448/2008 Z.z. v 5
sluzieb (vratane poskytovani socialnej sluzby Trimmel) dennych centrach a donaska stravy v ramci opatrovatel'skej sluzby.
podkladov pre (§ 74 zakona €. 448/2008 Z.
zaplatenie) z. v zneni neskor$ich
predpisov)
Hiavny Pogkytovanle socialnych Poskytovanie stravovania Vydaj stravy v Oddelenie socidlnych sluzieb Posk)'ftovanle s'travovanl'av(utvaranle pqdmlgnok na vydyeu st_rav;t v zmysle zakona ¢. 448/2008 Z. z. v 5
sluzieb dennom centre dennych centrach a donaska stravy v ramci opatrovatelskej sluzby.
. Poskytovanie socialnych . . DonéSka styravy . ” s Poskytovanie stravovania (utvaranie podmienok na vydaj stravy v zmysle zakona ¢. 448/2008 Z. z. v 5
Hlavny - Poskytovanie stravovania opatrovatelskou Oddelenie socialnych sluzieb ’ . s L bt ol S
sluzieb slusbou dennych centrach a donaska stravy v ramci opatrovatel'skej sluzby.
Hiavny Pogkytovanle socialnych Poskytovanie stravovania Zuctove_:nle Oddelenie socidlnych sluzieb Posk)'ftovanle s'travovanl'av(utvaranle pqdmlgnok na vydyeu st_rav;t v zmysle zakona €. 448/2008 Z. z. v 5
sluzieb vydanej stravy dennych centrach a donaska stravy v ramci opatrovatelskej sluzby.
Poskytovanie socidlnveh vstup: Suma uhrady za Registratura Suma Uhrady za socidlnu sluzbu - spdsob jej uréenia a platenia st v zmysle § 72 ods. 2 zakona ¢.
Hlavny sluiié[b Y Zuctovanie poskytnutej socialnej sluzby socialnu sluzbu; vystup: (IS SAMO - Oddelenie socialnych sluzieb [448/2008 Z. z. v zneni neskorsich predpisov uréené v zmluve podra § 74 v sulade s prislusnymi VZN MC
Vyuétovanie socialnej sluzby |Trimmel) BNM
vstup: Zaujem o poskytovanie Poskytovanie soc. sluzieb, vykonava sa komunitna praca, napr.:zakladné socialne poradenstvo pre
predmetnej socialnej sluzby; . . potreby komunity a prijimatelov socialnej sluzby, prevencia socialnej exklizie, zvySovanie socialnych
. " . < . . . .|Registratura " . . . ) SR . . ) o
. Poskytovanie socialnych Poskytovanie soc. sluzieb v Komunitnom vystup: Zmluva o poskytovani . i s zruénosti, socialnej mobility prijimatelov socialnej sluzby, prevencia a predchadzanie socialno-
Hlavny ol T ) (IS SAMO - Oddelenie socialnych sluzieb L iy . o - . A .
sluzieb centre socialnej sluzby (§ 74 zakona Trimmel) patologickym javom, prednasky, poskytovanie vzdelavacich a volno¢asovych aktivit - jazykové kurzy,

€. 448/2008 Z. z. v zneni
neskorsich predpisov)

seminare, workshopy, pomoc pri priprave na Skolské vyu€ovanie - komunitné doucovanie, podpora
zaujmovej ¢in

19/44




Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
vystup: Zmluva o poskytovani
socialnej sluzby (§ 74 zakona
6. 448/2008 Z. z. v zneni
. . . o L neskorsich predpisov); Registratura
Hlavny P0§!<ytovan|e socialnych Posvkytovanle domécej opatrovatefskej vystup: Zmluva o plateni (IS SAMO - Oddelenie socialnych sluzieb |Poskytovanie sluzby terénnou formou
sluzieb sluzby | " M ]
uhrady za socidlnu sluzbu (§ |Trimmel)
73 ods. 11 a 12 zakona &.
448/2008 Z. z. v zneni
neskors$ich predpisov)
Hlavny P0§!<ytovan|e socialnych Vyb":}vov-anle.\v podkladov pre'zabez?ecenle Refverat opatrovatefskej Vybavenie a sumarizacia dokladov osamelych ob&anov za Gi¢elom zabezpecenia socialnej sluzby.
sluzieb socialnej sluzby pre osamelych ob¢anov sluzby
Hiavny Poskytovanie socialnych Zabezpecovanie bezodkladného Referat opatrovatelskej Prijimanie podnetov pre bezodkladné poskytovanie opatrovatelskej sluzby - prerozdelovanie prac,
Y sluzieb poskytovania opatrovatel'skej sluzby sluzby zosulad'ovanie typov poskytovanej sluzby a dostupnych ludskych zdrojov.
Hiavny Poskytovanie socialnych Zabezpec€ovanie organiza¢nych podmienok :TSegésl;ﬁtgr-a Referat opatrovatelskej Organiza¢né zabezpe€ovanie a riadenie opatrovateliek za u¢elom poskytnutia socialnej sluzby -
Y sluzieb opatrovatelskej sluzby ! sluzby opatrovania.
Trimmel)
. 5 vstup: P0§yktnutle llea’Jov p.re Poskytovanie sluzby na podporu zosuladovania rodinného Zivota a pracovného Zivota rodi¢om alebo FO,
Poskytovanie sluzby na podporu uzatvorenie zmluvy; vystup: . ., PR . R . ) . o .
. . L . . h Registratura ktoré maju dieta zverené do osobnej starostlivosti na zaklade rozhodnutia sidu, a to poskytovanim
. Poskytovanie socialnych zosuladovania rodinného zivota a Zmluva o poskytovani . - 5 . RN . . e R .
Hlavny . A L . . s . (IS SAMO - Oddelenie socialnych sluzieb |starostlivosti o dieta do 3 rokov veku. V predmetnom zariadeni sa poskytuju bezné Ukony starostlivosti o
sluzieb pracovného Zivota rodi¢om v zariadeni star. socialnej sluzby (§ 74 zakona | s . . : L . PR ’ . PN
. . § - . Trimmel) dieta, stravovanie a vychova. Vedenie osobitnej evidencie deti, evidencia o dochadzke deti v listinnej
o deti do 3 rokov veku dietata €. 448/2008 Z. z. v zneni . . L . . . .
o ) forme (+ kontrolny list); vypractvanie jedalneho listka a priprava a vydaj stravy; nakup, zmlu
neskorsich predpisov)
Prevzatie a
Podporny Pokta a registratira Prijem ppdam a zasielok doru¢enych spracovfanlel V§tgp: Elektronické podanie / Od’delemle spr’avy majetku a Prijatie elektronicke] zésielky a jej distribicia,
elektronicky elektronickej zasielka vnutornej spravy
zasielky
" P o Evidencia a . . .
Podporny Posta a registratira Prijem podanl a zésielok dorucenjch distribicia Od’delem.e Sp’,avy majetku a Prijatie elektronickej zasielky a jej distribucia.
elektronicky P vnutornej spravy
zasielky
Spracovanie listinnej posty dorucenej na trad.
Jedna sa o prijem zasielok, ktoré prichadzaju postou. Prijaté zasielky sa triedia a nasledne sa:
Triedenie vstup: Obycajna listova . . . - rozdelia,
. « . . " . S e - X . s Oddelenie spravy majetku a . o - . < . . o }
Podporny Posta a registratura Prijem a spracovanie fyzickej posty fyzickych zasielka; vstup: Doporu¢ena . . . - spracuju — z doporu¢enych zasielok sa odtrhnt doruc¢enky, ktoré sa oznacia peciatkou a podpisom,
s . . PRI vnutornej spravy . . Lo . . . . PR PR .
prijatych zasielok |listova zasielka - otvoria obalky, - zaeviduju v Registratire - jedna sa o vypisanie vSetkych potrebnych udajov k danej
zasielke (typ zaznamu, spdsob dorucenia, vec, odosielatel, prilohy...),
- oznacia prezenta¢nou peciatkou a pridelenym ¢islom zaznamu
Spracovanie listinnej posty doru¢enej na urad.
Jedna sa o prijem zasielok, ktoré prichadzaju postou. Prijaté zasielky sa triedia a nasledne sa:
Zaevidovanie Oddelenie spravy majetkua |~ rozdelia,
Podporny Posta a registratura Prijem a spracovanie fyzickej posty . . . p' ¥y maj - spracuju — z doporu¢enych zasielok sa odtrhnt doruc¢enky, ktoré sa oznacia peciatkou a podpisom,
zasielky vnutornej spravy 3 . Lo . , . . PR PP .
- otvoria obalky, - zaeviduju v Registratire - jedna sa o vypisanie vSetkych potrebnych udajov k danej
zasielke (typ zaznamu, spdsob dorucenia, vec, odosielatel, prilohy...),
- oznacia prezentacnou peciatkou a pridelenym ¢islom zaznamu
Spracovanie listinnej posty doru¢enej na urad.
Jedna sa o prijem zasielok, ktoré prichadzaju postou. Prijaté zasielky sa triedia a nasledne sa:
Distribucia doslej Oddelenie spravy maietkua |~ rozdelia,
Podporny Posta a registratura Prijem a spracovanie fyzickej posty posty pre , . p' y maj - spracuju — z doporuéenych zasielok sa odtrhnt dorucenky, ktoré sa oznacia peciatkou a podpisom,
y vnutornej spravy . . Lo . . . . PR PR .
spracovatela - otvoria obalky, - zaeviduju v Registratire - jedna sa o vypisanie vSetkych potrebnych udajov k danej
zasielke (typ zaznamu, spdsob dorucenia, vec, odosielatel, prilohy...),
- oznacia prezentacnou peciatkou a pridelenym ¢islom zaznamu
Vypracovanie internych listov a Vypracovanie vystup: Dokument - fyzicky; Oddelenie spravy majetku a
Podporny Posta a registratura yP v P vystup: Dokument - pravy maj Vypracovanie a vybavenie internych listov MU.

administrativa

interného listu

elektronicky

vnutornej spravy
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
Podporny Posta a registratura Vypr.a(.:ovar)le internych listov a _Schvallova.nle Od,d elenl.e Sp’,avy majetku a Vypracovanie a vybavenie internych listov MU.
administrativa interného listu vnutornej spravy
Podporny Posta a registratira Vypr.a(.:ovar)le internych listov a O_sopn'a - Od,d elenl.e Sp’,avy majetku a Vypracovanie a vybavenie internych listov MU.
administrativa distriblcia listov vnutornej spravy
o L Elektronicka . . .
Podporny Posta a registratura Vypr.af:ovar:ne internych listov a distribucia Od,d elemle spr’avy majetku a Vypracovanie a vybavenie internych listov MU.
administrativa . . . vnutornej spravy
interného listu
L o Spracovanie . . .
Podporny Posta a registratira Vypr.a(.:ovar)le internych listov a odpovede na Od,d elenl.e Sp’,avy majetku a Vypracovanie a vybavenie internych listov MU.
administrativa . - vnutornej spravy
interny list
Podporny Posta a registratira Expe’dovanle elektronickych podani do V),IS?UP: Elektronické podanie / Od’delemle Spr’avy majetku a Jedna sa o proces expedicie podani prostrednictvom el. schranok.
schranok zasielka vnutornej spravy
Jedna sa o expediciu oby¢€ajnych zasielok, priom proces zahffia nasledovné:
- dorucenie z vecnych utvarov,
- kontrola vSetkych nalezitosti, spravnost a Uplnost adresnej ¢asti podania, pocet priloh,
- triedenie podla poctu listov a druhu priloh,
Expedicia . . . - triedenie podfa PSC, prip. hlavnych spracovatelskych centier,
. . . . . . . R L . . Oddelenie spravy majetku a . . ; .
Podporny Posta a registratira Spracovanie fyzicky odosielanej posty zasielok - vystup: Zasielka . . . - zaobalkovanie (strojovo a ru¢ne),
e e vnutornej spravy ) - . .
obyc¢ajna zasielka - balenie balikov a elektronicky podaj,
- frankovanie,
- evidencia k frankovaniu,
- kompletizacia,
- odovzdanie postovému podni
Jedna sa o expediciu oby¢ajnych zasielok, priom proces zahffia nasledovné:
- dorucenie z vecnych utvarov,
- kontrola vSetkych nalezitosti, spravnost a Uplnost adresnej ¢asti podania, pocet priloh,
. - triedenie podla poctu listov a druhu priloh,
Expedicia . . N % . L .
L . . . - triedenie podla PSC, prip. hlavnych spracovatelskych centier,
. < . . . . . R zasielok - Oddelenie spravy majetku a . R . .
Podporny Posta a registratira Spracovanie fyzicky odosielanej posty . . . . . - zaobalkovanie (strojovo a ru¢ne),
doporu¢ena vnutornej spravy ) - . .
s - balenie balikov a elektronicky podaj,
zasielka .
- frankovanie,
- evidencia k frankovaniu,
- kompletizacia,
- odovzdanie postovému podni
Jedna sa o expediciu oby€ajnych zasielok, priom proces zahffia nasledovné:
- dorucenie z vecnych utvarov,
- kontrola vSetkych nalezitosti, spravnost a Uplnost adresnej ¢asti podania, pocet priloh,
- triedenie podla poctu listov a druhu priloh,
) i . ) . . ) o Sp'raco’vanle Oddelenie spravy majetkua |* tr|eder’1|e podl.a PSCj prip. hle{vnych spracovatelskych centier,
Podporny Posta a registratira Spracovanie fyzicky odosielanej posty vratenych . . . - zaobalkovanie (strojovo a ru¢ne),
e vnutornej spravy ) - e .
doruéeniek - balenie balikov a elektronicky podaj,
- frankovanie,
- evidencia k frankovaniu,
- kompletizacia,
- odovzdanie postovému podni
Podporny Pokta a registratira ngenle priruénej registratury a evidencia vystup: Registratdmy zéznam Od’delemle spr’avy majetku a Jedng sao agendu. prlru’cne! reglstratury, vytvaranie - vznik spisovych zdznamov, priebezné zakladanie
spisov vnutornej spravy do spisov, evidencia v ramci spisu.
. < . . Preberanie doruenych dokumentov a ich DA . Oddelenie spravy majetku a |Jedna sa o spracovanie a uloZenie spisu v registratirnom stredisku, pricom vystupom je pocet
Podporny Posta a registratira X . . . vstup: Pocet spisov . . . . .
ukladanie v registratirnom stredisku vnutornej spravy spracovanych spisov.
. < . . Uschova dokumentov v registrattirnom . X . I Oddelenie spravy majetku a |Jedna sa Uschovu dokumentov v registratirnom stredisku a o ich evidenciu a manipulaciu so spismi, v
Podporny Posta a registratira . R o vystup: Vydany / prijaty spis ) . . . . X R
stredisku, manipulacia so spismi vnutornej spravy pripade,ak niekto spis poZzaduje.
Oznamenie uloZenia zasielky a vydanie vstup: Zasielka; vystup: Registratdra Oddelenie organiza¢né a
Podporny Posta a registratura . . Y avy p . ' vy ’p.’ . (IS SAMO - . . g . Spracovanie oznamenia o ulozeni zésielky a jeho vyvesenie na vyveskach MC a internetovej stranke.
zasielky osobam s TP na obci Oznamenie o uloZeni zasielky Trimmel) evidencie obyvatelov
Podporny Posta a registratura Predarchivna starostlivost a kontrola vstup: Prevzaté metre \?:lgzlrilljesz‘::/\;y majetku a Suhrn odbornych €innosti, ktorych Géelom je preberat archivne dokumenty do archivu.
. . . . o Vyhladanie spisu | . . . I Oddelenie spravy majetku a - s . . .
Podporny Posta a registratira Archivacia dokumentov vystup: Vydany / prijaty spis Zabezpecenie archivacie dokumentov, starostlivost o archivované dokumenty.

/ dokumentu

vnutornej spravy
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Typ procesu

Procesna oblast’

Proces

Aktivita

Vstupy/Vystupy

Informacéné
systémy

Garant

Ciel, struény popis

Podporny

Posta a registratura

Archivéacia dokumentov

Vydanie /
prevzatie spisu

Oddelenie spravy majetku a
vnutornej spravy

Zabezpedenie archivacie dokumentov, starostlivost o archivované dokumenty.

Podporny

Posta a registratira

Vyradovacie konanie dokumentov a
skartacia

vystup: Navrh na vyradenie;
vystup: Vyradené metre
archivnych dokumentov

Oddelenie spravy majetku a
vnutornej spravy

Cielom je zabezpecenie komplexného procesu vyradovania dokumentacie
Vypracuva navrhy na vyradovanie.
Zabezpeduje vyradovacie konanie .

Podporny

Pravne sluzby

Sledovanie a analyza legislativnych zmien,
inych predpisov a noriem

Oddelenie pravne,
podnikatel'skych €innosti,
evidencie supisnych &isiel a
spravy pozemkov

Analyza novelizovanej legislativy a jej zapracovanie do internych postupov.

Podporny

Pravne sluzby

Pravne poradenstvo a tvorba pravnych
stanovisk

vystup: Stanovisko

Oddelenie pravne,
podnikatel'skych €innosti,
evidencie supisnych &isiel a
spravy pozemkov

Poskytovanie pravneho poradenstva a tvorba pravnych stanovisk.

Podporny

Pravne sluzby

Spolupraca s registrovym stdom,
zabezpecenie zapisov do obchodného
registra

vystup: Podanie

Oddelenie pravne,
podnikatel'skych €innosti,
evidencie supisnych &isiel a
spravy pozemkov

Aktualizacia udajov v obchodnom registri, komunikacia s registrovanym sidom.

Podporny

Pravne sluzby

Priprava podkladov pre vypracovanie zmlav
a dohdd

vystup: Podklady pre zmluvny
vztah

Oddelenie pravne,
podnikatel'skych €innosti,
evidencie supisnych &isiel a
spravy pozemkov

Priprava podkladov pre vypracovanie znenia zmluvy, ¢i dohody.

Podporny

Pravne sluzby

Vlastna priprava zmluv a dodatkov

vystup: Zmluva; vystup:
Dodatok k zmluve

Oddelenie pravne,
podnikatel'skych €innosti,
evidencie supisnych &isiel a
spravy pozemkov

Jedna sa o vlastny proces tvorby zmliv a dohdd, kedy vznika posledna verzia zmluvy alebo dodatku,
ktora ide na podpis prislusnému pracovnikovi

Podporny

Pravne sluzby

Pripomienkovanie navrhov zmlav

vstup: Navrh zmluvy; vstup:
Dodatok k zmluve

Oddelenie pravne,
podnikatel'skych €innosti,
evidencie supisnych &isiel a
spravy pozemkov

Vznesenie pripomienok k predlozenému navrhu zmluvy.

Podporny

Pravne sluzby

Evidencia a zverejnovanie zmliv a dodatkov

vstup: Zmluva; vstup:
Dodatok k zmluve

Oddelenie pravne,
podnikatel'skych €innosti,
evidencie supisnych &isiel a
spravy pozemkov

Vedenie evidencie uzatvorenych zmliv a dodatkov a zabezpecenie ich zverejnenia.

Podporny

Pravne sluzby

Kontrola dodrziavania zmluvnych podmienok

Kontrola
stanovenych
podmienok a SLA

vystup: Vyzva; vystup:
Vypoved / odsttpenie od
zmluvy

Oddelenie pravne,
podnikatel'skych €innosti,
evidencie supisnych &isiel a
spravy pozemkov

Cielom procesu je priebezné sledovanie a hodnotenie dodrziavania zmluvnych podmienok v ¢ase
platnosti zmluvy.

Podporny

Pravne sluzby

Kontrola dodrziavania zmluvnych podmienok|

Riesenie
vzniknutych
nedostatkov

Oddelenie pravne,
podnikatel'skych €innosti,
evidencie supisnych &isiel a
spravy pozemkov

Cielom procesu je priebezné sledovanie a hodnotenie dodrziavania zmluvnych podmienok v ¢ase
platnosti zmluvy.

Podporny

Pravne sluzby

Kontrola dodrziavania zmluvnych podmienok|

Vypracovanie
vyzvy na plnenie
povinnosti
dodavatela

Oddelenie pravne,
podnikatel'skych €innosti,
evidencie supisnych &isiel a
spravy pozemkov

Cielom procesu je priebezné sledovanie a hodnotenie dodrziavania zmluvnych podmienok v ¢ase
platnosti zmluvy.

Podporny

Pravne sluzby

Kontrola dodrziavania zmluvnych podmienok

Vypovedanie
zmluvy

Oddelenie pravne,
podnikatel'skych €innosti,
evidencie supisnych &isiel a
spravy pozemkov

Cielom procesu je priebezné sledovanie a hodnotenie dodrziavania zmluvnych podmienok v ¢ase
platnosti zmluvy.

Podporny

Pravne sluzby

Vypracovanie podani na sud

vystup: Trestné oznamenie;
vystup: Zaloba; vystup:
Ostatné podania

Oddelenie pravne,
podnikatel'skych €innosti,
evidencie supisnych &isiel a
spravy pozemkov

Vypracovanie podani na sud.

Podporny

Pravne sluzby

Zastupovanie pred sudmi

vstup: Pocet pojednavani

Oddelenie pravne,
podnikatel'skych €innosti,
evidencie supisnych &isiel a
spravy pozemkov

Cielom procesu je zastupovanie BANM pred sudmi v rozlicnych konaniach - napr. v konani o spravnej
Zalobe; vo veci bezdévodného obohatenia; vo veci opravnych prostriedkov; atd'
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
Oddelenie pravne,
Podporny Pravne sluzby Za?ezpecovame overovania podpisov a po.dmka.tels[(y?h ?mn?,st." Priprava podkladov pre overenie podpisov a listin, zabezpecenie overenia podpisov a listin.
listin evidencie supisnych &isiel a
spravy pozemkov
Oddelenie pravne,
Podporny Pravne sluzby Bezplatna pravna pomoc obyvatefom MC poldnlkaltelslfyf:h ?mn?,st." Konzulta&né a pravne sluzby za Géelom ochrany prav a uplatnnenia pravnych narokov obyvatefov MC.
evidencie supisnych &isiel a
spravy pozemkov
Oddelenie pravne,
. . N RieSenie susedskych sporov v zmysle podnikatelskych €innosti, . S . . . S
Podporny Pravne sluzby 0 . . . T RieSenie prijatého podnetu, prejednanie a rozhodnutie o vyrieSeni sporu.
obdianskeho zakonnika evidencie supisnych &isiel a
spravy pozemkov
. Priprava oo . X
. Procesy za§tup|telstV§ Priprava podkladov pre zasadnutie podkladov vstup: Poziadavka, vy;tup. Oddelenie organizacné a . PP . o . . " .
Podporny (podpora pri zasadnuti Y . X L . Podklady pre zasadnutie . . . Priprava pokladov, ktoré su ur€ené na rokovanie zastupitelstva, miestnej rady, ¢i komisie.
zastupitelstva/miestnej rady/komisie odbornym e . evidencie obyvatelov
poslancov) . zastupitel'stva/komisie/rady
oddelenim
Spracovanie
Procesy zastupitelstva . . materialov na . e
. X . Priprava podkladov pre zasadnutie P Oddelenie organiza¢né a . P . o . . " .
Podporny (podpora pri zasadnuti . . X L schvélenie . . N Priprava pokladov, ktoré su uréené na rokovanie zastupitelstva, miestnej rady, ¢i komisie.
zastupitelstva/miestnej rady/komisie . evidencie obyvatelov
poslancov) prednostovi a
starostovi
Procesy zastupitelstva . . . ’ ow
. . . Priprava podkladov pre zasadnutie Priprava Oddelenie organiza¢né a . PP . o . . " .
Podporny (podpora pri zasadnuti o . K L . . . . Priprava pokladov, ktoré su ur€ené na rokovanie zastupitelstva, miestnej rady, ¢i komisie.
zastupitelstva/miestnej rady/komisie pozvanky evidencie obyvatelov
poslancov)
. Procesy zasl,tupltelstva’ Odborna a organiza¢na priprava zasadnutia |Podpora pred Oddelenie organiza¢né a e R .
Podporny (podpora pri zasadnuti o N : . . . Organiza¢né zabezpecenie zasadnutia.
zastupitel'stva/rady/komisie zasadnutim evidencie obyvatelov
poslancov)
. Procesy za§tup|telstV§ Odborna a organizacna priprava zasadnutia |Podpora pocas Oddelenie organiza¢né a e - .
Podporny (podpora pri zasadnuti o o : . . . Organizac¢né zabezpecenie zasadnutia.
zastupitel'stva/rady/komisie zasadnutia evidencie obyvatelov
poslancov)
Procesy zastupitelstva Oddelenie organizacné a
Podporny (podpora pri zasadnuti Ugast na zasadnuti zastupitelstva vystup: Ugast na zasadnuti . . g . Ugast na zasadnuti.
evidencie obyvatelov
poslancov)
. Procesy za§tup|telstV§ Technické zabezpecenie zasadnutia Oddelenie organiza¢né a L . . .
Podporny (podpora pri zasadnuti o . . . . Zabezpecenie technickych prostriedkov pre zasadnutie.
zastupitel'stva/rady/komisie evidencie obyvatelov
poslancov)
Procesy zastupitelstva Oddelenie organizacné a
Podporny (podpora pri zasadnuti Ugast na zasadnuti komisie/rady vystup: Ugast na zasadnuti . . g . Ugast na zasadnuti.
evidencie obyvatelov
poslancov)
Procesy zastupitelstva . . . ’ ow
. . . Prvotny prepis zaznamu z rokovania, . . s Oddelenie organiza¢né a , o . . , .
Podporny (podpora pri zasadnuti b L vystup: Prepis zaznamu . . . Rychlopisny zaznam z rokovania, zabezpecenie korektur a autorizacie textov.
korektury a autorizacia evidencie obyvatelov
poslancov)
. Procesy zasl,tupltelstva’ Spracovanie komplexnej dokumentacie z . - Oddelenie organizac¢né a - . - .
Podporny (podpora pri zasadnuti . . . vystup: Dokumentacia . . . Spracovanie vystupnej dokumentacie z rokovania
rokovania zastupitel'stva/komisie/rady evidencie obyvatelov
poslancov)
Procesy zastupitel'stva vstup: Poziadavka na navrh . e . . . st .. . . .
. X . . . . . - Y Oddelenie organizac¢né a Priprava navrhov VZN, zasad a dal$ich materialov predkladanych na rokovania komisii MZ MC BNM, MR
Podporny (podpora pri zasadnuti Priprava navrhu VZN, zasad VZN/zéasad; vystup: Navrh . . N = X
- N4 . evidencie obyvatelov MC BNM a MZ MC BNM
poslancov) VZN; vystup: Navrh zasad
Procesy zastupitelstva - P ’ ow
. . . Kontrola pinenia Gloh vyplyvajicich z Oddelenie organiza¢né a L L . o . .
Podporny (podpora pri zasadnuti A o ! . . . . Kontrola plnenia tloh vyplyvajlcich z uzneseni zastupitelstva/miestnej rady
uzneseni zastupitelstva/miestnej rady evidencie obyvatelov
poslancov)
Procesy zastupitelstva vstup: Podnet; vstup:
. Y 288 P . 5 . Staznost; vstup: Kontrola Oddelenie organiza¢né a Cielom je zabezpecenie ¢innosti zameranych na kontrolu dodrziavania a stladu platnych VZN - v
Podporny (podpora pri zasadnuti Kontrola dodrzovania VZN . . . . . . ) . ) .
plnenia ustanoveni VZN; evidencie obyvatelov jednotlivych vecnych oblastiach.
poslancov) . .
vystup: Rozhodnutie
Procesy zastupitelstva Oddelenie organizacné a
Podporny (podpora pri zasadnuti Spolupraca a komunikacia s poslancami g Zabezpec&ovanie komunikacie s poslancami a poskytovanie pozadovanej suc¢innosti.

poslancov)

evidencie obyvatelov
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
. Interpelacia je verejne poloZena otazka a poziadavka poslancov suvisiaca s ¢innostou a kompetenciami
Procesy zastupitelstva . PR i . e X . A . . . s e . .
. X . L - vstup: Interpelacia; vystup: Oddelenie organizac¢né a vedenia obce,miestného Uradu, hlavného kontroléra a jednotlivych organizacii - na interpelaciu sa
Podporny (podpora pri zasadnuti Spracovanie interpelacii poslancov . C . . N L B . . .
oslancov) Odpoved na interpelaciu evidencie obyvatelov odpoveda priamo na zasadnuti resp. (ak o to poZiada poslanec) pisomne v lehote do 30 dni od
p predloZenia interpelacie.
. Procesy za;tupﬁelstva) Yedenle pe_rs9nalnej a.gef‘dy po_slancov a vystup: Podklad pre Oddelenie organiza¢né a . o
Podporny (podpora pri zasadnuti ¢lenov komisii a plnenie uloh s fiou . . . . Spracovanie personalnej agendy poslanocov.
P vyplatenie odmeny evidencie obyvatelov
poslancov) suvisiacich
. . Predprojektova priprava sa zacina obdrzanim Mandatu projektu. Na zaciatku predprojektovej pripravy je
N . - . . - vstup: Splnomocnenie k . R . ox . N e L .
Riadiaci Projektové riadenie Predprojektova priprava projekiu Prednosta vymenovany projektovy manazér, nasledne sa zozbieraju relevantné Gdaje k inicializacii projektovych
prac.
vystup: Projektovy V ramci tohto procesu sa vytvaraju stratégie riadenia rizik, kvality, konfiguracie a komunikacie, ako aj
o . - . . . . inicializacny dokument; registre rizik, otvorenych bodov (issues) a kvality. Dalej je nutné nastavit ovladacie mechanizmy
Riadiaci Projektové riadenie Iniciovanie projektu . . Prednosta o . . . . P f o . N . . .
vystup: Popis produktu / (ovladace) projektu. Nasledne projektovy manazér spresni Zdévodnenie projektu, zostavi Projektovi
vystupu projektu iniciacnu dokumentaciu (PID) a predloZi ju na schvalenie.
Riadiaci Projektové riadenie Vypracovanie planu projektu Vystup: Projektovy plén Prednosta Vytvoremg plan projektu, v jeho ramci dekomponovat produkt projektu na jednotlivé produkty a stanovit
etapy projektu.
Proces, v ktorom projektovy manazér zadava pracovné baliky veducim timov, zistuje progres ich plnenia,
Riadiaci Projektové riadenie Riadenie etapy projektu vystup: Report projektu Kancelaria starostu ZaChytaV? a vyh’odnocme otlvorene bgdy (|ssugs) a n? sl’edne ECh §am TIESI al’ebo, akvghrozu1u tolerancie
(povolené odchylky) etapy, ich eskaluje na projektovy vybor. Dalej projektovy manazér z tohto procesu
pravidelne podava projektovému vyboru spravy o stave etapy/ projektu.
Proces, ktory projektovy manazér vykona na konci poslednej etapy. Projektovy manazér pripravi
Riadiaci Projektové riadenie Ukongenie projektu vysﬁup: Sprava o dokonceni Kancelaria starostu ukqncenlz? pro;elktu, zab'ezpem formavlnulakceptacm prqduktu Pro’jektu, vyt}odﬁoﬂ projekt a d:a »
projektu projektovému vyboru navrh na ukonéenie projektu. Projektovy vybor musi nasledne tento navrh schvalit
(v procese Strategické riadenie projektu), ¢im sa projekt konéi.
Veduci timu na zaciatku procesu akceptuje, teda prijme na realizaciu pracovny balik (teda popis toho, ¢o
ma dodat a ako pri tom postupovat) od projektového manazéra. Pracovny balik zrealizuje (pocas
Riadiaci Projektové riadenie Riadenie dodavky produktu vystup: Akceptaény protokol Kancelaria starostu realizacie podava projektovému manazérovi spravy o kontrolnych bodoch). Ked dany pracovny balik
dokonéi, doda ho projektovému manazérovi, ktory v procese Riadenie etapy prijme dokonéeny pracovny
balik.
Riadiaci Projektové riadenie Regllzama projektov - Géast pri realizacii Kancelaria starostu Realizacia prac projektu.
projektov
Riadenie projektov hradenych vstup: Zmluva; vystup: Regisratdra Oddelenie investicii a Spracovanie faktury, ¢erpanie, vyhodnotenie, nasledne zadanie do ITMS, podanie na RO
Riadiaci enie proj Y podanie ziadosti o platbu yStup: » Vystup: (IS SAMO - oe oa P v, cerpanie, vy : P :
z EU fondov Ziadost o platbu . verejného obstaravania
Trimmel)
. . . . . Registratura L P Kolaudacia, vypracovanie zavereénej ZoP, v ramci MC BANM zaradenie projektu do majetku MC BANM,
T Riadenie projektov hradenych o . vstup: Zmluva; vystup: Oddelenie investicii a ) . . . . ) . g .
Riadiaci . Ukoncenie projektu 5. (IS SAMO - o PR odovzdanie materidlov, priprava podkladov do zmluvy pre poistenie projektu, roz¢lenenie sim projektu
z EU fondov Ziadost o platbu . verejného obstaravania . X . S . . . ] K .
Trimmel) podra zdrojov (EU, SR, VZ), komunikacia s oddelenim spravy majetku a vnutornej spravy.
Priprava bankovych uctov, aktualizacia harmonogramu realizacie projektu, nastavenie e-mailovej
. . . . X ) .. § Registratura L P komunikacie riadiaceho organu s prijimatelom, podpisanie zmluvy, zaevidovanie u pravnického
Riadiaci R|a(§en|e projektov hradenych Priprava a podpis Zmluvy o poskytnuti NFP vs’tup. FrOJektovy zamer; (IS SAMO - Oddgletme |nvest|'c|| a oddelenia, zverejnenie zmluvy na portali MC BANM, overenie zmluvy v 2 paré. Odovzdanie na riadiaci
z EU fondov vystup: Zmluva . verejného obstaravania . L N . o . L - . .
Trimmel) organ ministerstva (dalej RO), nasledne prijem e-mailu o zverejneni zmluvy na portdli - centralny register
zmlav
Riadiaci Rlac'lenle projektov hradenych Zmenové procesy vystup: Dodatok k zmluve Oddglgnle |nvest|}:|| a. Zmena materialov, podmienok, ukazovatelov, pripadné rieSenie dodatkov k zmluvam.
z EU fondov verejného obstaravania
Analyza Priru¢ky pre prijimatela, Manualu pre informovania a komunikaciu, realizacia a vytvorenie
. . . . Realizacia Registratura L P materialov pre publicitu projektu - vytvorenie A3 plagatu, velkoplosnej tabule a nasledne pamétnej tabule,
T Riadenie projektov hradenych R, } . L . . . . . Oddelenie investicii a . . . , P N . L .
Riadiaci . Realizacia projektu investiénych vystup: Monitorovacia sprava (IS SAMO - o PR vypracovanie materialov na web stranku MC BANM, nahlasenie realizacie hlavnych aktivit projektu,
z EU fondov ¥ . verejného obstaravania s . - . P -
projektov Trimmel) realizacia hlavnych aktivit projektu, kontrola technického investiéného dozora zo strany MC BANM,
komunikacia s dodavatelom v zmysle faktur.
Analyza Prirucky pre prijimatela, Manualu pre informovania a komunikaciu, realizacia a vytvorenie
o Riadenie projektov hradenych o . Reallza(j‘[a ) Oddelenie investicii a materialov pre publllc’ltu projektu - vy’tvorenlev A3 plagatu, v’elkolplosngj tyat-)ule a ne?sledng p’ama?nej tabule,
Riadiaci 2 EU fondov Realizacia projektu cezhraniénych vereiného obstaravania vypracovanie materialov na web stranku MC BANM, nahlasenie realizacie hlavnych aktivit projektu,
projektov g realizacia hlavnych aktivit projektu, kontrola technického investiéného dozora zo strany MC BANM,
komunikacia s dodavatelom v zmysle faktur.
. . . , . X . P Registratura L -
Riadiaci Rlac'lenle projektov hradenych Vyhladavanie vyziev vystup: Idventllﬁk(‘)vana vyzva (IS SAMO - Oddglgnle mvestl}:u a. Tla€ materialov, naStudovanie priruciek, stiahnutie tlagiv do po&itaca.
z EU fondov na predloZenie ZoNFP Trimmel) verejného obstaravania
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
Nastudovanie vyzvy, nastudovanie prirugiek k ZoNFP (Prirugka pre Ziadatela, Pravidla opravnenosti
ITMS; . . - ) o . 5 . ; )
. . . - . vydavkov, Limity OV), stiahnutie tlagiv a priloh pre ZoNFP, samotna tvorba projektu - vypracovanie
. . . , Analyza vstup: Identifikovana vyzva [ITMS2014+; o . L. : . ” ) e
N Riadenie projektov hradenych o . - M X . Oddelenie investicii a materialu do Mestskej rady MC BANM, vypracovanie materialu do mestského zastupitelstva MC BANM o
Riadiaci . Tvorba Ziadosti o NFP dokumentécie k [na predloZenie ZONFP; Registratira o PR P . X P ) . . ) .
z EU fondov . . s , verejného obstaravania schvaleni vlastnych zdrojov spoluti€asti v projekte, stretnutie s projektantom, vypracovanie analyz,
vyzve vystup: Ziadost o NFP (IS SAMO - ) ) . X - - L . . . i
Trimmel) ziskanie projektovej dokumentacie, nastudovanie prislusnej problematiky, vypracovanie opisu projektu a s
t
Nastudovanie vyzvy, nastudovanie prirugiek k ZoNFP (Prirugka pre Ziadatela, Pravidla opravnenosti
vydavkov, Limity OV), stiahnutie tlagiv a priloh pre ZoNFP, samotna tvorba projektu - vypracovanie
- Riadenie projektov hradenych . . Vypracovanie Oddelenie investicii a materialu do Mestskej rady MC BANM, vypracovanie materialu do mestského zastupitelstva MC BANM o
Riadiaci . Tvorba ziadosti o NFP . o . . . . ) P X . . . .
z EU fondov projektu verejného obstaravania schvaleni vlastnych zdrojov spoluli€asti v projekte, stretnutie s projektantom, vypracovanie analyz,
ziskanie projektovej dokumentacie, nastudovanie prisluSnej problematiky, vypracovanie opisu projektu a s
t
Nastudovanie vyzvy, nastudovanie prirugiek k ZoNFP (Prirugka pre Ziadatela, Pravidla opravnenosti
Vyoracovanie vydavkov, Limity OV), stiahnutie tlagiv a priloh pre ZoNFP, samotné tvorba projektu - vypracovanie
N Riadenie projektov hradenych o . P . . Oddelenie investicii a materialu do Mestskej rady MC BANM, vypracovanie materialu do mestského zastupitefstva MC BANM o
Riadiaci . Tvorba Ziadosti o NFP analyz a opisu o PR o . X P ) . . ) .
z EU fondov roiektu verejného obstaravania schvaleni vlastnych zdrojov spoluti¢asti v projekte, stretnutie s projektantom, vypracovanie analyz,
proj ziskanie projektovej dokumentacie, nastudovanie prislusnej problematiky, vypracovanie opisu projektu a s
t
Nastudovanie vyzvy, nastudovanie priru¢iek k ZoNFP (Prirugka pre Ziadatela, Pravidla opravnenosti
Ziskanie vydavkov, Limity OV), stiahnutie tlagiv a priloh pre ZoNFP, samotna tvorba projektu - vypracovanie
e Riadenie projektov hradenych 5 . ] Oddelenie investicii a materidlu do Mestskej rady MC BANM, vypracovanie materialu do mestského zastupitelstva MC BANM o
Riadiaci . Tvorba ziadosti o NFP povolenia na o . . o . ) P X . . . .
z EU fondov . verejného obstaravania schvaleni vlastnych zdrojov spoluli€asti v projekte, stretnutie s projektantom, vypracovanie analyz,
vyrub stromov . . ) . - < R . ) . i
ziskanie projektovej dokumentacie, nastudovanie prisluSnej problematiky, vypracovanie opisu projektu a s
t
Nastudovanie vyzvy, nastudovanie prirugiek k ZoNFP (Prirugka pre Ziadatela, Pravidla opravnenosti
vydavkov, Limity OV), stiahnutie tlagiv a priloh pre ZoNFP, samotna tvorba projektu - vypracovanie
N Riadenie projektov hradenych o . Spracovanie Oddelenie investicii a materidlu do Mestskej rady MC BANM, vypracovanie materialu do mestského zastupitelstva MC BANM o
Riadiaci . Tvorba Ziadosti o NFP - ) o PR o . X L ) - . ) .
z EU fondov rozpoctu projektu verejného obstaravania schvaleni vlastnych zdrojov spoluti€asti v projekte, stretnutie s projektantom, vypracovanie analyz,
ziskanie projektovej dokumentacie, nastudovanie prislusnej problematiky, vypracovanie opisu projektu a s
t
Nastudovanie vyzvy, nastudovanie prirugiek k ZoNFP (Priru¢ka pre Ziadatela, Pravidla opravnenosti
Ziskanie vydavkov, Limity OV), stiahnutie tlagiv a priloh pre ZoNFP, samotna tvorba projektu - vypracovanie
e Riadenie projektov hradenych 5 . rozhodnutia Oddelenie investicii a materidlu do Mestskej rady MC BANM, vypracovanie materialu do mestského zastupitelstva MC BANM o
Riadiaci . Tvorba ziadosti o NFP . o . . . . ) P X . . . .
z EU fondov stavebného verejného obstaravania schvaleni vlastnych zdrojov spoluli€asti v projekte, stretnutie s projektantom, vypracovanie analyz,
uradu ziskanie projektovej dokumentacie, natudovanie prisluSnej problematiky, vypracovanie opisu projektu a s
t
Ziskanie
podkladov (kat.
mapa, PD, Nastudovanie vyzvy, nastudovanie prirugiek k ZoNFP (Prirugka pre Ziadatela, Pravidla opravnenosti
energet. vydavkov, Limity OV), stiahnutie tlagiv a priloh pre ZoNFP, samotné tvorba projektu - vypracovanie
N Riadenie projektov hradenych o . hodnotenia, Oddelenie investicii a materialu do Mestskej rady MC BANM, vypracovanie materialu do mestského zastupitelstva MC BANM o
Riadiaci . Tvorba Ziadosti o NFP . o PR o . X L ) - . ) .
z EU fondov splnomocnenia, verejného obstaravania schvaleni vlastnych zdrojov spolutiasti v projekte, stretnutie s projektantom, vypracovanie analyz,
Cestné ziskanie projektovej dokumentéacie, nastudovanie prislusnej problematiky, vypracovanie opisu projektu a s
vyhlasenia t
vypisu z
uzneseni, atd)
Nastudovanie vyzvy, nastudovanie prirugiek k ZoNFP (Prirugka pre Ziadatela, Pravidla opravnenosti
Ziskanie vydavkov, Limity OV), stiahnutie tlagiv a priloh pre ZoNFP, samotna tvorba projektu - vypracovanie
- Riadenie projektov hradenych . . . Oddelenie investicii a materialu do Mestskej rady MC BANM, vypracovanie materialu do mestského zastupitelstva MC BANM o
Riadiaci . Tvorba ziadosti o NFP rozhodnuti z odd. o . . o . ) P X . . . .
z EU fondov MU. OU verejného obstaravania schvaleni vlastnych zdrojov spoluli€asti v projekte, stretnutie s projektantom, vypracovanie analyz,
’ ziskanie projektovej dokumentacie, natudovanie prisluSnej problematiky, vypracovanie opisu projektu a s
t
Nastudovanie vyzvy, nastudovanie prirugiek k ZoNFP (Prirugka pre Ziadatela, Pravidla opravnenosti
Spracovanie vydavkov, Limity OV), stiahnutie tlagiv a priloh pre ZoNFP, samotné tvorba projektu - vypracovanie
Riadiaci Riadenie projektov hradenych Tvorba Siadosti o NFP formuldru ZoNPF Oddelenie investicii a materialu do Mestskej rady MC BANM, vypracovanie materialu do mestského zastupitelstva MC BANM o

z EU fondov

v ITMS

verejného obstaravania

schvaleni vlastnych zdrojov spoluti¢asti v projekte, stretnutie s projektantom, vypracovanie analyz,
ziskanie projektovej dokumentacie, nastudovanie prislusnej problematiky, vypracovanie opisu projektu a s
t
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Nastudovanie vyzvy, nastudovanie prirugiek k ZoNFP (Prirugka pre Ziadatela, Pravidla opravnenosti
Administrativne vydavkov, Limity OV), stiahnutie tlagiv a priloh pre ZoNFP, samotné tvorba projektu - vypracovanie
N Riadenie projektov hradenych o . spracovanie Oddelenie investicii a materialu do Mestskej rady MC BANM, vypracovanie materialu do mestského zastupitelstva MC BANM o
Riadiaci . Tvorba Ziadosti o NFP 5 . o PR P . X P ) - . ) .
z EU fondov ZoNPF a podanie verejného obstaravania schvaleni vlastnych zdrojov spoluti€asti v projekte, stretnutie s projektantom, vypracovanie analyz,
ZoNPF ziskanie projektovej dokumentacie, nastudovanie prislusnej problematiky, vypracovanie opisu projektu a s
t
Nastudovanie vyzvy, nastudovanie prirugiek k ZoNFP (Prirugka pre Ziadatela, Pravidla opravnenosti
vydavkov, Limity OV), stiahnutie tlagiv a priloh pre ZoNFP, samotna tvorba projektu - vypracovanie
- Riadenie projektov hradenych . . Doplnenie Oddelenie investicii a materialu do Mestskej rady MC BANM, vypracovanie materialu do mestského zastupitelstva MC BANM o
Riadiaci . Tvorba ziadosti o NFP . o . . . . ) P X . . . .
z EU fondov projektu verejného obstaravania schvaleni vlastnych zdrojov spoluli€asti v projekte, stretnutie s projektantom, vypracovanie analyz,
ziskanie projektovej dokumentacie, nastudovanie prisluSnej problematiky, vypracovanie opisu projektu a s
t
Nastudovanie vyzvy, nastudovanie prirugiek k ZoNFP (Prirugka pre Ziadatela, Pravidla opravnenosti
Evidencia vydavkov, Limity OV), stiahnutie tlagiv a priloh pre ZoNFP, samotné tvorba projektu - vypracovanie
N Riadenie projektov hradenych o . projektu do Oddelenie investicii a materialu do Mestskej rady MC BANM, vypracovanie materialu do mestského zastupitefstva MC BANM o
Riadiaci . Tvorba Ziadosti o NFP o PR o . X P ) - . ) .
z EU fondov ITMS2014+ a verejného obstaravania schvaleni vlastnych zdrojov spoluti¢asti v projekte, stretnutie s projektantom, vypracovanie analyz,
jeho odoslanie ziskanie projektovej dokumentacie, nastudovanie prislusnej problematiky, vypracovanie opisu projektu a s
t
ITMS; Vypracovanie monitorovacej spravy (priebeznd, vyrona, zaverecna a nasledna), zadanie a odoslanie v
Riadiaci Riadenie projektov hradenych Podévanie monitorovacich sprav vstun: Monitorovacia sprava Registratira  |Oddelenie investicii a ITMS, podpis Statutarom a nasledne odoslanie na RO, pri naslednych monitorovacich spravach ziskanie
z EU fondov p p: P (IS SAMO - verejného obstaravania podkladov od jednotlivych subjektov (Z3, MS) pre spracovanie MS, vypoéty a analyzy, vioZenie ziskanych
Trimmel) udajov do MS.
Vypracovanie analyz, ziskanie projektovej dokumentacie, naStudovanie prisluSnej problematiky,
. ITMS; vypracovanie opisu projetku a s tym spojena komunikacia s jednotlivymi odbormi tradu MC BA-NM,
. . . . Vypracovanie ) . L - . M i o . . . P
Riadiaci Riadenie projektov hradenych Tvorba proiektovych zamerov analyz a ziskanie |vstuo: Proiektovy zamer Registratira  |Oddelenie investicii a vypracovanie rozpo¢tu, nasledné vlozZenie do priloh v zmysle vyzvy, vypracovanie splnomocneni a ich
z EU fondov proj y PD 4 ystup: Froj Y (IS SAMO - verejného obstaravania ziskanie podpisu Statutara, sihrnné cestné vyhlasenia, zdokumentovanie pédvodného stavu fotografiami,
Trimmel) vypracovanie formularu PZ s popisom konkrétneho projektu, vypracovanie harmonogramu, vypracovanie
meratelnych u
Vypracovanie analyz, ziskanie projektovej dokumentacie, nasStudovanie prisluSnej problematiky,
vypracovanie opisu projetku a s tym spojena komunikacia s jednotlivymi odbormi tradu MC BA-NM,
N Riadenie projektov hradenych : . . Vypracovanie Oddelenie investicii a vypracovanie rozpo¢tu, nasledné vlozenie do priloh v zmysle vyzvy, vypracovanie splnomocneni a ich
Riadiaci . Tvorba projektovych zamerov . . o PR : ) - . . L x . PO N ; N
z EU fondov opisu projektu verejného obstaravania ziskanie podpisu Statutara, sihrnné ¢estné vyhlasenia, zdokumentovanie pdvodného stavu fotografiami,
vypracovanie formularu PZ s popisom konkrétneho projektu, vypracovanie harmonogramu, vypracovanie
meratelnych u
Vypracovanie analyz, ziskanie projektovej dokumentacie, nastudovanie prisluSnej problematiky,
vypracovanie opisu projetku a s tym spojena komunikécia s jednotlivymi odbormi tradu MC BA-NM,
e Riadenie projektov hradenych : . . Spracovanie Oddelenie investicii a vypracovanie rozpoctu, nasledné viozenie do priloh v zmysle vyzvy, vypracovanie splnomocneni a ich
Riadiaci . Tvorba projektovych zamerov N o . . : . L . ., L x . . . L . N
z EU fondov rozpoctu verejného obstaravania ziskanie podpisu Statutara, sihrnné ¢estné vyhlasenia, zdokumentovanie pédvodného stavu fotografiami,
vypracovanie formularu PZ s popisom konkrétneho projektu, vypracovanie harmonogramu, vypracovanie
meratelnych u
Vypracovanie analyz, ziskanie projektovej dokumentacie, nastudovanie prislusnej problematiky,
Spracovanie vypracovanie opisu projetku a s tym spojena komunikacia s jednotlivymi odbormi tradu MC BA-NM,
N Riadenie projektov hradenych : . . splnomocneni a Oddelenie investicii a vypracovanie rozpo¢tu, nasledné vlozenie do priloh v zmysle vyzvy, vypracovanie splnomocneni a ich
Riadiaci . Tvorba projektovych zamerov < . o PR : ) N . . L x . PO N ; N
z EU fondov Cestnych verejného obstaravania ziskanie podpisu Statutara, sihrnné ¢estné vyhlasenia, zdokumentovanie pdvodného stavu fotografiami,
vyhlaseni vypracovanie formularu PZ s popisom konkrétneho projektu, vypracovanie harmonogramu, vypracovanie
meratelnych u
Vypracovanie analyz, ziskanie projektovej dokumentacie, nastudovanie prisluSnej problematiky,
vypracovanie opisu projetku a s tym spojena komunikacia s jednotlivymi odbormi tradu MC BA-NM,
e Riadenie projektov hradenych : . . Schvalovanie Oddelenie investicii a vypracovanie rozpoctu, nasledné viozenie do priloh v zmysle vyzvy, vypracovanie splnomocneni a ich
Riadiaci . Tvorba projektovych zamerov N . o . . : . L . ., L x . . . L . N
z EU fondov Statutarom verejného obstaravania ziskanie podpisu Statutara, sihrnné cestné vyhlasenia, zdokumentovanie pédvodného stavu fotografiami,
vypracovanie formularu PZ s popisom konkrétneho projektu, vypracovanie harmonogramu, vypracovanie
meratelnych u
Vypracovanie analyz, ziskanie projektovej dokumentacie, nastudovanie prislusnej problematiky,
Zdokumentovani vypracovanie opisu projetku a s tym spojena komunikacia s jednotlivymi odbormi uradu MC BA-NM,
N Riadenie projektov hradenych . . . e stavu pred Oddelenie investicii a vypracovanie rozpoctu, nasledné vioZenie do priloh v zmysle vyzvy, vypracovanie splnomocneni a ich
Riadiaci . Tvorba projektovych zamerov NP o PR : ) — . . L x . PO N ; N
z EU fondov realizaciou verejného obstaravania ziskanie podpisu Statutara, sihrnné ¢estné vyhlasenia, zdokumentovanie pdvodného stavu fotografiami,
projektu vypracovanie formularu PZ s popisom konkrétneho projektu, vypracovanie harmonogramu, vypracovanie

meratelnych u
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Vypracovanie analyz, ziskanie projektovej dokumentacie, nastudovanie prislusnej problematiky,
vypracovanie opisu projetku a s tym spojena komunikacia s jednotlivymi odbormi uradu MC BA-NM,
N Riadenie projektov hradenych . . . Zaevidovanie PZ Oddelenie investicii a vypracovanie rozpoctu, nasledné vioZenie do priloh v zmysle vyzvy, vypracovanie splnomocneni a ich
Riadiaci . Tvorba projektovych zamerov . o PR : ) N . . L x . PO N ; N
z EU fondov a projektu v ITMS verejného obstaravania ziskanie podpisu Statutara, sihrnné ¢estné vyhlasenia, zdokumentovanie pdvodného stavu fotografiami,
vypracovanie formularu PZ s popisom konkrétneho projektu, vypracovanie harmonogramu, vypracovanie
meratelnych u
Vypracovanie analyz, ziskanie projektovej dokumentacie, nastudovanie prisluSnej problematiky,
. . vypracovanie opisu projetku a s tym spojena komunikacia s jednotlivymi odbormi tradu MC BA-NM,
. . . . Administrativna L - . M i o . . . o
T Riadenie projektov hradenych ; . . . ) Oddelenie investicii a vypracovanie rozpoctu, nasledné viozenie do priloh v zmysle vyzvy, vypracovanie splnomocneni a ich
Riadiaci . Tvorba projektovych zamerov priprava podania o . . : . L . . L x . . . L . N
z EU fondov PZ a podanie PZ verejného obstaravania ziskanie podpisu Statutara, sihrnné ¢estné vyhlasenia, zdokumentovanie pédvodného stavu fotografiami,
P vypracovanie formularu PZ s popisom konkrétneho projektu, vypracovanie harmonogramu, vypracovanie
meratelnych u
Vypracovanie analyz, ziskanie projektovej dokumentacie, nastudovanie prislusnej problematiky,
vypracovanie opisu projetku a s tym spojena komunikacia s jednotlivymi odbormi uradu MC BA-NM,
N Riadenie projektov hradenych . . . Spracovanie Oddelenie investicii a vypracovanie rozpoctu, nasledné vioZenie do priloh v zmysle vyzvy, vypracovanie splnomocneni a ich
Riadiaci . Tvorba projektovych zamerov . o PR : ) N . . L x . PO N ; N
z EU fondov doplneni PZ verejného obstaravania ziskanie podpisu Statutara, sihrnné ¢estné vyhlasenia, zdokumentovanie pdvodného stavu fotografiami,
vypracovanie formularu PZ s popisom konkrétneho projektu, vypracovanie harmonogramu, vypracovanie
meratelnych u
Hlavny R|a'den|erskol a Skolskych Yy'kon'skolrskeho uradg, preneseny vykon Oddelenie Skolstva Proces zamerany na preneseny vykon §tatnej spravy pre oblast Z$ 596/2003
zariadeni Statnej spravy v oblasti ZS
) Riadenie &kl a Skolskych | Zriadovanie/zrugovanie zakladnych skol a ) ) Registratlra . Ciefom procesu je v zmysle zriadovatelskej kompetencie mestskej Casti vytvarat, alebo rusit
Hlavny . . - . . . vystup: Rozhodnutie (IS SAMO - Oddelenie Skolstva Skoly/Skolské zariadenia. Vznik alebo zanik je primarne determinovany poétom obyvatelov, a potom
zariadeni Skolskych zariadeni . .
Trimmel) deti...
Riadenie $kol a Skolskych vystup: VSeobecné zavéazné Registratlra Cielom procesu je urcit, vymedzit $kolsky obvod ulicami a popisnymi ¢islami, tak aby bolo zrejmé ku
Hiavny denie ¥ Uréovanie $kolského obvodu ystup: ¥ (ISSAMO - |Oddelenie Skolstva m procesu J VI SKolsKy popisny : Y g
zariadeni nariadenie ! ktorej Skole primarne spada konkrétny Ziak.
Trimmel)
Riadenie 3kl a Skolskych Registratura Proces je realizovany v ro¢nej periodicite, vzdy na zaciatku Skolského roka. Je komplexne zamerany na
Hlavny Zzariadeni Y Spracovanie agendy vzdelavacich poukazov vystup: Protokoly PVP (IS SAMO - Oddelenie Skolstva spracovanie vzdelavacich poukazov z jednotlivych $kél a nasledna spolupraca s okresnym Gradom v
Trimmel) danej oblasti.
. T , . . Registratira . A, o x s . ) . .
. Riadenie $kol a Skolskych Koordinacia €innosti Ziackeho parlamentu a .- Ucelom procesu su najma stretnutia s ¢lenmi Ziackeho parlamentu, kde je realizované zo strany Uradu
Hlavny . . P (IS SAMO - Oddelenie Skolstva o J
zariadeni satazi ! osveta, poskytovanie informacii a pod.
Trimmel)
Hiavny Rla'denlerskol a Skolskych Koordinacia &innosti riaditelov $kal s MG Vystup: Zapisnica Oddelenie kolstva Vykoria\{a sa zvyoajnelspoloo-nym koo@naonym §tretml1t|r:n s Jedrl'notllvymwl nadlte'lml za }Jcelom}abezpemt
zariadeni spolo¢né postupy a dojednania v oblasti zabezpecovania Skolskej a predskolskej vzdelavacej ¢innosti.
) LA x . . . - . x Registratira L . s - - . . 5 o .
. Riadenie $kol a Skolskych Spracovanie evidencie Ziakov z inych MC, . . . . - Cielom je zabezpecit informacnu zakladriu o povinnej Skolskej dochadzke Ziakov konkrétnej mestskej
Hlavny . . . PR .. vystup: Oznamenie (IS SAMO - Oddelenie Skolstva - . . e . P o . .
zariadeni obci a spatné informacie Trimmel) Casti / obci / mesta a identifikovanie Ziakov, ktori si neplnia $kolskii dochadzku.
Riadenie $kol a Skolskych Registratdra Jedna sa o koordina¢nu ¢innost' zo stranu zriadovatela, kde ako zastupca zriadovatela sa zicastriuje na
Hlavny . . ¥ Ugast na zasadnutiach $kél (IS SAMO - Oddelenie Skolstva . o . LA ’ P !
zariadeni ] jednotlivych zasadnutiach $kol.
Trimmel)
Spracovanie . . . . . ) . - . ) .
. Al , . . . o Registratura Proces je zamerany na ¢innosti potrebné pre zabezpecenie a spracovanie podkladov pre financovanie
. Riadenie $kol a Skolskych Spolupraca pri spracovani podkladov pre poctu zZiakov, tzv. L CLA o . R . X p . e
Hlavny X . - N . (IS SAMO - Oddelenie Skolstva $kol a to najmé spracovanie poctu Ziakov, tzv. Eduzber a ich odoslanie. Nasledne po¢as obdobia je
zariadeni financovanie $kol Eduzber a ich ) . . . R ! . . P . o - xpA
odoslanie Trimmel) vykonavana spolupraca pri samotnom financovani $§kél a vypracovanie zavere¢nej spravy o ¢innosti $kol
, Riadenie $kol a Skolskych Spolupraca pri spracovani podkladov pre Spolupraca pri - F?r?ces Je zgm_grany na cm.nosnvpotf.ebne pre zabezpecen!e a spracoyan|e.podkladov~pre f|nan90\{an|e
Hlavny . . X A X PR Oddelenie Skolstva $kol a to najma spracovanie poctu ziakov, tzv. Eduzber a ich odoslanie. Nasledne pocas obdobia je
zariadeni financovanie $kol financovani §kol . . . R ! . . o . o - xpA
vykonavana spolupraca pri samotnom financovani $§kél a vypracovanie zavere¢nej spravy o ¢innosti $kol
Spracovanie . . . ) . - . ) .
. Al , . . . ) P Proces je zamerany na ¢innosti potrebné pre zabezpecenie a spracovanie podkladov pre financovanie
. Riadenie $kol a Skolskych Spolupraca pri spracovani podkladov pre zavereCnej L CLA o . R . X p . e
Hlavny . . X A . o . Oddelenie Skolstva $kol a to najma spracovanie poctu ziakov, tzv. Eduzber a ich odoslanie. Nasledne poc¢as obdobia je
zariadeni financovanie $kol spravy o Cinnosti . . . R ) CxLA . . . V. xpa
Kol vykonavana spolupraca pri samotnom financovani $§kél a vypracovanie zavere¢nej spravy o ¢innosti $kol
Obec v ramci svojej originalnej kompetencie zriaduje a zruSuje niektoré Skoly (zakladné umelecké Skoly,
. CLAl - x . . L . . . . . N Registratura materské Skoly, Skolské kluby deti, Skolské strediska zaujmovej €innosti, centra volného ¢asu, zariadenia
. Riadenie $kol a Skolskych Vykon originalnych ¢innosti obce v oblasti Cinnosti spojené - « . X o . o xLA X o XLA| G L. K
Hlavny . . & & & & (IS SAMO - Oddelenie Skolstva Skolského stravovania pre Ziakov zakladnych $kdl a pre deti materskych 8kél, jazykové $koly pri
zariadeni MS, SKD a SJ s MS . . L el s e s « L . h . .
Trimmel) zakladnych $kolach, strediska sluzieb $kole, Skolské internaty), vytvara podmienky na vychovu a

vzdelavanie, poskytuje pravne poradenstvo riaditefom a pod.
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Obec v ramci svojej originalnej kompetencie zriaduje a zruSuje niektoré Skoly (zakladné umelecké Skoly,
. CLAl - x . . L . . . s materské Skoly, Skolské kluby deti, Skolské strediska zaujmovej €innosti, centra volného ¢asu, zariadenia
. Riadenie Skol a Skolskych Vykon originalnych ¢innosti obce v oblasti Koordinacia - « . X o . o xLA X o SLA| G L x K
Hlavny . . & & & o & Oddelenie Skolstva Skolského stravovania pre Ziakov zakladnych $kdl a pre deti materskych 8kél, jazykové $koly pri
zariadeni MS, SKD a SJ ¢innosti SKD . L el s e s « L . h . .
zakladnych Skolach, strediska sluzieb skole, $kolské internaty), vytvara podmienky na vychovu a
vzdelavanie, poskytuje pravne poradenstvo riaditefom a pod.
Obec v ramci svojej originalnej kompetencie zriaduje a zrusuje niektoré skoly (zakladné umelecké skoly,
) LA x . . L . . ) - materské Skoly, Skolské kluby deti, Skolské strediska zaujmovej ¢innosti, centra volného ¢asu, zariadenia
, Riadenie $kol a Skolskych Vykon originalnych €innosti obce v oblasti  |Zabezpecenie .- < ) . o ) S eia . LAl o -
Hlavny . . X . Oddelenie Skolstva Skolského stravovania pre Ziakov zakladnych $kél a pre deti materskych $kol, jazykové Skoly pri
zariadeni MS, SKD a SJ financovania SJ . el ia e s « L . . ’ ;
zakladnych $kolach, strediska sluzieb Skole, Skolské internaty), vytvara podmienky na vychovu a
vzdelavanie, poskytuje pravne poradenstvo riaditefom a pod.
Obec v ramci svojej originalnej kompetencie zriaduje a zruSuje niektoré Skoly (zakladné umelecké Skoly,
. CLAl - x . . L . . . |Agenda materské Skoly, Skolské kluby deti, Skolské strediska zaujmovej €innosti, centra volného ¢asu, zariadenia
. Riadenie $kol a Skolskych Vykon originalnych ¢innosti obce v oblasti . - « . X o . o xLA X o XLA| G L x K
Hlavny . . & & & stravovania Oddelenie Skolstva Skolského stravovania pre Ziakov zakladnych $kdl a pre deti materskych 8kél, jazykové $koly pri
zariadeni MS, SKD a SJ . L el s e s « L . h . .
zdarma zakladnych Skolach, strediska sluzieb $kole, Skolské internaty), vytvara podmienky na vychovu a
vzdelavanie, poskytuje pravne poradenstvo riaditefom a pod.
Riadenie 3kl a Skolskych Registratura Proces je zamerany na spolupracu a spracovanie informacii od statnej Skolskej inSpekcie. Ciefom je na
Hlavny Zzariadeni Y Spolupraca so $tatnou Skolskou in§pekciou (IS SAMO - Oddelenie Skolstva zaklade uvedenych informacii a podkladov zabezpecovanie riadenia kvalitativnej urovne uéebného
Trimmel) procesu.
Hiavny R|a_den|e'skol a Skolskych Spolupraca na priprave testovania Ziakov, Oddelenie Skolstva vlf"roces je zamerany na C|nn0§t|'spoluprace obce, Skoly a prislusnych organizacii pri priprave testovania
zariadeni T5aT9 Ziakov piateho a deviateho ro¢nika.
Proces je zamerany na ¢innosti zriadovatela spojené so stanovenim a financovanim asistentov ucitela
. A , pre Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim. Financovanie asistentov je realizované na zaklade Ziadosti
, Riadenie $kol a Skolskych . N . e - N o x L e - . e . .
Hlavny . . Spracovanie poétu asistentov ucitela Oddelenie Skolstva zriadovatela Skoly. Ministerstvo prideluje jednotlivym zriadovatelom $kél prostrednictvom okresnych
zariadeni . . e s ; i L h - 5 f
uradov v sidle kraja finanéné prostriedky na osobné naklady AU v zavislosti od zdrojovych moznosti
Statneho rozpoétu.
. - . . s . . R ) Proces je zamerany na vypracovanie jednotlivych poziadaviek pouzivatelmi jednotlivych IS na rozvoj
, Rozvoj informaénych Vyhotovenie a sprava poziadaviek pre vystup: poziadavka na rozvoj - . . h L ]’ . . o e o
Podporny systémov rozvoi IS S Kancelaria starostu informacnych systémov. Jednotlivé poZiadavky su kategorizované a prioritizované. Vysledkom je subor
Y ) poziadaviek od jednotlivych pouzivatelov a vecnych spravcov systému.
. L Na zéklade posudenia jednotlivych poziadaviek, ale aj strategickych zamerov, pripadne legislativnych
. Rozvoj informaénych . N . . . . . - . | . PP ) . R
Podporny . Tvorba navrhov optimalizacie a rozvoja IS vystup: Koncepcia rozvoja IS Kancelaria starostu zmien su vypracované koncepéné navrhy rozvoja alebo optimalizacie IS v organizacii.
systémov X s L "
Rozvoj sa mbze dotykat tak HW ako aj SW.
. . . - 5 . "ysm‘?: F'unkcrla ’specmkama Na zaklade jednotlivych poziadaviek od pouzivatelov, alebo vecnych spravcov systému je vypracovany
, Rozvoj informaénych Vypracovanie funkénych poziadaviek na / Detailna funkéna - . o ; . . S . Lo ) . .
Podporny . . . e . Kancelaria starostu subor funkénych, pripadne aj nefunkénych poziadaviek na vyvoj, rozvoj konkrétneho IS. Vysledkom
systémov zmenu a Upravu systému $pecifikacia; vystup: . . Lo X .
. . procesu je zadanie na vyvoj, Upravu a rozvoj konkrétneho IS.
Testovaci scenar
. Rozvoj informaénych L vs’tup: .Te§tovaC| seenar; . - Ugelom procesu je overit funkénost a spravnost vyhotoveného rie$enia (aplikacie) voi navrhu -
Podporny . Testovanie rieSenia IS vystup: Zaznam z testovania; Kancelaria starostu . .. o . . . . .
systéemov 0 X - funkénym a nefunkénym poziadavkam. Test sa vykonava na zaklade testovacich scenarov.
vystup: Akceptacny protokol
vystup: Prevadzkova
. - . . - dokumentacia; vystup: Cielom procesu je vypracovat, upravit pouzivatelskd, implementa¢nu, alebo prevadzkovi dokumentaciu.
, Rozvoj informaénych Vyhotovenie a sprava dokumentacie k 0 s . - . o L . . . P .
Podporny . R . Pouzivatelska dokumentécia; Kancelaria starostu Zaroven proces zabezpeduije jej Ucelnu priebeznu spravu pocas prevadzky IS. Ucelom je aby bola pre
systémov implementovanému IS . s . 5 N . . . e N
vystup: Administratorska pouzivatelov dokumentacia zohladriujlca redlny stav konkrétnej aplikacie / IS rieSenia.
dokumentacia
Podporny ROZYOJ informacnych Nasadenie SW do produkéného prostredia V)’/Stupi Instalaua' riesenia; Kancelaria starostu Cielom procesu je nasadenie vyvinutej a otestovanej aplikacie do produkéného prostredia.
systémov vystup: Preberaci protokol
Podporny sR;zt\éz(l)r:/formacnych Ezzlfi?g'a integracie a spréva rozhrani vystup: Integraéné rozhranie Kancelaria starostu Cielom procesu je navrhovat a vytvarat jednotlivé integraéné rozhrania medzi informaénymi systémami.
Podpormy Rozvoj informaénych Tvorba a technicka tprava $ablon pre Oddelenie organiza¢né a Proces je zamerany na pripravu, Upravu a vytvorenie $ablén Standardnych dokumentov, ich nasledné
porny systémov dokumenty a formularov evidencie obyvatelov nasadenie na vyuzivanie v konkrétnom informac¢nom systéme
vstup: servery, centralne HW
Podporny Rozvoj informacnych Nasadenie nového HW do ugivania zariadenia; vstup: aktivne Kancelaria starostu Cielom procesu je implementécia - nasadenie (konfiguracia, instalacia a pod.) nového hardware

systémov

sietové prvky; vstup: koncové
HW zariadenia

(serverové, sietové, koncové ...) do uzivania.




Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
Podpormy Rozvoj informaénych Analyza konani pre potreby e-sluzieb Oddelenie organiza¢né a Proces je zamerany na analyzu jednotlivych konani / vecnych procesov s ciefom nasledného nasadenia
porny systémov Y pre p! Y evidencie obyvatelov prostrednictvom e- sluzby.
Podpormy Rozvoj informaénych Zavedenie novei e-sluzb Oddelenie organiza¢né a Cielom procesu je na zaklade opisu a popisu konkrétneho konania vytvorenie a nasledné zavedenie
porny systémov ) Y evidencie obyvatelov vybraného konania do e-sluzby.
N . Registratira . R
Hlavny Stitanie obyvatefov, domov a Priprava a realizacia s¢itania obyvatelov vystup: S¢itanie zrealizované |(IS SAMO - O‘?de'e’?'e orgamz?cne a Technické, organizacné a personalne zabezpecenie séitania domov, bytov a obyvatelov.
bytov ! evidencie obyvatelov
Trimmel)
Podporny Sluzby infrastruktary Sprava informacnych taburl \?:Lizlrirljessp?;\;/y majetku a Sprava vyvestnych informacnych tabul, sprava informacii, ktoré je potrebné vyvesit.
Podporny Sluzby infrastruktary Manazment parkovacich miest Od’delemle spr’avy majetku a Povolovanie a evidencia vstupov na parkoviska v arealoch objektov BANM.
vnutornej spravy
Podporny Sluzby infrastruktary Sluzba prepojovania hovorov \?:Lizlrirljessp?;\;/y majetku a Cielom je zabezpecit ¢innost prepajania telefonickych hovorov na jednotlivé odborné utvary.
Podporny Slusby infrastrukta Domovnicke &innosti a préce Oddelenie spravy majetku a | Zabezpecovanie domovnickych prac, prevadzky zariadeni, sledovat stav rozvodov a zabezpecovat ich
porny Y v P vnutornej spravy funkénost a revizie, atd.
Podporny Sluzby infrastruktary Bezpecnost a vlastna ochrana budov Od’delemle spr’avy majetku a Zaistovanie straznej sluzby v objektoch BANM zamestnancami BANM
vnutornej spravy
Oddelenie spravy maietku a V ramci IS OU dochadza k spracovaniu osobnych dajov fyzickych oséb, za uéelom autorizacie ich
Podporny Sluzby infradtruktary Evidencia navstev, informacény servis , X p' y maj vstupu do priestorov BANM - jednorazové vstupy dotknutych oséb - evidované do knihy navstev.
vnutornej spravy . . s . X
Evidencia vstupov na parkoviska v arealoch objektov BANM.
Podporny Sluzby infrastruktary Upratovacie sluzby a sanitacia \gzs tup: Pocet spravovanych \?:Lizlrirljessp?;\;/y majetku a Zaistovanie Cistoty a poriadku v priestoroch BANM. Zabezpecovanie sanitacie prevadzkovych priestorov.
Vypracuvanie s . . . . . . . - . S - .
revadzkového vstup: Navrh na prevadzkovy |Registratira Prevadzkovanie dennych centier; napr. hospodarsko-technické zabezpecenie chodu po stranke MTZ,
Podporny Sluzby infradtruktary Prevadzkovanie zariadenia poriadku e poriadok; vystup: Prevadkovy |(IS SAMO - Oddelenie socialnych sluzieb |sledovanie dodrziavania hygienického poriadku — sanitacie.
gariadenis poriadok Trimmel) Zariadenia: denné centrum, zariadenie starostlivosti pre deti do 3 r. veku dietata
Vr);pvr:g;:s:;o Prevadzkovanie dennych centier; napr. hospodarsko-technické zabezpecenie chodu po stranke MTZ,
Podporny Sluzby infrastruktary Prevadzkovanie zariadenia poriadku denné Oddelenie socialnych sluzieb |sledovanie dodrziavania hygienického poriadku — sanitacie.
p Zariadenia: denné centrum, zariadenie starostlivosti pre deti do 3 r. veku dietata
centrum
Prevadzkovanie Prevadzkovanie dennych centier; napr. hospodarsko-technické zabezpecenie chodu po stranke MTZ,
Podporny Sluzby infrastruktary Prevadzkovanie zariadenia ! ) Oddelenie socialnych sluzieb |sledovanie dodrziavania hygienického poriadku — sanitacie.
zariadenia - . ) ) . ) - . .
Zariadenia: denné centrum, zariadenie starostlivosti pre deti do 3 r. veku dietata
j(l)iﬁgif\l/r:ﬁia Prevadzkovanie dennych centier; napr. hospodarsko-technické zabezpecenie chodu po stranke MTZ,
Podporny Sluzby infrastruktary Prevadzkovanie zariadenia o Oddelenie socialnych sluzieb |sledovanie dodrziavania hygienického poriadku — sanitacie.
hygienického . . . ) . . . ) L
poriadku Zariadenia: denné centrum, zariadenie starostlivosti pre deti do 3 r. veku dietata
Podporny Sluzby infradtruktary Technické zabezpecenie akcii a podujati vystup: Podujatie / akcia ?:lgilrir;eszi:;;y majetku a Zabezpegenie technického vybavenia a jeho funkénosti na mieste realizacie akcie, ¢i podujatia.
Zabezpedenie a administracia sluzieb Oddelenie spravy maietku a Komplexna sprava sluzieb mobilnych operatorov, pripadné reklamacie a rieSenie cenovych, dodacich a
Podporny Sluzby infrastruktury . p . . . p' ¥y maj servisnych podmienok, sledovanie erpania poskytovanych sluzieb a optimalizacia nakladov spojenych
mobilnych operatorov vnutornej spravy 5 N L .
s0 sluzbami mobilnych operatorov.
. - < . . A R o Oddelenie spravy majetku a |Ciefom procesu je zabezpecit letnt a zimnu Udrzbu vlastnych priestorov a v ramci vlastnych budov a
Podporny Sluzby infrasiruktry Vykon letnej a zimnej (drzby exteriéru Gradu vnutornej spravy zariadeni a ich prislichajticich pozemkov. Nejedna sa o vykon udrzby pozemkov a komunikéacii celej MC.
Zdravotna posudkova ¢innost (vysledkom je zdravotny posudok vypracovany posudkovym lekarom),
3 - . . ., socialna posudkova ¢innost' (Setrenia - socialna posudkova ¢innost sa vykonava za uc¢asti FO, ktora
P . vstup: Ziadost; vystup: Registratura . . . L X . L . . .
. s " ! Posudkova ¢innost - rozhodovanie o . . . - o poziada o poskytnutie socialnej sluzby, v jej rodinnom prostredi, a ak to nie je mozné, v prostredi, v
Hlavny Socialna starostlivost . . . X Rozhodnutie; vystup: (IS SAMO - Oddelenie socialnych sluzieb . ) L . . i
odkazanosti na socialnu sluzbu ] ktorom sa zdrziava; vysledkom je socialny posudok). Na zaklade zdravotného posudku a socialneho
Posudky Trimmel) . . ; . < . )
posudku sa vystavuje posudok o odkazanosti na socialnu sluzbu, ktory je podkladom na vyhotovenie
rozhodnutia.
. s " ! Poskytovanie socialnej pomoci ludom bez Registratdra . - 5 e S
Hlavny Socialna starostlivost domova (IS SAMO - Oddelenie socialnych sluzieb |RieSenie problematiky fudi bez domova.
Trimmel)
Kompletné spracovanie agendy k naslednému VO, komunikacia so zdravotnymi zariadeniami, PZ SR,
Pochovavanie zomrelvch na trovy MG Zabezpedenie vstup: Podnet; vystup: Registratira Ustavom sudneho lekarstva, Pohrebnou sluZbou, spracovanie, vybavenie Umrtného listu na Matri¢nom
Hlavny Socialna starostlivost’ 4 y P Vyuétovanie pohrebu; vystup: | (IS SAMO - Oddelenie socialnych sluzieb |drade, fakturacia, odpis pohfadavok. Ugast na pojednavaniach v ramci dediéského konania, komunikacia
BANM pohrebu o . RO . N i P N . .
Uzatvoreny spis Trimmel) so sudmi, sidnymi komisarmi prerokutvajucimi DK, vymahanie pohladavok z DK od nadobudatelov

dediCstva.
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
Kompletné spracovanie agendy k naslednému VO, komunikacia so zdravotnymi zariadeniami, PZ SR,
Pochovavanie zomrelvch na trovy MG Riesenie Ustavom stdneho lekérstva, Pohrebnou sluzbou, spracovanie, vybavenie Umrtného listu na Matriénom
Hlavny Socialna starostlivost’ 4 y dedic¢kého Oddelenie socialnych sluzieb |drade, fakturacia, odpis pohfadavok. Ugast na pojednavaniach v ramci dediéského konania, komunikacia
BANM ) - PR S . )
konania so sudmi, stdnymi komisarmi prerokutvajucimi DK, vymahanie pohladavok z DK od nadobudatelov

dediCstva.

vystup: Aktivna ucast na

Registratura

Aktivna ucast na pojednavaniach - v pripade sporu fyzickej osoby s obmedzenim pre pravne tkony - pre

Hlavny Socialna starostlivost’ Procesné opatrovnictvo oiednavaniach (IS SAMO - Oddelenie socialnych sluzieb [obyvatelov MC BANM, ktori nemaijti sposobilost samostatne konat pred stidom. Spisova &innost,
pol Trimmel) vybavovanie doziadani stidov a inych organov.
Dohlad a zabezpecovanie Ulohy v zmysle institutu osobitného prijemcu v spolupraci s vecne a miestne
Registratura prislugnymi intiticiami; &o sa tyka inétitutu obce (MC BNM) ako osobitného prijemcu pridavku na dieta,
Hlavny Socialna starostlivost’ Inétitut obce ako osobitého prijemcu vystup: Predpis na Uhradu (IS SAMO - Oddelenie socialnych sluzieb |komunikacia so zakonnymi zastupcami deti - prevzatie dokladov o nakupoch a uréenie poloziek pre
Trimmel) vyplacanie, vyuctovanie prostriedkov v pokladni BANM na zaklade predpisu na uhradu. Komunikacia s
UPSVaR- tok fin. prostriedkov z UPSVaR + fakturacia
. . vstup: Zakon ¢. 305/2005 Z.z. . .
. . . . Zanedbavanie . o Registratura L . . . - . . " P , . . . .
. ” . , Socialno-pravna ochrana deti a socialna o . |v znena neskorsich . .. S Rie$enie zanedbavania povinnej $kolskej dochadzky, aktivna uc¢ast na studnych pojednavaniach vo veci
Hlavny Socialna starostlivost povinnej $kolskej T, : (IS SAMO - Oddelenie socialnych sluzieb - ) ) .. . .
kuratela . predpisov; vystup: . osvojenia, opatrovnictva, proces. opatrovnictva a porucnictva, komunikacia s UPSVaR
dochadzky : PN Trimmel)
Pojednavania a iné
Spolupraca s UPSVaR na Plane préce s dietatom umiestnenom v Detskom centre. Spolupréaca s
Opatrenia socialnopravnej ochrany a Spolupraca na vystup: Zakon ¢. 305/2005 Registratura Detskymi centrami v pripadoch umiestnenia/prepustenia dietata z DC. Realizacia pripadovych
Hlavny Socialna starostlivost’ socialnej kurately pre deti z centier pre deti a |plane prace s Z.z. v znena neskorsich (IS SAMO - Oddelenie socialnych sluzieb |konferencii. RieSenie predadoptivnej starostlivosti.
rodiny dietatom predpisov Trimmel)
Spolupraca v Spolupraca s UPSVaR na Plane préce s dietatom umiestnenom v Detskom centre. Spolupréaca s
Opatrenia socialnopravnej ochrany a pripadoch Detskymi centrami v pripadoch umiestnenia/prepustenia dietata z DC. Realizacia pripadovych
Hlavny Socialna starostlivost’ socialnej kurately pre deti z centier pre deti a |umiestnenia/prep Oddelenie socialnych sluzieb |konferencii. RieSenie predadoptivnej starostlivosti.
rodiny ustenia dietata z
DC
. , Priama praca s nezamestnanymi obé¢anmi, $kolenie BOZP, spolupraca s EKO - podnikom, prevzatie a
Registratlra spracovanie vykazov o dochadzke na vykon prac, odovzdavanie dochadzky kazdomesacne Aktivaénému
Hlavny Socialna starostlivost’ Organiza¢né zabezpecenie aktivaénych prac vystup: Dochadzka za mesiac|(IS SAMO - Oddelenie socialnych sluzieb P e vy U y. p L giae ¥
Trimmel) centru na UPSVaR a koordinacia ¢innosti, vratane $tatistik.
Podporny Spracovanie miezd a Evidencia dochéadzky vystup: Dochédzka za mesiac Kancelaria starostu C!elovm prgcesu je priebezna evidencia dochadzky zamestnancov a nasledny vstup pre podklad pre
odvodov vypocet miezd.
Cielom procesu je aby zamestnanci vecne prislu$nych Utvarov zabezpedili vSetky nalezité podklady pre
Podporny Spracovanie miezd a Vyhotovenie podkladov pre vpoet miezd vystup: Po.dklafdy pre Kanceldria starostu vypocet mzdy, dane, oddepV ds)'pnslusnych poistovni, nahrady prijmu pri do¢asnej pracovnej
odvodov spracovanie miezd neschopnosti a pre realizaciu zrazok zo mzdy.
Podporny ig\l;ifj‘;\\l/anle miezd a Hodnotenie zamestnancov Kancelaria starostu Realizacia individualneho pracovného hodnotenia zamestnancov.
vstup: Podklady pre
spracovanie miezd; vystup:
. Spracovanie miezd a R Vyplatne p:lasky N poc.et . X Registratlra Referat rozpoctu a miestnych |Cielom procesu je komplexné spracovanie miezd a odvodov v zmysle platnej legislativy, zaroveri v ramci
Podporny Spracovanie miezd a odvodov spracovanych miezd; vystup: [(IS SAMO - : . L. s . X .
odvodov P . ! dani procesu su vyhotovené vSetky nalezité vystupy pre zamestnancov ako aj dotknuté subjekty.
Mzdové listy ; vystup: Trimmel)
Prehlady a vykazy mzdovej
agendy (DP, ZP, SP, DDS...)
. PR . . Registratura . M . - . 5 . . . . . . .
. Spracovanie miezd a Roc¢né zuctovanie dane a zdravotného . e . Referat rozpoctu a miestnych |Zuctovanie dariovej povinnosti a odvodov do zdravotnych poistovni a odvedenych preddavkoch
Podporny 8 . vystup: Ro¢né zuctovanie (IS SAMO - .
odvodov poistenia ] dani zamestnanca.
Trimmel)
Podporny Spracovanie miezd a Sprava a vedenie socidlneho fondu VySFL.JpZ \./yhodnof(enle_ pinenia Kancelaria starostu Sprava a vedenie socidlneho fondu.
odvodov socialnej starostlivosti
Podporny Spracovanie miezd a Spracovanie a distribucia stravnych listkov vystup: Po¢et zamestnancov Kancelaria starostu C.'e“.)n? procesu Je zabezpelc it stravné listky pre zamestnancov, vypocet a sledovanie poctov a ich
odvodov distriblciu k zamestnancovi.
Hiavny Spréva a drzba komunikacii Navrh, planovanie a umiestriovanie Kancelaria pre participaciu Realizacia dopravnych prieskumov a aktualnej situacie cyklistickej dopravy, vypracovanie navrhov na

procyklistickej infrastruktary na Gzemi BANM

verejnosti

vedenie cyklotras a participacia na realizacii.
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
Realizacia
. . . RS dopravnych Registratira - s . . . ST NPT N
Hiavny Spréva a Gdrzba komunikaci Navrh,rplanoyanle’a realizacia miestnych prieskumov so (IS SAMO - Kangelarlg pre participaciu Reallz-ama dopravnych lprlersk-umov a a.kt’ugllnej situacie cyklistickej dopravy, vypracovanie navrhov na
cyklotras na uzemi BANM . . verejnosti vedenie cyklotras a participacia na realizacii.
zameranim na Trimmel)
cyklodopravu
Studium
. . . RS dostupnych dat o - . . ST NPT N
. . - . . .. |Navrh, planovanie a realizacia miestnych R Kancelaria pre participaciu Realizacia dopravnych prieskumov a aktualnej situacie cyklistickej dopravy, vypracovanie navrhov na
Hlavny Sprava a udrzba komunikacii . . . cyklistickej . . . . N R
cyklotras na tzemi BANM verejnosti vedenie cyklotras a participacia na realizacii.
doprave na
uzemi BANM
Verejné stretnutia
Hiavny Spréva a tdrzba komunikacii Navrh,’planoyame’a realizacia miestnych pre lzb.er dgt o Kangelarlg pre participaciu Reallz-ama dopravnych lprlersk-umov a a.kt’ugllnej situacie cyklistickej dopravy, vypracovanie navrhov na
cyklotras na tzemi BANM cyklistickej verejnosti vedenie cyklotras a participacia na realizacii.
doprave
. . - . . .. |Navrh, planovanie a realizacia miestnych Nav.rh a . Kancelaria pre participaciu Realizacia dopravnych prieskumov a aktuainej situacie cyklistickej dopravy, vypracovanie navrhov na
Hlavny Sprava a udrzba komunikacii . . . posudenie . . . . N R
cyklotras na uzemi BANM ) . verejnosti vedenie cyklotras a participacia na realizacii.
vedenia cyklotras
Konzultacie,
Hiavny Spréva a tdrzba komunikacii Navrh,’planoyame’a realizacia miestnych dthac! a kontrc?la Kangelarlg pre participaciu Reallz-ama dopravnych lprlersk-umov a a.kt’ugllnej situacie cyklistickej dopravy, vypracovanie navrhov na
cyklotras na tzemi BANM pri projektovani verejnosti vedenie cyklotras a participacia na realizacii.
cyklotras
Dohlad a
koordinacia pri
Navrh, planovanie a realizacia miestnych schvafovani Kancelaria pre participaciu Realizacia dopravnych prieskumov a aktualnej situacie cyklistickej dopravy, vypracovanie navrhov na
Hlavny Sprava a Udrzba komunikacii ,'p ) . 4 projektovych X apre p P X p’ ven pr - R ) Y ) dopravy, vyp
cyklotras na tzemi BANM P verejnosti vedenie cyklotras a participacia na realizacii.
dokumentécii a
stavebnych
povoleni
Konzultacie,
. . A . ... [Navrh, planovanie a realizacia miestnych dohlad a kontrola Kancelaria pre participaciu Realizacia dopravnych prieskumov a aktuainej situacie cyklistickej dopravy, vypracovanie navrhov na
Hlavny Spréava a Udrzba komunikacii . ) . . R X . X . NP R
cyklotras na tzemi BANM pri realizacii verejnosti vedenie cyklotras a participacia na realizacii.
cyklotras
Realizacia rozvojovych programov spravy a Registratdra Referat dopravy a cestného
Hlavny Spréava a Udrzba komunikacii |, ° jovyeh prog pravy (IS SAMO - . pravy Planovanie a realizacia programov spravy a udrzby MK.
udrzby MK ] hospodarstva
Trimmel)
Regisratdra Referat dopravy a cestného |Vypracovanie projektov organizacie dopravy (POD), prerokovanie POD v komisii dopravy za u¢asti KDI
Hlavny Sprava a udrzba komunikacii |Spracovanie projektov organizacie dopravy (IS SAMO - . pravy P P ~J X g - p’ ,y P s . pravy
Trimmel) hospodarstva SR PZ, zabezpecovanie képii POD pre dalsie potreby (sutaze, rokovania a pod.).
. . s - Spraccfvgn.l’e navrhov uprav m{estnych’ Registratdra Referat dopravy a cestného  |Prijatie podnetu a spracovavanie navrhov o rozsahu potrebnych tprav miestnych komunikacii Ill. a IV.
Hlavny Spréava a Udrzba komunikécii |komunikéacii a zmeny dopravného systému (IS SAMO - . .
] hospodarstva triedy.
MC Trimmel)
vstup: Ziadost o povolenie na |Registratdra . . Povolenie vyhradeného parkovacieho mista na uréenych plochach, ktoré st v sprave BANM na zaklade
. . - - N . . . . X Referat dopravy a cestného s . ) X PP . . . X
Hlavny Sprava a udrzba komunikacii |Povolovanie vyhradenych parkovisk vyhradenie parkovacieho (IS SAMO - hospodarstva prijatej ziadosti a splnenych podmienok, ktoré si uréené zasadami na vydavanie povolenia na
miesta; vystup: Povolenie Trimmel) p parkovanie.
Registratlra Referat dopravy a cestného
Hlavny Sprava a udrzba komunikacii |Sprava parkovacej politiky (IS SAMO - hos odérs?va Y Aktivna ugast na nastavovani parkovacej politiky v MC BANM, kooperacia s magistratom.
Trimmel) P
. . g . - Registratura . . Na zaklade Ziadosti po konzultacii s dopravnym inSpektoratom je vydané vyjadrenie o suhlase, resp.
. . s . . .. |Ur€ovanie pouzitia dopravného znacenia a Referat dopravy a cestného . . . . . P . S
Hlavny Spréava a Udrzba komunikacii . . (IS SAMO - . nesuhlase s trvalym, pripadne prenosnym dopravnym znacenim na miestnych komunikaciach v zmysle §
zariadenia . hospodarstva i M o
Trimmel) 3 ods. 7 zakona ¢. 135/1961 (cestny zakon).
Registratlra Referat dopravy a cestného
Hlavny Sprava a udrzba komunikacii |Znacenie parkovacich miest (IS SAMO - . pravy Vyznaéenie parkovacich miest podla prisluSnej normy.
! hospodéarstva
Trimmel)
Hlavny Sprava a udrzba komunikacii Kontrola vyhradenych parkovacich miest s Oddelenie verejného poriadku |Kontrola parkovania na vyhradenych parkovacich miestach v zmysle vydanych povoleni.

vydanymi platnymi povoleniami
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
< R . Registratira . . - . L . . . —
Hiavny Sorava a tdrsba komunikacii Zabezpecovanie udrzby dopravného (IS SAMO - Referat dopravy a cestného |Zabezpecenie kontroly a vymeny zvislych a obnovy vodorovnych dopravnych dopravnych znaceni v
Y P znacenia Trimmel) hospodarstva zmysle platnych noriem a zakonov
Vydavanie zavaznych stanovisk k pripojeniu 3 . . Registratura . .
Hlavny Spréava a Udrzba komunikécii |pozemnych komunikacii na miestne vs'tu.;_). Z}adost, \{stup. (IS SAMO - Refera 'dopravy a cesiného Vratane ¢innosti uréenia $irky cestnych pozemkov pri miestnych kominkaciach.
L s L Zavazné stanovisko ! hospodarstva
komunikacie a k zriadovaniu vjazdov Trimmel)
Vizualna kontrola komunikacii, dopravného znacenia, vytlky, zelen - vichor, vietor, prechody pre chodcov,
. | zabrany, techhnické zariadenia, semaféry nahlasenie mestu, kontrola mostov, schody, lavky pre pesich,
e Registratura . . e - X -
Hlavny Sprava a adrsba komunikacii Kontrola komunikacnej siete a Kontrolna &innost (IS SAMO - Referat dopravy a cestného  [kontroly kanalizaénych poklopov. Kontrola tdrzby cestnej zelene. Kontrola v MC vo frekvencii 1x za dva
Y p odstrafovanie zavad Trimmel) hospodarstva tyzdne. V pripade identifikovanych zavad nahlasovanie poziadaviek EKO podniku, resp. dodavatelovi a
komunikacia s EKO podnikom/dodavatefom.
Zabezpedovanie pravidelnych ro¢nych prehliadok
Riesenie Vizualna kontrola komunikacii, dopravného znacenia, vytlky, zeler - vichor, vietor, prechody pre chodcov,
odstrafiovania zabrany, techhnické zariadenia, semaféry nahlasenie mestu, kontrola mostov, schody, lavky pre pesich,
Hiavny Sorava a tdrsba komunikacii Kontrola komunikacnej siete a sévad s EKO Referat dopravy a cestného  |kontroly kanalizagnych poklopov. Kontrola idrzby cestnej zelene. Kontrola v MC vo frekvencii 1x za dva
Y P odstrafiovanie zavad odnikom/doday hospodarstva tyzdne. V pripade identifikovanych zavad nahlasovanie poziadaviek EKO podniku, resp. dodavatelovi a
Ztel’om komunikacia s EKO podnikom/dodavatelom.
Zabezpecovanie pravidelnych roénych prehliadok
. . . . Vydanie 5. - Registratura . . Povolenie na zvlaStne uzivanie miestnych komunikacii, vratane cinnosti ako koordinacia zvlastneho
, . A . . .. |Povolenia rozkopavkovych prac, kontrola a ; vstup: Ziadost; vystup: Referat dopravy a cestného e - ) — . o o
Hlavny Sprava a udrzba komunikacii ich prevzatie povolenia na Rozhodnutie (IS SAMO - hospodarstva uzivania miestnych komunikacii, prevzatie dotkntych Usekov miestnych komunikacii po ukonéeni
P rozkopavku Trimmel) P zvlastneho uzivania spat do spravy mestskej €asti + vyhotovovanie zapisnic z tejto ¢innosti.
. . . . UloZenie opatreni . . Povolenie na zvlastne uzivanie miestnych komunikacii, vratane cinnosti ako koordinacia zvlastneho
. . A . . .. |Povolenia rozkopavkovych prac, kontrola a o Referat dopravy a cestného e - ) — . o o
Hlavny Sprava a udrzba komunikacii ich prevzatie na odvratenie hospodarstva uzivania miestnych komunikacii, prevzatie dotkntych usekov miestnych komunikacii po ukonéeni
P ohrozenia MK P zvlastneho uzivania spat do spravy mestskej €asti + vyhotovovanie zapisnic z tejto ¢innosti.
. . . . Koordinacia . . Povolenie na zvlastne uzivanie miestnych komunikacii, vratane cinnosti ako koordinacia zvlastneho
. . A . . .. |Povolenia rozkopavkovych prac, kontrola a - . Referat dopravy a cestného e - ) — . o o
Hlavny Sprava a udrzba komunikacii ich prevzatie pocas vykonu hospodarstva uzivania miestnych komunikacii, prevzatie dotkntych Usekov miestnych komunikacii po ukonéeni
P prac P zvlastneho uzivania spat do spravy mestskej €asti + vyhotovovanie zapisnic z tejto ¢innosti.
. . . . Kontrola a . . Povolenie na zvlastne uzivanie miestnych komunikacii, vratane cinnosti ako koordinacia zvlastneho
. . A . . .. |Povolenia rozkopavkovych prac, kontrola a . Referat dopravy a cestného e - ) — . o o
Hlavny Spréava a Udrzba komunikacii ich prevzatie prevzatie po hospodarstva uzivania miestnych komunikacii, prevzatie dotkntych Usekov miestnych komunikacii po ukonéeni
P ukonéeni prac P zvlastneho uzivania spat do spravy mestskej €asti + vyhotovovanie zapisnic z tejto ¢innosti.
Hiavny Spréva a tdrzba komunikacii Il(oovrdlnama ginnosti a prac pri opravach a Referat gopravy a cestného Os[oveme potencialnych dodavatelov prac a zabezpecenie koordinacie ich €innosti pri realizacii udrzby a
udrzbe MK hospodarstva oprav MK.
L Ly . Registratura . .
Hlavny Spréava a Udrzba komunikacii Pammpa’ma a Sl.JCInnOSf pri tvorbe (IS SAMO - Referat gopravy a cestného Spracovanie ziadosti a participacia na tvorbe cestnovnych poriadok MHD.
cestovného poriadku a IDS Trimmel) hospodarstva
Sugcinnost pri planovani a zabezpecovani Registratlra Referat dopravy a cestného
Hiavny Sprava a tdrzba komunikacii |20 oo Pr P P (IS SAMO - dopravy Stginnost s EKO podnikom pri plénovani zimnej tidrzby ciest.
zimnej Udrzby ciest Trimmel) hospodarstva
Hlavny Sprava a udrzba komunikacii |Zadavanie prac zimnej udrzby ciest Ejsfifc:édrzgaavy a cestnéno Suéinnost s EKO podnikom pri zadavani a kontrolovani prec zimnej udrzby.
Hlavny Sprava a udrzba komunikacii |Zadavanie prac letnej drzby ciest Ejsfifc:édrzgaavy a cestnéno Suéinnost s EKO podnikom pri zadavani a kontrolovani prec letnej udrzby.
Povolenie vynimiek zo zékazu ¢innosti v Registratdra Referat dopravy a cestného  |Povolenie vynimky zo zakazu ¢innosti v ochrannom pasme miestnej komunikacie a uré¢enie podmienok
Hiavny Spréva a tdrzba komunikacif 4 ; vstup: Ziadost (IS SAMO - dopravy oV ynimiey P ! P
cestnom ochrannom pasme MK ] hospodarstva vynimky.
Trimmel)
Povolenie na zriadenie nového uroviiového vstup: Ziadost; vystup: Suma Registratlra Referat dopravy a cestného
Hlavny Sprava a udrzba komunikacii |, ©. . . . p: Y p.' (IS SAMO - . pravy Povolovanie krizenia zeleznice a MK v zmysle platnych pravnych predpisov.
krizenia Zeleznice a MK Uhrady za socidlnu sluzbu Trimmel) hospodarstva
Povolovanie vynimiek pri umiestriovani 3. - X Registratura . . . . . P L . . . .
Hiavny Spréva a tdrzba komunikacii |pevnych prekazok na miestnych vstup: Zladpst, vystup: (IS SAMO - Referat gopravy a cestného Spracola\’/nllerz podania, lrozhodovanlle o povoleni vynimiekpri umiestriovani pevnych prekazok na miestnych
I Rozhodnutie ] hospodarstva komunikaciach, vydanie rozhodnutia
komunikaciach Trimmel)
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
Povolenie na uzavierku, obchadzku a odklon Registratlra Referat dopravy a cestného  |Rozhodovanie o povoleni uzavierky, obchadzky, ¢i odklonu cestnej premavky a uréenie podmienok
Hiavny Sprava a Udrzba komunikacii ! .’ cKua vstup: Ziadost (IS SAMO - dopravy . P ¥ Y. 1P Y P
cest. premavky na miest. komunikacii ! hospodarstva povolenia.
Trimmel)
. n . . 3. - X Registratura . .
Hlavny Spréava a Udrzba komunikacii Povolenle’na sposop umiestnenia Ystup. Zladost-,’vystup.vSuma (IS SAMO - Referat gopravy a cestného Rozhodovanie o umiestneni inZinierskych sieti do telesa cesty.
podzemného vedenia v telese MK uhrady za socialnu sluzbu Trimmel) hospodarstva
Povolenie nadmernej a nadrozmernej Registratlra Referat dopravy a cestného
Hlavny Sprava a Udrzba komunikacii ) ! vstup: Ziadost (IS SAMO - . pravy Povolenie zvlastneho uzivania miestnych komunikacii pri NMRP (nadmerna a nadrozmerna preprava)
prepravy ! hospodarstva
Trimmel)
, et . . Registratura . . . . , o P . o PP L
. . s . . .. |Vykon Statneho odborného dozoru v oblasti Referat dopravy a cestného |Zistovanie stavu kontrolovanych skuto¢nosti a ich sulad so véeobecne zavaznymi predpismi,
Hlavny Sprava a udrzba komunikacii - (IS SAMO - . o e S L o - L
komunikacii Trimmel) hospodarstva usmerneniami technickymi normami a internymi predpismi, resp. vydanymi rozhodnutiami.
vstup: I?O\{olenl'a; Ystup: . . Oddelenie pravne,
. . - . . . Podnet; vystup: Navrh na Registratira . B . . - . . . . . -
. Sprava evidencie ulic a Navrh na pomenovanie, premenovanie a . . podnikatelskych €innosti, Pomenovanie a premenovanie ulic robi hlavné mesto, MC len dava navrh na rokovanie MZ, pricom
Hlavny Y. L rokovanie VZ o pomenovani, |(IS SAMO - ) L . i . .
budov predislovanie ulic . < . ) evidencie sUpisnych &isiel a  |stanovisko MZ nasledne zasiela na hlavné mesto.
premenovani a precislovani | Trimmel) )
dlic spravy pozemkov
Oddelenie pravne,
Hiavny Sprava evidencie ulic a Urcovanie, zmena alebo zruSenie supisného podnikatel'skych €innosti, Spracovanie Ziadosti o uréenie, zmenu alebo zru$enie stpisného alebo orientacného &isla, posudenie
Y budov a orientaného ¢&isla evidencie supisnych Cisiel a |nalezitosti podkladov a uréenie povinnosti v zmysle vecnej naplne Ziadosti.
spravy pozemkov
Registrattra Oddelenie pravne,
Hiavny Sprava evidencie ulic a Vyvesenie / vymena ulinch tabal (IS SAMO - poldnlkaltelslfyf:h ?lnn?’stll, Zabe’zpeoerjle uliénych tgbul, teohm(ika re:’allz’amalvy’/vesenla' a!ebo \{ymeny ulllcnych tabul, v zmysle
budov Trimmel) evidencie supisnych Cisiel a |platnych pravnych predpisov o oznagovani ulic a inych verejnych priestranstiev.
spravy pozemkov
Podporny Spra’va informaénych Administracia serverov a centralnych IS vstup: pocet spravovanych Kanceléria starostu Proces je zamerar)y n’a.admlrllstra(:lu e.i spra\{u serv?rov (fyzmk)_/ch/mrtualnych), centralnych aplikacii tak
systémov serverov / VM aby bola zabezpecena ich pozadovana prevadzkova funkcionalita.
PR . Proces je zamerany na vyhotovenie zalohy konkrétneho IS a jeho nastaveni, databazy, alebo uloZiska v
. Sprava informacnych . . . . P - . o o s . ; N .
Podporny systémov Zalohovanie systému vystup: Vytvorena zaloha Kancelaria starostu zmysle pravidiel pre zabezpecenie bezpec¢nosti dat a IS v pripade vzniku nepriaznivych udalosti (Data
Y lost, aplication fault a pod.)
. Spréava informa¢nych Pridelovanie pristupovych prav - vstup: Poziadavka na - Proces je zamerany na vytvorenie a spravu pristupovych prav pre jednotlivych pouzivatelov
Podporny . N . A . . . . Kancelaria starostu . . h . . < L . . i .
systémov manazment opravneni pristupové opravnenie informacnych systémov. Jedna sa o nastavenie pouzivatelského konta, spravy skupin pouZzivatefova pod.
Podporny Sprava informacnych Sprava mandatnych certifikatov a ¢asovych Oddelenie organizacné a Proces je zamerany na spravu, udrzbu, obnovu a nasadenie do uzivania jednotlivych mandatnych
porny systémov peciatok evidencie obyvatelov certifikatov a ¢asovych peciatok.
. Sprava informacnych Monitorovanie bezpecnosti prevadzkovania vystup: bezpe€nostny - Ciefom procesu je priebezny monitoring prevadzky jednotlivych systémov v vzhladom na prevadzkovu a
Podporny A g, Kancelaria starostu . e e AR A . . - “ P
systémov IS incident informacnl bezpeénost. V ramci procesu su identifikované jednotlivé bezpe¢nostné incidenty.
, Sprava informaénych Monitoring funkénosti SW aplikacii a vystup: prevadzkovy incident, - Ciefom proce§u le ;zrlebezny moq|tor|ng prev.a.dzky.JednotIn{ych systemov v v'z.hladom r'1a ich . .
Podporny ) . , Kancelaria starostu bezporuchovu funkénost. V ramci procesu su identifikované a kategorizované jednotlivé prevadzkové
systémov sietovych prvkov chyba . o
varovania, hldsenia a incidenty.
Proces je zamerany na centralny zber, spravu a kategorizaciu hlaseni, poziadaviek a udalosti od
Podpormy Spréava informacnych Hot line - interny centralny IT HelpDesk / vstup: priiaté hlasenie Kancelaria starostu jednotlivych pouzivatelov jednotlivych IS. Ugelom je zaevidovat, kategorizovat a pridelit na rieSenie
porny systémov ServisDesk p-pr akukolvek poziadavku / udalost a sledovat ich vyrieSenie. Predmetom moze byt aplikaéna ako aj
technologicka podpora.
Podporny Spra’va informacnych Interny servis HW zariadeni vystyup: pocet realizovanych Kancelaria starostu C,I?.l.om procesu je realizacia, vykonanie opravy jednotlivych technologickych HW zariadeni vo vlastnej
systémov oprav rézii.
. Sprava informacnych Sprava a udrzba centralnych ciselnikov DB Y,VS‘“‘?: zasah vvcenytralnych - Ciefom procesu je priebezna sprava centralnych dat, databaz, kmeriovych a ¢iselnikovych udajov. K
Podporny ) ¢iselnikov, kmefiovych Kancelaria starostu . o - .
systémov v APP . uvedenému patri aj sprava indexov, duplicit a pod.
zdznamoch
Podporny Spra’va informaénych Su<_:|nnos'f pri externom servise HW vystgp: ’zgdame do opravy, Kanceldria starostu Cielom procesu je zabezpedenie opravy dodgvatelskym spdsobom - zadanie zariadenie do opravy,
systémov zariadeni servisny list kontrola priebehu opravy, prevzatie zariadenia z opravy.
. Spréava informacnych Komunikacia s dodavatelom pri - Proces je zamerany na rieSenie chybovych stavov v spolupréaci s dodavatefom aplikacie / IT rieSenia.
Podporny . N L Kancelaria starostu ) . . AN o VR
systémov odstrafiovani chyb Vyhodnocuije sa rychlost, kvalita a Uspesnost vyrieSenia konkrétnej poziadavky.
L . X Proces je zamerany vzhladom na identifikované incidenty a varovania na vykon ich odstranenia a
PR . X . . . vstup: incident; vstup: . . o I - . o .
. Sprava informacnych Odstrariovanie chybovych stavov, varovani, . X N - zamedzenia naslednych nepriaznivych stavov. Ciefom je uviest systém do pévodne bezporuchového
Podporny chybovy stav; vstup: Kancelaria starostu

systémov

incidentov

varovanie

stavu, ako aj zaviest preventivne opatrenia, aby opakovanie varovania a incidenty toho istého typu
nevznikali.

33/44




Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
PR . . R, Proces je zamerany na priamu podporu koncového pouzivatela konkrétnej aplikacie, alebo HW
. Sprava informacnych . <0 . vystup: vyrieSena poziadavka - ¥ R NS R s < Ry -
Podporny . Podpora koncovych pouzivatelov 5 § Kancelaria starostu vybavenia. Ciefom je pomoc s pouzivanim, opravou vyrieSenie poziadavky pouzivatefa. Pomoc méze byt
systémov o podporu pouzivatela o . . . L . . X
aj spdsobom vysvetlenia, zau¢enia, spoloéného vyrieSenia vzniknutého problému.
Lo - . . N . L X Proces je zamerany na vyhodnotenie a spravu plnenia zmluvnych servisnych podmienok dodavatela IS /
, Sprava informaénych Kontrola plnenia zmluvnych servisnych vstup: Servisna zmluva; - S o - . B o , )
Podporny ) X , X . R Kancelaria starostu IT. Cielom je zabezpedit podklad pre vytctovanie servisnych sluzieb, vzhfadom na dopredu dohodnutym
systémov podmienok / SLA vystup: odpis plnenia SLA s .
pravidlam spoluprace.
Podporny Spra’va informacnych Pravidelna profilaktika HW zariaden vysltup: p’ocet kontrol HW Kanceldria starostu (?le[om procesu Jg z(’) strany adm!nlstratora / tecrjrjnckeho ;’Jracovmka v;l/konavatvpneb.eznu preventivnu
systémov zariadeni udrzbu technologickych zariadeni, vyhodnocovat ich aktualny stav a mieru funkénosti.
vstup: Poziadavka na
upgrade/update sw/Upravu
pocétu licencii; vystup: Pocet
. Sprava informacnych Udrziavanie systému - Upgrade / Update, vykonf’an’yn?’h m’anualnycvh - Proces je zamerany na technicku a technologickt administraciu informacnych systémov. Jedna sa najma
Podporny . ) . aktualizacii; vystup: Pocet Kancelaria starostu e . . . .
systémov nastavenia systému AP na instalagné procesy IS, funkéné nastavenia, uvedenie do prevadzky a pod.
konfiguracii pre
automatizovanu aktualizaciu;
vystup: Upgrade sw/update
sw/Uprava poctu licencii
PR . Priprava textova | . X . . Proces je zamerany na Cinnosti spojené s aktualizaciou obsahu a Struktiry webového portalu mestskej
, Sprava informacnych . . . . .. vystup: Aktualizovany obsah - P , R L . R . .
Podporny . Spréava a aktualizacia webovych portalov materialov na . Kancelaria starostu Gasti.ramci procesu su realizované najma aktivity vytvorenie a nahratie nového obsahu web stranky,
systémov . portalu ., . , . o L
webstranku Uprava a zmena Struktury stranky, aktualizacie existujuceho obsahu.
R - Aktualizacia Proces je zamerany na ¢innosti spojené s aktualizaciou obsahu a Struktiry webového portalu mestskej
. Spréava informacnych . s . . . - PP ) ) P N . . .
Podporny systémov Sprava a aktualizacia webovych portalov webového Kancelaria starostu &asti.ramci procesu su realizované najma aktivity vytvorenie a nahratie nového obsahu web stranky,
Y portalu Uprava a zmena Struktury stranky, aktualizacie existujuiceho obsahu.
PR . Sprava Proces je zamerany na Cinnosti spojené s aktualizaciou obsahu a Struktiry webového portalu mestskej
. Sprava informacnych . o . . . - St e , - JA . . . .
Podporny systémov Spréava a aktualizacia webovych portalov webového Kancelaria starostu Gasti.ramci procesu su realizované najma aktivity vytvorenie a nahratie nového obsahu web stranky,
Y portalu Uprava a zmena Struktury stranky, aktualizacie existujuceho obsahu.
. Spréava informacnych . Lo . . - Proces je zamerany na priebeznl vecnu spravu / administraciu konkrétneho IS. Jedna sa o priebezné
Podporny . Vecna sprava informacného systému Kancelaria starostu i . TR P L . ,
systémov nastavenia systému, zabezpecujtice jeho vecnu a nie technicku funkénost.
Hiavny Sprava miestnych dani a Vyrbenie miestneho poplatku za rozvoj vystup: Rozhodnutie Refe;rat rozpoc¢tu a miestnych Mlgstny poplgtok za rozvoj, ktory vyrubi spravca dane, je splatny do 15 dni odo dfia nadobudnutia
poplatkov dani pravoplatnosti rozhodnutia.
Dane;
. Sprava miestnych dani a e S . Registratira  |Referat rozpoctu a miestnych |Registracia subjektov na zaklade oznamovania vzniku, zaniku alebo zmeny dariovej povinnosti k uréenej
Hlavny Registracia dafiovych subjektov . 8
poplatkov (IS SAMO - dani dani.
Trimmel)
Dane;
. Sprava miestnych dani a . L . . vystup: Predpis dane - Registratira  |Referat rozpoctu a miestnych . .
Hlavny poplatkov Stanovenie dariovej povinnosti rozhodnutie (IS SAMO - dani Vyrubenie dane rozhodnutim.
Trimmel)
Dane;
Hiavny Sprava miestnych dani a Podavanie viziev za neplatenie dane vystup: Vyzva Registratura Reférat rozpoctu a miestnych Vyzyyanle darovnikov, kt’orl nezaplatili v stanovenom terminy dari za prislusny rok, aby si tuto povinnost
poplatkov (IS SAMO - dani splnili v stanovenom termine.
Trimmel)
Dane;
. Sprava miestnych dani a - . - . . vstup: Dariové priznanie; Registratira  |Referat rozpoctu a miestnych |Prevzatie dariového priznania, komunikacia s ob&anom ohfadom spravnosti vyplnenia podania, evidenéné
Hlavny Prijatie a spracovanie danovych priznani . NN . . ,. . L . R .
poplatkov vystup: Dariové priznanie (IS SAMO - dani ¢innosti spojené s prevzatim priznania.
Trimmel)
Dane;
Hiavny Sprava miestnych dani a Podavanie vyziev za nepodanie darfiového wstuo: Vzva Registratira  |Referat rozpoctu a miestnych Vypracovanie a doslanie vizvy na podanie dafiového priznania
Y poplatkov priznania ystup: vy (IS SAMO - dani vP! yzvy nap P :
Trimmel)
Sprava miestnych dani a vstup: Ziadost o vydanie Registratlra Oddelenie spravy majetku a
Hiavny p v Vydavanie rybarskych listkov povolenia; vystup: Rybarsky (IS SAMO - delenie spravy maj Vydanie rybarskeho listku a vedenie evidencie o vydanych rybarskych listkoch.
poplatkov . ! vnutornej spravy
listok Trimmel)
Sprava miestnych dani a Registratdra Referat rozpoctu a miestnych
Hlavny pgplatkov Y Vydanie evidenénej znamky psa vystup: Eviden¢na znamka  |(IS SAMO - dani P Y Drzitelovi zaregistrovaného psa je vydana eviden¢na znamka psa. Znamkou sa preukazuje totoznost psa.
Trimmel)
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Typ procesu

Procesna oblast’

Proces

Aktivita

Vstupy/Vystupy

Informacéné
systémy

Garant

Ciel, struény popis

Podporny

Sprava pohladavok

Sledovanie Ghrad pohladavok, analyza ich

stavu a Struktary

vstup: Pohladavky

Referat Gctovnictva

Analyza prijatych uhrad, zhodnotenie ich stavu a Struktury a rozhodnutie o spdsobe vymahania
pohladavky, resp. uzatvorenia moznej dohody o splateni pohladavky, komunikacia s diznikom.

Vyhotovenie

vystup: Vyzva / upomienka;
vystup: Splatkovy kalendar;

Oddelenie pravne,
podnikatelskych ¢innosti,

Vyzyvanie na zaplatenie pohladavky, komunikacia s diznikom a uréenie postupu splatenia pohladavky

Podporny Spréva pohladavok Vyméhanie pohfadévky mimostdnou cestou ny)\ll'ri/it;nk vystup: Dohoda o odpusteni evidencie supisnych Cisiel a  |(splatky, odpustenie pendle, uznanie dlhu).
P ¥ penale spravy pozemkov
. Oddelenie pravne,
Rozhodnutie o odnikatel'skych €innosti, Vyzyvanie na zaplatenie pohladavky, komunikacia s dlZnikom a urc¢enie postupu splatenia pohladavk
Podporny Sprava pohladavok Vymahanie pohladavky mimosudnou cestou |povoleni splatok po . 'y_ e Y y pie p Y, P pusp P Y
diznvch sam evidencie supisnych Cisiel a  [(splatky, odpustenie pendle, uznanie dlhu).
Y spravy pozemkov
Oddelenie pravne,
Podporny Spréva pohladavok Vyméhanie pohfadévky mimostdnou cestou Odpystenle po.dnlka.telslfyf:h gnn?'st.l, VyZ)’/vanle na zaplgteme 'pohladavlfy, komunikacia s dlznikom a uréenie postupu splatenia pohladavky
penale evidencie supisnych Cisiel a  |(splatky, odpustenie pendle, uznanie dlhu).
spravy pozemkov
Podporny Spréva pohladavok Odstihlasenie pohtadavok s odberatelmi Refz’erat rozpoctu a miestnych Spr:?coyame zozn’amy ;:johlada\(ok odberatela, rieSenie nezrovnalosti a odsuhlasenie zoznamu
dani pohladavok za prislu§né obodbie.
vstup: Rozhodnutie sudu; Oddelenie pravne,
Podporny Spréava pohladavok Vymarjanle pohfaddvok stidnou a VYStUPE V){zva na zaplaten_le; po.dnlka.telslfyf:h gnn?'st.l, Vymahanie pohladavok nuteného vykonu rozhodnutia sidnou formou alebo exekuciou.
exekucnou cestou vystup: Navrh na vykonanie evidencie supisnych Cisiel a
exekucie spravy pozemkov
Oddelenie pravne,
Podporny Spréava pohladavok Vym'ahanle p.oh’la.fiavok v fikvidécii, konkurze POSt,UPG,m'e po.dnlka.telslfyf:h gnn?'st.l, Prihlasenie pohladavky do konania a U¢ast na konaniach.
a reStrukturalizacii pohladavky evidencie supisnych Cisiel a
spravy pozemkov
. . . . vystup: Rozhodnutie o . s . . P . . . s
Podporny Spréva pohladavok Ode’S pohladavyky - Trvalé upustenie od trvalom upusteni o vymahani Referat G&tovnictva r’(vodpls’u pohladell\vlkyl dochadza !Jrl trvalor"n upuf,tenl od J?J vymahanla Pred vyradenim pohladavky z
vymahania pohladavky pohladavok uctovnictva sa zGctuje vytvorena opravna polozka k pohladavkam.
Prevzatie spisu a . , Oddelenie pravne,
zacatie Registratlra odnikatel'skych €innosti Zozbieranie dostatocného mnozstva pouzitelnych podkladov, na zaklade ktorych méze organizacna
Hlavny Spravne konanie Posudzovanie a vydanie rozhodnutia . vystup: Rozhodnutie (IS SAMO - P ) . ,y. ot . b L . P v . P ’ &4 o
spravneho Trimmel) evidencie supisnych ¢isiel a |jednotka dokazat objektivne a spravne rozhodnut.
konania spravy pozemkov
. Oddelenie pravne,
Posudzovanie v . BIP . . . . N i . . A .
. . . . . . R podnikatelskych €innosti, Zozbieranie dostato¢ného mnozstva pouzitelnych podkladov, na zéklade ktorych méze organizaéna
Hlavny Spravne konanie Posudzovanie a vydanie rozhodnutia predmetnej . P, . b b L4 . .
oblasti evidencie supisnych ¢isiel a  |jednotka dokazat objektivne a spravne rozhodnut.
spravy pozemkov
. Oddelenie pravne,
Rozhodovanie v . BIP . . . . N i . . A .
. . . . . . R podnikatelskych €innosti, Zozbieranie dostato¢ného mnozstva pouzitelnych podkladov, na zéklade ktorych méze organizaéna
Hlavny Spravne konanie Posudzovanie a vydanie rozhodnutia predmetnej . P, . b L . .
oblasti evidencie supisnych ¢isiel a  |jednotka dokazat objektivne a spravne rozhodnut.
spravy pozemkov
Oddelenie pravne, Kazdé rozhodnutie musi byt G€astnikom konania oznamené. Od oznamenia rozhodnutia sa poéita lehota
Hiavny Spravne konanie Spravoplatnenie vydaného rozhodnutia vstup: Rozhodnutie poldnlkaltelslfyf:h ?lnn?’stll, na poda.nle odvolianlalm Pr:’avoplatnym §a stava to .rozhodnutle, voci ktorému uz nie je mozné podat’
evidencie supisnych ¢isiel a |odvolanie. vyznagenie pravoplastnosti rozhodnutia.
spravy pozemkov
Prvostupriovy organ mbze o odvolani rozhodnut aj sém a to v pripade, ak mu v celom rozsahu vyhovie a
Posudenie Oddelenie pravne, zaroven s tym suhlasia aj ostatni G¢astnici konania (tzv. autoremedura).
. . . . . . . suladu s vstup: Odvolanie; vystup: podnikatelskych €innosti, Odvolaci organ preskimava napadnuté rozhodnutie. Ak je to nevyhnutné, prvostupriové konanie doplini a
Hlavny Spravne konanie Vyhotovenie vyjadrenia k odvolaniu . . . ) s . ) . o . . A ) o < .
vydanym Vyjadrenie evidencie supisnych Cisiel a |pripadne zistené vady odstrani. Odvolaci organ méze rozhodnutie zmenit alebo zrusit' ak na to vidi
rozhodnutim spravy pozemkov dévody. V opaénom pripade odvolanie
zamietne a rozhodnutie potvrdi. Odvolaci organ méze tiez rozhodnutie zrusit a vec vratit.
Prvostupriovy organ méze o odvolani rozhodnut aj sam a to v pripade, ak mu v celom rozsahu vyhovie a
Oddelenie pravne, zaroven s tym suhlasia aj ostatni Gc¢astnici konania (tzv. autoremedura).
Hiavny Spravne konanie Vyhotovenie vyjadrenia k odvolaniu Vypracoyanle po.dnlka.telslfyf:h gnn?'st.l, quolau organ 'preskumava’ ngpadnute rothdnut{e_. Ak je to neyyhnutng, pwostuprjpye konamg d’oplnl a
vyjadrenia evidencie supisnych Cisiel a |pripadne zistené vady odstrani. Odvolaci organ méze rozhodnutie zmenit alebo zrusit ak na to vidi

spravy pozemkov

dovody. V opacnom pripade odvolanie
zamietne a rozhodnutie potvrdi. Odvolaci organ méze tiez rozhodnutie zrusit a vec vratit.
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
. . Navrh na obnovu konania méze podat len ucastnik pévodného konania, s uvedenim dévodov navrhu a
, . L5 . X . . Oddelenie pravne, . . . o . . R . . . X .
Preskimanie vstup: Ziadost; vstup: Registratira . B . skutoCnosti, ktoré svedcia tomu, Ze navrh je podany v lehote. V pripade nariadenia obnovy konania sa
. . . . . o i podnikatelskych €innosti, o . . . . .
Hlavny Spravne konanie Obnova konania navrhu na Odvolanie; vystup: (IS SAMO - ) s zacina nové konanie a to vedie ten organ, ktorého
. . . evidencie sUpisnych &isiel a o . ] . . N . ) R . . .
obnovu konania |Rozhodnutie Trimmel) ) sa dovod obnovy tyka. Nové rozhodnutie nahradza pévodné rozhodnutie a aj vo¢i nemu je mozné sa
spravy pozemkov
odvolat.
. . Navrh na obnovu konania méze podat len ucastnik pévodného konania, s uvedenim dévodov navrhu a
. Oddelenie pravne, N . . “ . . . ; ) B .
Vystavenie . BIP . skutoCnosti, ktoré svedcia tomu, Ze navrh je podany v lehote. V pripade nariadenia obnovy konania sa
. . . . X podnikatelskych €innosti, o . . . . .
Hlavny Spravne konanie Obnova konania rozhodnutia o . P, zacina nové konanie a to vedie ten organ, ktorého
. evidencie sUpisnych &isiel a o . ] . . A . ) R . . .
obnove konania ) sa doévod obnovy tyka. Nové rozhodnutie nahradza pévodné rozhodnutie a aj vo¢i nemu je mozné sa
spravy pozemkov
odvolat.
Predpis O:;;:;::’sl:?::znnosti
Hlavny Spravne konanie Vyber spravneho poplatku spravneho vystup: Predpis na Ghradu P . . ,y. I Predpis spravneho poplatku, jeho pripadny vyber a odvod do pokladne.
evidencie supisnych &isiel a
poplatku )
spravy pozemkov
Oddelenie pravne,
Hlavny Spravne konanie Vyber spravneho poplatku Vyber spravneho podnikatefskych Cinnosti, Predpis spravneho poplatku, jeho pripadny vyber a odvod do pokladne.
Y P Y P pop poplatku evidencie sUpisnych Cisiel a pis sp pop g pripadny vy P ’
spravy pozemkov
o,dVOVOd ? Oddelenie pravne,
zictovanie odnikatel'skych €innosti
Hlavny Spravne konanie Vyber spravneho poplatku spravneho P . . ,y. I Predpis spravneho poplatku, jeho pripadny vyber a odvod do pokladne.
poplatku s evidencie supisnych &isiel a
pokladfiou spravy pozemkov
Oddelenie pravne,
. . . Vystavenie rozhodnutia o zruseni . X . podnikatelskych €innosti, Odvolaci organ méze rozhodnutie zmenit alebo zrusit ak na to vidi dévody. V opaénom pripade odvolanie
Hlavny Spravne konanie . vystup: Rozhodnutie . P, . . .
rozhodnutia evidencie supisnych &isiel a |zamietne a rozhodnutie potvrdi.
spravy pozemkov
. . Odvolaci organ preskima napadnuté rozhodnutie v celom rozsahu; ak je to nevyhnutné, doterajSie
Oddelenie pravne, X PN . ) . ! N . . . .
. . " e % . konanie doplni, pripadne zistené vady odstrani. Ak su pre to dévody, odvolaci organ rozhodnutie zmeni
. . . S, . Posudenie , . podnikatelskych €innosti, B " . . . . . X < "
Hlavny Spravne konanie Druhostupriové rozhodovanie . vystup: Rozhodnutie ) s alebo zrusi, inak odvolanie zamietne a rozhodnutie potvrdi. Odvolaci organ rozhodnutie zrusi a vec vrati
odvolania evidencie sUpisnych &isiel a i ) . . ) . N o s S
Ssoravy pozemkov spravnemu organu, ktory ho vydal, na nové prejednanie a rozhodnutie, pokial je to vhodnejSie najma z
pravy p ddvodov rychlosti alebo hospodarnosti; spravny organ je pravnym nazorom odvolacieho organu viazan
. . Odvolaci organ preskima napadnuté rozhodnutie v celom rozsahu; ak je to nevyhnutné, doterajsie
Oddelenie pravne, . PN . . - . N . . - .
5 . . v e X . konanie doplni, pripadne zistené vady odstrani. Ak su pre to dévody, odvolaci organ rozhodnutie zmeni
, . . L . Doziadanie podnikatelskych ¢innosti, P . . . . ’ . - o -
Hlavny Spravne konanie Druhostupriové rozhodovanie . L alebo zrusi, inak odvolanie zamietne a rozhodnutie potvrdi. Odvolaci organ rozhodnutie zrusi a vec vrati
podkladov evidencie supisnych Cisiel a . . . . X . . b s -
) spravnemu organu, ktory ho vydal, na nové prejednanie a rozhodnutie, pokial je to vhodnejSie najméa z
spravy pozemkov - . . . RN PR 3 . . ]
dévodov rychlosti alebo hospodarnosti; spravny organ je prdvnym nazorom odvolacieho organu viazan
. . Odvolaci organ preskima napadnuté rozhodnutie v celom rozsahu; ak je to nevyhnutné, doterajSie
Oddelenie pravne, X PN . ) . ; N . . . .
. " e % . konanie doplni, pripadne zistené vady odstrani. Ak su pre to dévody, odvolaci organ rozhodnutie zmeni
. . . L . Vydanie podnikatelskych €innosti, P . . . . . . . < o
Hlavny Spravne konanie Druhostupriové rozhodovanie . ) s alebo zrusi, inak odvolanie zamietne a rozhodnutie potvrdi. Odvolaci organ rozhodnutie zrusi a vec vrati
rozhodnutia evidencie sUpisnych &isiel a i ) . . ) . N o o S
Ssoravy pozemkov spravnemu organu, ktory ho vydal, na nové prejednanie a rozhodnutie, pokial je to vhodnejSie najma z
pravy p ddvodov rychlosti alebo hospodarnosti; spravny organ je pravnym nazorom odvolacieho organu viazan
Podporny Technické sprava majetku Spr:acovanle a posufieme poziadaviek na Od’delemle spr’avy majetku a Clelrom proce.tsu je p0§uqlt a vybrat Jednf)tllve poziadavky na opravu existujuceho majetku ( vlastného/v
udrzbu a opravu majetku vnutornej spravy sprave) na zaklade priorit a stavu rozpo¢tu.
. s . . Vykonanie obhliadky objektov, pozemkov vystup: Technicka sprava z Oddelenie spravy majetku a plelomws:konltrolovat’ J.e.ant!IYe objgkty, pf)zemk)ialebo zariadenia .Za ulcelonj Z|§tgn|a ’avktualnerl(l) lstavu
Podporny Technicka sprava majetku " . . h . . . ich vyuzivania, ako aj identifikovania potrieb udrzby, obnovy, rozvoja, t.j. udrzania ich G¢elu vyuZitia. Na
alebo technologickych zariadeni obhliadky vnutornej spravy . . X . ax . ’ .
zaklade identifikovaného stavu méze byt nasledne vykonany odborny posudok.
. . . . Zabezpecenie realizacie dodavatelsky vystup: Zadanie na vykon Oddelenie spravy majetku a | Komunikacia s dodavatelom - zadanie prac, kontrola realizacie a prevzatie dodavatelsky vykonanych
Podporny Technicka sprava majetku . . . o . . . . . 50
vykonavanych prac a sluzieb prac vnutornej spravy prac a sluzieb.
Podporny Technicka sprava majetku Bezna vlyas’,tna udrzba ? f)pravyl vystyup: chet realizovanych Od’delemle spr’avy majetku a Clellorf] procgsu je vykonanie drobnych opra\f, beznej’ udrzlby Vf?ta”? oprav a udrzby na motorovych
nehnutelného a hnutelného majetku oprav majetku vnutornej spravy vozidlach (vymena pneu, voda do ostrekovacov, vysavanie a Cistenie).
Podporny Technicka sprava majetku Odstre{nova.nle za\./ad’v obla_st| BO,ZP a Od’delem.e spr'avy majetku a Implementécia opatreni na odstranenie nesuladov v oblasti BOZP a dalSich bezpe¢nostnych zariadeni.
bezpecnosti technickych zariadeni vnutornej spravy
Podporny Technicka sprava majetku Spréva, rozvoj a optimalizacia energii Oddelenie spravy majetku a |Spracovanie energetickych planov; Kontrola dodavok energii a ich vyhodnocovanie; Zabezpe€ovanie

vnutornej spravy

manazmentu elektrickej energie.
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Cief, struény popis
Podporny Technicka sprava majetku Odborné prehliadky a revizia majetku \?:l](iilrilljesz‘::/\;y majetku a Obhliadka majetku, posudenie jeho stavu a navrh rieSenia stavu majektu.
. s . . o Oddelenie spravy majetku a |Materialno-technické a personalne zabezpecenie ¢innosti na ochranu Zivota a zdravia FO, majetku pred
Podporny Technicka sprava majetku Ochrana pred poziarmi . . . . PR . .
vnutornej spravy poziarmi a ostatnymi mimoriadnymi udalostami.
Podporny Technicka sprava majetku Zabezpecenie vykurovania objektov Od’delem.e spr'avy majetku a Cielom je zabezpecit vykurovanie v prislusnych objektoch.
vnutornej spravy
Podporny Technicka sprava majetku Odpisovanie podruznych meraov vystup: pocet meraov \?:l](iilrilljesz‘::/\;y majetku a Zabezpeéenie odpoctu stavov nainstalovanych meracov v stanovenej periodicite.
Podporny Technicka sprava majetku Sp_revadzame kon'trolnych organov po Od’delem.e spr'avy majetku a Zab'ezpecovanle sucinnosti pri vykone kontrol objektov v sprave BANM organmi Statnej alebo verejnej
objektoch - internych, externych vnutornej spravy Spravy.
Podporny Technicka sprava majetku Zabezpegenie uloh v oblasti ochrany ZP \?:l](iilrilljesz‘::/\;y majetku a Zabezpeéenie odvadzania odpadovych vod, ochrany ovdzusia a iné.
. s . . Technické odborné poradenstvo pre oblast . - Hradanie variant technickych rieSeni, optimalizacie nakladov a pod., technického stavu, jeho obnovy,
Podporny Technicka sprava majetku - A ; Referat investicii A
udrzby a spravy majetku spravy
Podporny Technicka sprava majetku Odpadové hospodarstvo Od’delem.e spr'avy majetku a Zabezpecov?nle <.:|nn0§.t| zameranych na predchadzanlg a obmedzqvanle vzniku odpadov a znizovanie
vnutornej spravy ich nebezpecnosti pre Zivotné prostredie a na nakladanie s odpadmi.
. Umiestfiovanie a . . . vstup: Nayrh ne.i vydfm}e . Registratlra Oddelenie tzemného konania | Tymto rozhodnutim sa umiestriuju stavby na pozemok, uréuju sa podmienky na umiestnenie stavby,
Hlavny N ) . Uzemné rozhodovanie rozhodnutia ; vystup: Uzemné|(IS SAMO - . N I . " L
schvalovanie stavieb . . a stavebného poriadku poziadavky na obsah projektovej dokumentacie.
rozhodnutie Trimmel)
- . 3. - X Registratura - . . |Na Ziadost stavebnika vydanie ¢asove obmedzeného povolenia na pred¢asné uzivanie stavby aj pred
, Umiestriovanie a . N ) . vstup: Ziadost; vystup: Oddelenie izemného konania . e . - . . - " s
Hlavny . ) . Povolenie pred¢asného uzivania stavby N o (IS SAMO - . N odovzdanim a prevzatim v8etkych dodavok, pokial to nema podstatny vplyv na uzivatelnost stavby a
schvalovanie stavieb Rozhodnutie; vystup: Sthlas . a stavebného poriadku M PUPR . . ) N
Trimmel) predcasné uzivanie neohrozuje bezpecnost a zdravie osob.
Umiestfiovanie a Overovanie podmienok Gizemného vstup: Ziadost; vystup: Registratlra Oddelenie tzemného konania
Hlavny ) . . 'ep . p: ) > VyStup: (IS SAMO - . N Overovanie dodrzanie podmienok Gizemného rozhodnutia.
schvalovanie stavieb rozhodnutia Zavazné stanovisko Trimmel) a stavebného poriadku
- . vstup: Navrh na vydanie Registratura - . . |Posudzovanie ziadosti a vydanie kolaudaéného rozhodnutia, vratane: zmeny Gcelu vyuzitia, predéasného
. Umiestfiovanie a . . . . Oddelenie Uzemného konania| ...~ . Lo . A . .
Hlavny N ) . Kolaudovanie stavieb kolaudaéného rozhodnutia; (IS SAMO - . N uzivania a sku$obnej prevadzky - samostatné rozhodnutia.
schvalovanie stavieb . . . a stavebného poriadku
vystup: Rozhodnutie Trimmel)
- . vstup: Navrh na prgdlzenle Registratura - . .| Cas platnosti izemného rozhodnutia moze stavebny Urad predizit na Ziadost navrhovatela, ak ju podal
. Umiestfiovanie a I . . . platnosti rozhodnutia o Oddelenie tzemného konania ) P . . L . P . ; ,
Hlavny ) . . PredIZenie platnosti tzemného rozhodnutia . . . . (IS SAMO - . N pred uplynutim lehoty. Cas platnosti rozhodnutia o stavebnej uzavere ani po predizeni nesmie presiahnut
schvalovanie stavieb umiestneni stavby; vystup: . a stavebného poriadku A N - . . . }
. Trimmel) pét rokov odo dfia, ked izemné rozhodnutie nadobudlo pravoplatnost. Cas
Rozhodnutie
- . vstup: Ziadost; vystup: Registratura - . ._|Stavebny urad méze z podnetu navrhovatela nahradit' izemné rozhodnutie, ktoré je pravoplatné, novym
. Umiestriovanie a . . . . Oddelenie tzemného konania | . . . S . . . ) . .
Hlavny . ) . Zmena Uzemného rozhodnutia Rozhodnutie o zmene (IS SAMO - . N tzemnym rozhodnutim, ak to umozriuje Uzemnoplanovacia dokumentacia alebo iné podklady pre uzemné
schvalovanie stavieb . . . . a stavebného poriadku . N . h
Uzemného rozhodnutia Trimmel) rozhodnutie alebo podmienky v Gzemi.
. Umiestfiovanie a Povolovanie stavieb, reklamnych stavieb a vstup: Ziadost; vystup: Registratlra Oddelenie tzemného konania |Stavby, ich zmeny a udrziavacie prace na nich sa mézu uskutocriovat iba podla stavebného povolenia
Hlavny ) . . o . ) ) (IS SAMO - . N . P . ) - . . ) .
schvalovanie stavieb komunikacii alebo ich zmien Rozhodnutie Trimmel) a stavebného poriadku alebo na zaklade ohlasenia stavebnému Uradu. Proces sa realizuje na zaklade Ziadosti dotknutej osoby.
Povolenie stavebného uradu vyzaduiju, pokial na to nie su prislusné podla osobitnych predpisov iné
. . organy,
N . N . . . . 3 - . Registratira - . .
. Umiestfiovanie a Povolovanie terénnych Uprav, prac a vstup: Ziadost; vystup: Oddelenie izemného konania
Hlavny ) . . . . ) (IS SAMO - . N . . . . . " .
schvalovanie stavieb zariadeni Rozhodnutie Trimmel) a stavebného poriadku a) terénne Upravy, ktorymi sa podstatne meni vzhlad prostredia alebo odtokové pomery,
b) tazobné a im podobné alebo s nimi suvisiace prac.
Stavbu mozno uzivat len na ucel uréeny v kolaudaénom rozhodnuti, pripadne v stavebnom povoleni.
- . vstup: Navrh na povolenie Registratira Lo . ._|Zmeny G&elu uzivania stavby, ktoré spocivaju v zmene spdsobu uzivania stavby, jej prevadzkového
. Umiestriovanie a Sroo oo . Oddelenie tzemného konania . . o U o . . . s
Hlavny N N . Zmena v uzivani stavby zmeny v uzivani stavby; (IS SAMO - . N zariadenia, v zmene spdsobu a v podstatnom rozsireni vyroby alebo innosti, ktoré by mohli ohrozit' Zivot
schvalovanie stavieb . . . ) a stavebného poriadku R 5 . . oy ) . oo
vystup: Rozhodnutie Trimmel) a zdravie ludi alebo Zivotné prostredie, vyZaduju rozhodnutie stavebného tradu o zmene v uzivani
stavby.
, Umiestriovanie a Vybavovanie ohlaseni drobnych stavieb, vstup: Ohlasenie; vystup: Registratlra Oddelenie tzemného konania Stavebnik J.e povinny L{slfyutocneme' stav’|eb, stavebnych prrav a.LferIa‘Y?th pr?c uv’edenyc’h v§ 55 ods.
Hlavny ) . . o o . ; . . (IS SAMO - . N 2 vopred pisomne ohlasit stavebnému Uradu. Stavebny Urad méze urcit, Ze ohlasenu drobnu stavbu,
schvalovanie stavieb stavebnych Uprav alebo udrziavacich prac Oznamenie . a stavebného poriadku I 5 ) . 5 P, . . .
Trimmel) stavebnU Upravu alebo udrZiavacie prace mozno uskutocnit len na zaklade stavebného povolenia.
- . . - v .|Registratira Lo . . |Zabezpecovanie ochrany verejnych zaujmov, ako aj prav a pravom chranenych zaujmov pravnickych
. Umiestriovanie a . chs . N vstup: Podnet; vystup: Vyzva; Oddelenie tzemného konania N - N . M Y X . . -
Hlavny N A . Vykon $tatneho stavebného dohladu . . (IS SAMO - . N os6b a fyzickych osoéb, ktoré vyplyvaju z uskutociiovania stavby alebo jej zmeny, z vlastnosti stavby pri jej
schvalovanie stavieb vystup: Rozhodnutie ) a stavebného poriadku oo L . . . . .
Trimmel) uzivani, z odstranenia stavby a z terénnych uprav, prac a zariadeni
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
Umiestriovanie a vstup: Ziadost o dodatotné |Registratira Oddelenie tzemného konania
Hlavny ) ) ) Dodato¢né povolenie stavieb stavebné povolenie ; vystup: |[(IS SAMO - . N Dodato¢né povolovanie stavby (primerane vztahuju ustanovenia § 58 az 66 stavebného zakona).
schvalovanie stavieb . . a stavebného poriadku
Rozhodnutie Trimmel)
— . . - X Registratira - . . . N - . N - .
. Umiestfiovanie a . vstup: Podnet; vystup: Oddelenie tzemného konania |Ak je stavba v takom stave, Ze bezprostredne ohrozuje Zivot alebo zdravie os6b, nariadi stavebny urad
Hlavny N ) . Vypratanie stavby ) (IS SAMO - . N . y L .
schvalovanie stavieb Rozhodnutie Trimmel) a stavebného poriadku uzivatelom stavby jej vypratanie.
, Umiestriovanie a . . L vstup: Podnet; vystup: Vyzva; Registratura Oddelenie tzemného konania Ahstav?a nezodpovgda zaKladnym pozlafiavkam na §tavby (,§ .43d)’ a tym OhI'OZEJJe glebo obtazuje o
Hlavny . ) . Nariadenie nevyhnutnych Uprav . . . (IS SAMO - . N uzivatelov alebo okolie stavby, stavebny urad vo verejnom zaujme nariadi vlastnikovi stavby uskutoénit
schvalovanie stavieb vystup: Rozhodnutie . a stavebného poriadku L.
Trimmel) nevyhnutné Upravy na stavbe alebo na stavebnom pozemku.
N . . - X Registratira L . ._|Ak stavba svojim stavom ohrozuje Zivot alebo zdravie os6b, pripadne znaéné majetkové alebo kulturne
' Umiestiiovanie a " . « p . vstup: Podnet; vystup: Oddelenie tzemného konania . . ! . PR . .
Hlavny . X . Nariadenie zabezpecovacich prac . (IS SAMO - . ) hodnoty, a ak nie je nevyhnutné stavbu ihned odstranit, nariadi stavebny urad vykonat neodkladné
schvalovanie stavieb Rozhodnutie . a stavebného poriadku . . . P
Trimmel) zabezpecovacie prace vlastnikovi stavby.
, Umiestriovanie a . R vstup: Podnet; vystup: Vyzva; Registratdra Oddelenie Uzemného konania |Ak vlastnik stavbu riadne neudrziava, méze mu stavebny urad vo verejnom zaujme nariadit, aby sa v
Hlavny ) . . Nariadenie udrzby stavby . . . (IS SAMO - . N . . ) .
schvalovanie stavieb vystup: Rozhodnutie Trimmel) a stavebného poriadku uréenej lehote a za uréenych podmienok postaral o napravu.
Stavebny urad nariadi vlastnikovi stavby odstranenie
5 , . ) . a) zavadnej stavby ohrozujlcej Zivot alebo zdravie os6b, pokial ju nemozno hospodarne opravit,
- . vstup: Ziadost' o povolenie na [Registratura Lo . . . . . . . . . .
. Umiestriovanie a X . . . X Lo X Oddelenie tzemného konania |b) stavby postavenej bez stavebného povolenia alebo v rozpore s nim alebo bez pisomného oznamenia
Hlavny N A . Odstrariovanie stavieb odstranenie stavby; vystup:  [(IS SAMO - . N P . ; . . . P P
schvalovanie stavieb . . a stavebného poriadku stavebného uradu podla § 57 ods. 2 pri stavbach, ktoré treba ohlasit; odstranenie stavby sa nenariadi iba
Rozhodnutie Trimmel) . , o h L R )
v pripadoch, ked dodato€né povolenie stavby nie je v rozpore s verejnymi zaujmami,
c) stavby, na ktort bolo zruSené stavebné povolenie (§ 102 ods
. , Stavebny Urad méze vlastnikovi stavby nariadit, aby obstaral dokumentaciu skutoéného realizovania
- . . . . Registratira Lo . . . A X X L - .
. Umiestriovanie a . y . . vstup: Projektova Oddelenie tzemného konania |stavby v pripadoch, ked nebola vébec vyhotovena, nezachovala sa alebo nie je v nalezitom stave. Pokial
Hlavny N A . Pasportizacia podla stavebného zakona Y (IS SAMO - . N L . N . . . ) oo . )
schvalovanie stavieb dokumentacia Trimmel) a stavebného poriadku nie je nevyhnutné vyhotovit' tpinti dokumentaciu skutoéného realizovania stavby, ulozi stavebny urad iba
vyhotovenie zjednodu$enej dokumentacie (pasport stavby).
. , Na uskuto¢nenie stavby alebo jej zmeny a na uskutoénenie nevyhnutnych Gprav udrziavacich alebo
- . . . 3 - . Registratira Lo . . M . . P s e i g L )
Hiavny Umiestriovanie a Rozhodovanie o opatreniach na susednom vstup: Ziadost; vystup: (IS SAMO - Oddelenie Uzemného konania |zabezpecovacich prac a na odstranenie stavby moze stavebny urad ulozit tym, ktori maju vlastnicke
Y schvalovanie stavieb pozemku alebo stavbe Rozhodnutie Trimmel) a stavebného poriadku alebo iné prava k susednym pozemkom alebo stavbam, aby trpeli vykonanie prac zo svojich pozemkov
alebo stavieb.
Umiestfiovanie a vstup: Ziadost; vystup: Registratlra Oddelenie tzemného konania |Pri pochybnostiach o rozsahu opravnenia vstupu na cudzie pozemky, rozhodne v jednotlivych pripadoch
Hlavny N ) . Konanie vo veci vstupu na cudzie pozemky p: oSt Vystup: (IS SAMO - . N P y } P P P Y. ) yen prip
schvalovanie stavieb Rozhodnutie Trimmel) a stavebného poriadku stavebny urad.
- . 3. - X Registratura - . . |Pozemky, stavby a prava k nim, potrebné na uskutocnenie stavieb alebo opatreni vo verejnom zaujme,
, Umiestriovanie a N . . vstup: Ziadost; vystup: Oddelenie tzemného konania ; 5 " . . . 5 »
Hlavny . ) . Vyvlastfiovacie konanie ) (IS SAMO - . N uvedenych v odseku 2, mozno vyvlastnit' alebo viastnicke prava k pozemkom a stavbam mozno obmedzit
schvalovanie stavieb Rozhodnutie . a stavebného poriadku . .
Trimmel) rozhodnutim stavebného Gradu.
- . vstup: Ziadost; vystup: List - |Registratira Lo . . |Evidencia ohlaseni o uskutoéneni, odstraneni stavby, vykonani stavebnych Uprav alebo zabezpecovacich
. Umiestriovanie a . L - . . N ; Oddelenie tzemného konania | . . N . . . O,
Hlavny N N . Povolovanie afav pri Zivelnych pohromach odpoved; vystup: (IS SAMO - . N prac na stavbach a uskutonenych terénnych Upravy na pozemkoch a urcenie dalSieho postupu.
schvalovanie stavieb . . a stavebného poriadku
Rozhodnutie Trimmel)
N . PR . 3 - . Registratira - . . JR . . . - . S
. Umiestfiovanie a Vydanie zavézného stanoviska pre vstup: Ziadost; vystup: Oddelenie Uzemného konania |Zavézné stanovisko vydava stavebny urad a sluzi ako podklad pre vydanie rozhodnuti $pecialnych
Hlavny ) . . o . . PR . (IS SAMO - . N L s e s
schvalovanie stavieb Specialny stavebny urad Zavazné stanovisko Trimmel) a stavebného poriadku stavebnych dradov (studne, ¢isticky, komunikacie, parkoviska a pod.)
Hlavny Umiestriovanie a Povolovanie vynimiek zo stav. zakazu alebo vstup: Ziadost; vystup: ﬁggslisgr? Oddelenie tzemného konania |Analyza podania a rozhodnutie o povoleni vynimky so stavebného zakazu alebo z obmedzenia niektorych
Y schvalovanie stavieb z obmedzenia niekt. innosti v tzemi Rozhodnutie Trimmel) a stavebného poriadku ginnosti v tzemi.
. . . . BANM zavéaznym spoésobom vyjadruje nazor k stavebnému zameru z hladiska chraneného zaujmu.
. s . . . . Registratira  |Oddelenie Zivotného PR ) h ) . R . . . y
. Uzemné planovanie a rozvoj |Vydavanie zavaznych stanovisk . e . . . . Obsah zavazného stanoviska je pre spravny organ prislusny na konanie a vydanie rozhodnutia podfa
Hlavny P A ) . vystup: Zavézné stanovisko [(IS SAMO - prostredia a izemného . . T L < ! . § : . e
MC k uzemnému konaniu . . . stavebného zakona zavazny, je povinny ho reSpektovat, vychadzat z neho a bez jeho zosuladenia s inymi
Trimmel) planovania PR ) X e . .
zavaznymi stanoviskami neméze rozhodnut vo veci.
Uzemné planovanie a rozvoj vstup: Vyhlasenie sutaze; Regisratdra Oddelenie tzemného konania
Hlavny Priprava sttaznych podkladov pre UAS . S (IS SAMO - . N Priprava podkladov pre urbanisticko architektonické sutaze.
MC vystup: Sutazné podmienky Trimmel) a stavebného poriadku
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
Uzemné plénovanie a rozvoi Obstaravanie a spracovanie Spolupraca pri v);ztjlz;qzve.rzruo?lanovaae Registratira  |Oddelenie Zivotného Administrativa spojena s obstaravanim a prerokovanim tizemnoplanovacej dokumentacie (v zmysle
Hlavny MG P ) uzemnoplanovacich podkladov a vybere Bzemng’léﬁov;c‘ia (IS SAMO - prostredia a izemného vyhlasky €. 55/2001 o uzemnoplanovacich podkladoch a izemnoplanovacej dokumentacii) v jednotlivych
dokumentacie spracovatela P P . Trimmel) pléanovania etapach.
dokumentacia; vystup: VZN
g s . . |Obstaravanie a spracovanie . A Oddelenie Zivotného Administrativa spojena s obstaravanim a prerokovanim tizemnoplanovacej dokumentacie (v zmysle
. Uzemné planovanie a rozvoj | . . . Pripravné prace " . . e % . . . . . . PR .
Hlavny MG uzemnoplanovacich podkladov a obstaravatela prostredia a izemného vyhlasky €. 55/2001 o uzemnoplanovacich podkladoch a izemnoplanovacej dokumentacii) v jednotlivych
dokumentacie pléanovania etapach.
Uzemné plénovanie a rozvoj Obstaravanie a spracovanie Oznamenie o Oddelenie Zivotného Administrativa spojena s obstaravanim a prerokovanim tzemnoplanovacej dokumentacie (v zmysle
Hlavny ME P ) uzemnoplanovacich podkladov a zacati prostredia a tzemného vyhlasky €. 55/2001 o izemnoplanovacich podkladoch a izemnoplanovacej dokumentacii) v jednotlivych
dokumentécie obstaravatela planovania etapach.
Uzemné plénovanie a rozvoi Obstaravanie a spracovanie Vyhodnotenie Oddelenie Zivotného Administrativa spojena s obstaravanim a prerokovanim tizemnoplanovacej dokumentacie (v zmysle
Hlavny MG P ) uzemnoplanovacich podkladov a podnetov na prostredia a Gzemného vyhlasky €. 55/2001 o uzemnoplanovacich podkladoch a Uzemnoplanovacej dokumentacii) v jednotlivych
dokumentacie rie$enie UPD planovania etapach.
R . Vyhodnotenie . . - . L P P . . -
. s . . |Obstaravanie a spracovanie Oddelenie Zivotného Administrativa spojena s obstaravanim a prerokovanim tzemnoplanovacej dokumentacie (v zmysle
Uzemné planovanie a rozvoj podkladov a
Hlavny ME uzemnoplanovacich podkladov a uréenie iei prostredia a tzemného vyhlasky €. 55/2001 o zemnoplanovacich podkladoch a izemnoplanovacej dokumentacii) v jednotlivych
dokumentacie Sévizn ojsii planovania etapach.
Uzemné plénovanie a rozvo Obstaravanie a spracovanie Spracovanie Oddelenie Zivotného Administrativa spojena s obstaravanim a prerokovanim tzemnoplanovacej dokumentacie (v zmysle
Hlavny MG P ) uzemnoplanovacich podkladov a oznamenia podla prostredia a tzemného vyhlasky ¢. 55/2001 o uzemnoplanovacich podkladoch a tzemnopléanovacej dokumentacii) v jednotlivych
dokumentacie zak. 246/2006 planovania etapach.
Uzemné plénovanie a rozvoj Obstaravanie a spracovanie Prieskumy a Oddelenie Zivotného Administrativa spojena s obstaravanim a prerokovanim tzemnoplanovacej dokumentacie (v zmysle
Hlavny ME P ) uzemnoplanovacich podkladov a rozbo Y prostredia a tzemného vyhlasky €. 55/2001 o izemnoplanovacich podkladoch a izemnoplanovacej dokumentacii) v jednotlivych
dokumentécie i planovania etapach.
Uzemné plénovanie a rozvoi Obstaravanie a spracovanie Oddelenie Zivotného Administrativa spojena s obstaravanim a prerokovanim tizemnoplanovacej dokumentacie (v zmysle
Hlavny MG P ) uzemnoplanovacich podkladov a Zaslanie UPD prostredia a Gzemného vyhlasky €. 55/2001 o uzemnoplanovacich podkladoch a tzemnopléanovacej dokumentacii) v jednotlivych
dokumentacie planovania etapach.
g e . . |Obstaravanie a spracovanie . Oddelenie Zivotného Administrativa spojena s obstaravanim a prerokovanim tizemnoplanovacej dokumentacie (v zmysle
, Uzemné planovanie a rozvoj | . . ) Prerokovanie ) . . PR . ) ) . . X PRI .
Hlavny ME uzemnoplanovacich podkladov a sadania prostredia a Gzemného vyhlasky €. 55/2001 o uzemnoplanovacich podkladoch a izemnoplanovacej dokumentacii) v jednotlivych
dokumentécie planovania etapach.
Uzemné plénovanie a rozvoi Obstaravanie a spracovanie Schvélenie Oddelenie Zivotného Administrativa spojena s obstaravanim a prerokovanim tizemnoplanovacej dokumentacie (v zmysle
Hlavny MG P ) uzemnoplanovacich podkladov a zadania prostredia a uizemného vyhlasky €. 55/2001 o uzemnoplanovacich podkladoch a izemnoplanovacej dokumentacii) v jednotlivych
dokumentacie pléanovania etapach.
Uzemné plénovanie a rozvoj Obstaravanie a spracovanie Spracovanie Oddelenie Zivotného Administrativa spojena s obstaravanim a prerokovanim tzemnoplanovacej dokumentacie (v zmysle
Hlavny ME P ) uzemnoplanovacich podkladov a kc?nce U prostredia a tzemného vyhlasky €. 55/2001 o uzemnoplanovacich podkladoch a izemnoplanovacej dokumentacii) v jednotlivych
dokumentécie P planovania etapach.
Uzemné plénovanie a rozvoi Obstaravanie a spracovanie Spracovanie Oddelenie Zivotného Administrativa spojena s obstaravanim a prerokovanim tzemnoplanovacej dokumentacie (v zmysle
Hlavny MG P ) uzemnoplanovacich podkladov a navrhu rieSenia prostredia a izemného vyhlasky €. 55/2001 o uzemnoplanovacich podkladoch a izemnoplanovacej dokumentacii) v jednotlivych
dokumentacie UPD pléanovania etapach.
Uzemné plénovanie a rozvoj Obstaravanie a spracovanie Prerokovanie Oddelenie Zivotného Administrativa spojena s obstaravanim a prerokovanim tzemnoplanovacej dokumentacie (v zmysle
Hlavny ME P ) uzemnoplanovacich podkladov a navrhu rieSenia prostredia a tzemného vyhlasky ¢. 55/2001 o uzemnoplanovacich podkladoch a tzemnopléanovacej dokumentacii) v jednotlivych
dokumentacie UPD planovania etapach.
Uzemné plénovanie a rozvoi Obstaravanie a spracovanie Schvalovanie Oddelenie Zivotného Administrativa spojena s obstaravanim a prerokovanim tizemnoplanovacej dokumentéacie (v zmysle
Hlavny MG P ) uzemnoplanovacich podkladov a navrhu rieSenia prostredia a Gzemného vyhlasky €. 55/2001 o uzemnoplanovacich podkladoch a Uzemnopléanovacej dokumentacii) v jednotlivych
dokumentacie UPD planovania etapach.
Uzemné plénovanie a rozvoj Obstaravanie a spracovanie Ginnosti po Oddelenie Zivotného Administrativa spojena s obstaravanim a prerokovanim tzemnoplanovacej dokumentacie (v zmysle
Hlavny ME P ) uzemnoplanovacich podkladov a schvélen?UPD prostredia a tzemného vyhlasky ¢. 55/2001 o uzemnoplanovacich podkladoch a izemnoplanovacej dokumentacii) v jednotlivych
dokumentacie planovania etapach.
vstup: Ziadost o 1. Prijatie Ziadosti (meno, priezvisko, adresa, pripadne telefén, e-mail - Ziadost s pozadovanymi
Uzemné plénovanie a rozvoj Uuzemnoplanovaciu Registratira  |Oddelenie Zivotného prilohami)
Hlavny ME P ) Vydavanie Uzemnoplanovacich informacii informaciu; vystup: (IS SAMO - prostredia a Gzemného 2. Vydanie Gzemnoplanovacej informacie
Uzemnoplanovacia Trimmel) planovania 3. Schvalovaci proces a podpis informacie (vedtca odd. ZPaUP, prednosta, starosta)

informacia MC BNM

4. Odoslanie informacie Ziadatelovi (su¢asne aj Magistratu)
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
vstup: Ziadost o ¢iastkové
. s . . Vypracovanie stanOV|§ko; vys.tupz: . Registratira  |Oddelenie Zivotného s . . . . o N .
. Uzemné planovanie a rozvoj . . . . . Stanovisko MC; vystup: . . . Koordinacia oznamenia a vydanie stanovisk mestskej ¢asti podla zakona o posudzovani vplyvov na
Hlavny x Vydavanie stanovisk v EIA Ciastkového . ) RN |(IS SAMO - prostredia a izemného s . S o .
MC ; Ciastkové stanovisko; vystup: |- . R Zivotné prostredie k investiénym zamerom (EIA).
stanoviska . . M Trimmel) pléanovania
Oznamenie pre ob&anov o
zamere
. s . . . Oddelenie Zivotného . . . . . - — .
. Uzemné planovanie a rozvoj . . . Vypracovanie . . . Koordinacia oznamenia a vydanie stanovisk mestskej ¢asti podla zakona o posudzovani vplyvov na
Hlavny x Vydavanie stanovisk v EIA : X prostredia a izemného S . S o .
MC stanoviska MC . R Zivotné prostredie k investicnym zamerom (EIA).
planovania
g e . . L . ) . . Registratira  |Oddelenie Zivotného
, Uzemné planovanie a rozvoj |Participacia na €innostiach uzemného ) . . . . . . . . .
Hlavny . (IS SAMO - prostredia a tzemného Zabezpecovanie spoluprace s magistratom v oblasti zemného rozvoja.
MC rozvoja mesta a MC . . -
Trimmel) planovania
. R . . |Zabezpecenie urbanistickych studii a . . . Registratira  |Oddelenie Zivotného Urbanistické Studie vznikaju, aby nacrtli zakladné moznosti rozvoja Gzemia, urcili jeho limity, ¢i vytvorili
, Uzemné planovanie a rozvoj ) . L ) o vystup: Projektova ) . . . A " e el . . . . .
Hlavny ME projektovych dokumentacii pre investi¢né dokumentacia (IS SAMO - prostredia a Gzemného priestor pre rozvoj jeho funkcii. Urbanisticka $tudia v procese tvorby tzemnoplanovacej dokumentacie ma
zamery mesta Trimmel) planovania zakonom presne stanovené nalezitosti a postup spracovania.
Uzemné planovanie a rozvoj vystup: Koncepcia rozvoja Registratira | Oddelenie Zivoiného
Hlavny MG P ) Priprava navrhu koncepcie rozvoja MC MyC P: P d (IS SAMO - prostredia a Gzemného Spracovanie koncepcie rozvoja MC.
Trimmel) planovania
Stanovisko k investi¢nej ¢innosti
5. ! . 1. Prijatie Ziadosti (meno, priezvisko, adresa, pripadne telefén, e-mail - Ziadost' s pozadovanymi
vstup: Ziadost' o stanovisko k . . . . . i . o . . X . . P PR
. s . . . s X . . |Registratira  |Oddelenie Zivotného prilohami) a pripadny suhlas vlastnika nehnutelnosti (potom st spracovavané aj jeho udaje)
. Uzemné planovanie a rozvoj . . . . R . investinej Cinnosti + prilohy; . . . 5 X
Hlavny P Vydavanie stanovisk k investi¢nej ¢innosti , ) (IS SAMO - prostredia a Gzemného 2. Vydanie stanoviska
MC vystup: Stanovisko k . . . ) . . . . S
investicnei dinnosti Trimmel) planovania 3. Schvalovaci proces a podpis stanoviska (veduca odd. ZPaUP, prednosta, starosta)
! 4. Odoslanie stanoviska Ziadatelovi (si¢asne aj odd. UKaSP a Magistratu)
5. Zverejnenie stanoviska na webstranke MC BNM.
vstup: Ziadost o &iastkové
stanovisko; vystup: Podklady;
vystup: Ciastkové stanovisko;
vystup: Informécia o
Uzemné plénovanie a rozvo Vypracovanie rozhodnuti o posudzovani Registratira  |Oddelenie Zivotného
Hlavny MG P ) Zabezpecenie podkladov pre SEA cCiastkového zameru; vystup: Stanovisko |(IS SAMO - prostredia a izemného Spracovanie oznamenia podla zakona o posudzovani vplyvov na Zivotné prostredie (SEA)
stanoviska MC; vystup: Informéacia pre | Trimmel) planovania
obcanov; vystup: Oznamenie
pre ob¢anov o zamere;
vystup: Oznamenie o
rozhodnuti
Uzemné planovanie a rozvoj Stzr:(;:\z!:::/lc Oddelenie Zivotného
Hlavny MG P ) Zabezpecenie podkladov pre SEA (aj K strategickym prostredia a tzemného Spracovanie oznamenia podla zakona o posudzovani vplyvov na Zivotné prostredie (SEA)
) gicKy! planovania
dokumentom)
vstup: Poziadavka na
spracovanie evidencie dat v
R . GISe; vstup: Ddta  internych _ Oddelenie Zivotného
, Uzemné planovanie a rozvoj . . . a externych zdrojov; vystup: |ArcGIS; . . . . . . PN .
Hlavny P Tvorba a aktualizacia GIS - uzemia MC . A # . prostredia a tzemného Spracovanie a evidencia informacii o tizemi MC.
MC Evidencia dat v GIS; vystup: |ArcGIS Online |~ . .
. . planovania
Podklady pre interné
rozhodovacie procesy/iné
procesy MU
Prijatie poziadavky, vyhladanie matriéného dokladu v IS, pripadne dohladanie matri¢ného dokladu vo
Hiavny Vedenie matriky Odrevidovanie elektronického zapisu vystup: Odrevidovany zapis v CISMA Matriény drad fyzickej podobe, Uprava Udajov v IS, vystavenie matricného dokladu, kontrola zaplatenia spravneho

MK

poplatku a odrevidovanie elektronického zapisu (spristupnenie v§etkym matrikdm v rdmci SR).
Proces zahrniuje aj Ukony zapisu starSie matri€nej udalosti.

40/44




Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
Hlavny Vedenie matriky Realizacia civilnych sobasov Matriény urad Uzavriete manzelstva na miestnom urade v pritomnosti matrikara a dvoch plnoletych svedkov.
Posudenie nalezitosti rozsudku - &i ma nalezitosti verejnej listiny, komunikacia so sudmi (vela variant
Hlavny Vedenie matriky Uznanie rozsudku cudzich sudov Matriény urad podra krajiny, rozne medzniky ktoré ovplyvnia postup krokov), patranie po cudzich dokladov,
posudzovanie verejnych listin vydanych v zahranici.
Hlavny Vedenie matriky Posudzovanie listin zahrani¢nych subjektov Matriény urad Spolupraca s organmi $tatnej spravy, analyza legislativy.
CISMA; — . . - o L - . . .
Registratara Zapisuju sa deti, ktoré sa narodili v mestskej ¢asti. Narodenie dietata sa zapise na zaklade Hlasenia o
Hlavny Vedenie matriky Zapis narodenia dietata vystup: Rodny list (ISgSAMO ) Matriény urad narodeni, ktoré je povinné zaslat Matriénému Uradu zdravotnicke zariadenie (Hlasenie o narodeni)
! najneskor do troch pracovnych dni od pérodu.
Trimmel)
CISMA;
. . . . . Registratira R . . o . .
Hlavny Vedenie matriky Zmena pohlavia/identity (IS SAMO - Matriény urad Spracovanie zZiadosti 0 zmenu pohlavia/identity fyzickej osoby.
Trimmel)
CISMA; Zapis do matriky (knihy umrti) a vydanie umrtného listu. Umrtia vybavuju pozostali priamo alebo
. . . g . . . v - Registratira R prostrednictvom pohrebnej sluzby. Mestska ¢ast Bratislava-Nové Mesto zapisuje do matriky vSetky
Hiavny Vedenie matriky Umrina matrika vystup: Umrtny list (s sAmo -  |Matricny drad amrtia, ktoré nastali na jej Gzemi, a to na zaklade Listu o prehliadke mitveho, ktory vystavi prehliadajtici
Trimmel) lekar, pripadne na zaklade pravoplatného rozsudku sudu o vyhlaseni ob&ana za mftveho.
CISMA;
Hiavny Vedenie matriky Zmena mena a priezviska vystup: Potvrdenie Registratura Matriény drad ngolovanle a zapis zmeny mena a priezviska, ak je narodenie zapisané v matrike BANM, v uréenych
(IS SAMO - pripadoch.
Trimmel)
CISMA;
. . . - N . e - Registratira R . . . - .
Hlavny Vedenie matriky Zapis osvojenia dietata vystup: Zapis z osvojenia (IS SAMO - Matriény urad Spracovanie pravoplatného rozsudku o osvojeni zo sudu.
Trimmel)
CISMA;
Hiavny Vedenie matriky Sobasna matrika vs?up_: Z§p|s v matr[l?nej ) Registratura Matriény drad Vset.k'y <?|nnf)st| suvisiace so sobasnou matrikou, vratane povolenia uzavriet manzelstvo pred inym
knihe; vystup: Sobasny list (IS SAMO - matriénym tradom.
Trimmel)
CISMA; . . . . o . . - .
. N o X . V pripade slobodnej matky, rozvedenej alebo vdovy je mozné vykonat na ktoromkolvek matriénom urade,
. . . e P vystup: Zapisnica o uréeni Registratira R, . . . . i P, Y R 5z ) o .
Hlavny Vedenie matriky Spracovanie zapisnice o uréeni otcovstva otcovstva (IS SAMO - Matriény urad a to stihlasnym vyhlasenim rodi¢ov do Zapisnice. Uréenie otcovstva je mozné vykonat aj pred narodenim
! dietata, v ¢ase ak je pocaté.
Trimmel)
CISMA;
Hiavny Vedenie matriky Realizacia dodatodnych zaznamov vyjstup: Zaznam v matriénej |Registratura Matriény drad Dodat(?cne ?azn.amy ’do.n’1atr|k 0 zmene alebo doplneni tdajov v zapisoch na zaklade verejnych listin
knihe (IS SAMO - vydanych sudmi a inymi dradmi.
Trimmel)
L CISMA;
vystup: Pocet vypisov; Registratara
Hlavny Vedenie matriky Nazeranie do matriky, vypisy z matriky vystup: Pocet nazreti do (ISgSAMO ) Matriény urad Nazeranie do matriky a robit si z nej vypisy opravnenymi osobami a len v pritomnosti matrikara.
matriky !
Trimmel)
Hiavny Vedenie matriky Ozrtamenle matriénych udalosti prisluSnym vystup: Oznamenie Matriény drad Plnen!e oznamovacich povinnosti o matriénych udalostiach prisluSnym organom podla osobitnych
organom predpisov.
VY.‘?"‘V"’."E a vstulp:’Z|adostlf) \{ydame i . Vydavanie matri¢nych dokumentov v slovenskom jazyku, resp. vydavanie a prijimanie matri¢nych
prijimanie duplikatu matri€ného dokladu; |CISMA; A L A . . X .
matriénveh vstup: Formular podra Registratara dokladov s viacjazy¢nymi $tandardnymi formularmi podra Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady
Hlavny Vedenie matriky Vydavanie matri¢cného dokladu v .p. X P i 9 Matriény urad (EU) 2016/1191 - ginnosti: vystavenie rodného listu v CISMA k tomu sa vygeneruje formular z EU portalu
dokladov s Nariadenia 2016/1191; (IS SAMO - s . B . S : M - .
L . X Lo A . el. justicie, manualny prepis udajov - 12 stran, automaticky preklad formularu, tla¢, spojenie stran,
viacjazyénym §t. |vystup: Duplikat matricného [ Trimmel) o N N .
P opediatkovanie kazdej strany + podpis.
formularmi dokladu
Vydavanie matriénych dokumentov v slovenskom jazyku, resp. vydavanie a prijimanie matricnych
Vydanie dokladov s viacjazyénymi $tandardnymi formularmi podla Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady
Hlavny Vedenie matriky Vydavanie matricného dokladu matri¢ného Matri¢ny drad (EU) 2016/1191 - ginnosti: vystavenie rodného listu v CISMA k tomu sa vygeneruje formular z EU portalu
dokumentu el. justicie, manualny prepis udajov - 12 stran, automaticky preklad formularu, tla¢, spojenie stran,

opeciatkovanie kazdej strany + podpis.

41/44




Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
CISMA;
. . N . - . Registratura A . . - . y - . s
Hlavny Vedenie matriky Spracovanie agendy osobitnej matriky (IS SAMO - Matri¢ny urad Oznamenia k zapisu do osobitnej matriky po predlozeni cudzozemskych verejnych listin.
Trimmel)
Vyhotovenie prvopisu matriky (ak sa prvopis strati/znici):
CISMA; a) podla zbierky listin,
Hiavny Vedenie matriky Obnova matriky Registratura Matriény drad b)Y pripade matnlf}l vedenej d_° 31. ({ecembra 1958 tym, ze C!I'thOpIS teJt<? me}tnky vyhlasi za prvopis;
(IS SAMO - sucasne zabezpedi vyhotovenie nového druhopisu v spolupraci s okresnym tradom.
Trimmel) Ak sa nezachova ani zbierka listin, zabezpe¢i matri¢ny Grad obnovenie matriky podfa inych verejnych
listin, pripadne podra inych hodnovernych dokladov.
Hiavny Volby a referendum Vyhldsenie volieb, informovanie ob&anov vstup: Zvakf)n; VyS.tl:IpI Odldeler?le orgamz?cne a Vyprac9van|§, vyvgseme/pubhkama/ distriblcia informacie o datume konania volieb kandidatoch a
Informaéné materialy evidencie obyvatelov volebnych mistnostiach.
. - o - . . o Na pripravu a vykonanie volieb je z hladiska orrganizacno — technického zabezpecenia potrebné plnit
. . Spracovanie harmonogramu organiza¢no- vstup: Zakon; vystup: Oddelenie organiza¢né a . . L
Hlavny Volby a referendum . o ’ . . . Ulohy, ktoré sa spracuju vo forme harmonogramu.
technického zabezpecenia volieb Harmonogram OTZ evidencie obyvatelov
. " . L vstup: Zakon; vystup: Centralna Oddelenie organiza¢né a Vygenerovanie zoznamu voliGov z existujucej evidencie a distribucia zoznamu voliov do volebnych
Hlavny Volby a referendum Spracovanie zoznamu voli¢ov o N . . . g .
Zoznam voli€ov ohlasovia evidencie obyvatelov miestnosti.
) . . - vstup: Zakon; vystup: . R
Hlavny Volby a referendum Defan\{ame \./olebny(':h okrskov a uréenie Volebné okrsky a volebné OQdeleme orgamz?cne a Aktualizacia volebnych okrskov a ich zaevidovanie do informaéného systému.
volebnych miestnosti X S evidencie obyvatelov
miestnosti uréené
vstup: Zakon; vystup: Registratura Oddelenie organizacné a
Hlavny Volby a referendum Vytvorenie okrskovych volebnych komisii P P A P . |(IS SAMO - . . g . Spracovanie volebnych komisii.
Okrskova komisia vytvorena Trimmel) evidencie obyvatelov
. " e . . - vstup: Zakon; vystup: Oddelenie organiza¢né a V . o . P . RN .
Hlavny Volby a referendum Metodické riadenie okrskovych komisii Metodicka podpora evidencie obyvatelov Zabezped&ovanie metodickej podpory v zmysle pokynov organov $tatnej spravy organizuijucich volby.
Hiavny Volby a referendum Zabezpecenie vybavenia volebnych vstup: Zakon; vystup: Oddelenie organiza¢né a Zabezpedenie materidlovo-technického vybavenia volebnych miestnosti v zmysle pokynov organov
Y 4 miestnosti Volebné miestnosti vybavené evidencie obyvatelov Statnej spravy organizujucich volby.
. " & - . - vstup: Zavkon; vystup: , Oddelenie organiza¢né a e x - . - . s
Hlavny Volby a referendum Skolenie ¢lenov okrskovych komisii Zoznam ¢lenov okrskovych evidencie obyvatelov Realizacia $kolenia ¢lenov okrskovych komisii v zmysle pokynov k predmentym volbam.
komisii
. . vstup: Zakon; vystup: Registratira . R
Hlavny Volby a referendum E;);:;{;vanle podkladov pre odmeny Clenom Podklad pre vyplatenie (IS SAMO - g\:ﬂingcr;;eozgj;;z:vne a Spracovanie personalnej agendy pre Ucely vyplatenia mzdy ¢lena komisie.
odmeny Trimmel) 4
Hlavny Volby a referendum Prevzatie a distribucia materialov k volbam vstup: Z’akon; VY.StEJp: Odldeler?le orgamz?cne a Prevzatie materidlov, ktoré zabezpecili organy Statnej spravy a ich distriblcia do volebnach miestnosti.
Formulare a tlaciva evidencie obyvatelov
vstup: Zakon; vystup: Registratura Oddelenie organizacné a
Hlavny Volby a referendum Evidencia kandidatov pre volby OSO p.. X ’ y P (IS SAMO - . . g . Spracovanie evidencie kandidatov do volieb OSO.
Kandidat pre volby do OSO Trimmel) evidencie obyvatelov
vstup: Zakon; vystup: Registratlra Oddelenie organiza¢né a
Hlavny Volby a referendum Vydanie hlasovacieho preukazu p: P ystup: (IS SAMO - . . 9 . Vystavenie hlasovacieho preukazu pre ob&ana.
Hlasovaci preukaz Trimmel) evidencie obyvatelov
Podporny V8eobecne zdielané ¢innosti |Poskytovanie suc¢innosti oddeleniam BaNM Prednosta ;;:Eﬁg;iz;?:dlﬁtng/ osti odbornym oddeleniam a referatom BaNM v oblasti, ktora je v kompetencii
Podporny V&eobecne zdielané &innosti |Ugast a realizacia tloh z pracovnych skupin Prednosta Realizacia €innosti vyplyvajucich z ucasti v pracovnej skupite.
Podporny VSeobecne zdielané ¢innosti |Kopirovacie a reprografické ¢innosti vystup:y Pocet kopirovanych Kancelaria starostu Vyhotovovanie képii dokumentov, priprava obalok na odoslanie.
materialov / dokumentov
Podporny VSeobecne zdielané &innosti |Realizacia operativne stanovenych uloh Kancelaria starostu Jedna sa o samotny vykon pridelenej operativnej tlohy...
vystup: Stanovisko; vystup: Registratlra
Podporny VSeobecne zdielané ¢innosti |Vypracovanie stanovisk a vyjadreni ystup: S s Vystup: (IS SAMO - Kancelaria starostu Cielom procesu je vypracovanie odborného stanoviska za konkrétnu vecnu oblast.
Vyjadrenie Trimmel)
Vedenie Registratura
Podporny VSeobecne zdielané &innosti |Sprava a vedenie evidencie elektronickej vystup: Evidencia (IS SAMO - Kancelaria starostu Vedenie evidencii vo vecnej prislu§nosti odborného utvaru.
evidencie Trimmel)
Vedenie
Podporny V§eobecne zdielané ¢innosti [Sprava a vedenie evidencie papierovej Kancelaria starostu Vedenie evidencii vo vecnej prislusnosti odborného utvaru.
evidencie
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Informacéné

Typ procesu Procesna oblast’ Proces Aktivita Vstupy/Vystupy STy Garant Ciel, struény popis
Registratura
Podporny V8eobecne zdielané ¢innosti |Realizacia beznej koreSpondencie vystup: List - odpoved (IS SAMO - Kancelaria starostu Vybavovanie pisomnej a elektronickej komunikacie
Trimmel)
Registratura
Podporny VSeobecne zdielané &innosti |Vydavanie potvrdeni a vypisov vystup: Potvrdenie / vypis (IS SAMO - Kancelaria starostu Cielom procesu je na zaklade vyziadania vyhotovit pre Ziadatela prislusné potvrdenie.
Trimmel)
. < . L x . |Pripomienkové konanie k navrhom vystup: Pripomienky k - Poskytovanie sucinnosti a schvalovanie dokumentov, ktoré s v kompetencii a gescii iného odborného
Podporny VSeobecne zdielané ginnosti . . - . Kancelaria starostu )
dokumentov a internym noriem predmetnému dokumentu Utvaru.
Podporny VSeobecne zdielané ¢innosti [Planovanie a schvalovanie SC/ZPC vystup: Cestovny prikaz Kancelaria starostu Cielom procesu je vykonat' vyuétovanie uz zrealizovanej pracovnej cesty.
Podporny VSeobecne zdielané ginnosti |Organizané zabezpecenie navstev vystup: pocet navstev Kancelaria starostu ;?rlzg:zlrfla pozvanok, zabezpetenie miestnosti, oblerstvenia, vybavenia, starostlivost o névstevu a jej
Poskytovanie sucinnosti inym organom Regisratdra Poskytovanie poZzadovanej sucinnosti pre org. Statnej moci, exekutorov, organy verejnej moci a iné
Podporny VSeobecne zdielané Cinnosti |, v o A v g . vystup: Sucinnost (IS SAMO - Kancelaria starostu . P g P 9 ) ! »organy inel
Statnej a verejnej spravy a samospravy ! samospravy.
Trimmel)
Podporny Véeobecne zdielané &innosti Orgamze}cne ze}bezpeceme pracovnych vystyup: Pocet rokovani / Kancelaria starostu Cllelom procesg je pnprg\’/lt, zorgamzovgt pracovné stretnutie / poradu vedenia alebo poradu - vyber
rokovani a porad porad miesta, pozvanie, materialy, obéerstvenie a pod.
Podporny V8eobecne zdielané ¢innosti |Realizacia beznych pracovnych rokovani Kancelaria starostu Bezné pracovné stretnutia, rokovania
vystup: Vyzva; vystup: Registratura
Podporny VSeobecne zdielané &innosti |Vypracovanie vyzvy na plnenie povinnosti P);edvrzlarz,ie s vystup: (IS SAMO - Kancelaria starostu Pisomné vyzvanie subjektu na plnenie povinnosti.
Trimmel)
vstup: VyZadanie informacii a
Vyzadanie informacii a podkladov od tretich podkladov od tretich Registratlra Vypracovanie poziadavky na poskytnutie informacie od inych organov $tatnej, verejne spravy alebo
Podporny Vieobecne zdielané innosti | Y2 P subjektov; vystup: (IS SAMO - Kancelaria starostu vP! . P ¥ na posky Y g b ! pravy
subjektov o o - ) samospravy.
Vyziadavné informéacie a Trimmel)
podklady
. . . vystup: Plan . . N . . . " . PR . i
. " . s . |Administrativna podpora pre veduceho . P i - Planovanie schddzok a stretnuti, zabezpe€ovanie operativnych informacii a ¢innosti telefonickym
Podporny V8eobecne zdielané ginnosti stretnuti/pozvanky; vystup: Kancelaria starostu R
zamestnanca X kontaktom s verejnostou .
Telefonovanie
Poskytovanie sucinnosti pri kontrolach organizacnej jednotky, pricom kontrolu méze vykonavat utvar
vystup: Pocet auditov / Registratura miestneho kontroléra, alebo externy kontrolny subjekt (napr. NKU, UVO, MFSR, iné). Priprava spisov a
Podporny V&eobecne zdielané &innosti [Spolupraca pri vykone auditu a kontrolach kontrol; vystup: Poskytnuta (IS SAMO - Utvar miestneho kontroléra  [podkladov ku kontrole, komunikécia s kontrolnymi organmi, priprava vyjadreni a namietok ku kontrolnym
suéinnost’ Trimmel) zisteniam.
. Vzdelavanie a rozvoj Identifikacia potrieb vzdelavania vystup: Navrh vzdelavacich - Identifikacia potrieb vzdelavania zamestnancov BANM na zaklade hodnotenia zamestnanca, informaciach
Podporny L Kancelaria starostu . P , . o,
zamestnancov zamestnancov aktivit / okruhov o novelizacii legislativy, preradeni na ini pracovnu poziciu, resp. inych podnetov.
Podporny Vzdeldvanie a rozvoj Tvorba zamgranl'a, ucel_an’ych planov a vystup: Skoliaci material Kancelaria starostu Cielom procesu je pripravit $koliace materialy pre realizaciu vzdelavacej aktivity.
zamestnancov osnov vzdelavacich aktivit
R . Cielom procesu je priprava a zorganizovanie $kolenia, vzdelavania externym alebo internym Skolitelom.
. Vzdelavanie a rozvoj . . . P . X - - - . . . , ) . o ; P . .
Podporny samestnancov Organizovanie a realizacia vzdelavania vystup: Vzdelavacia aktivita Kancelaria starostu Vysledkom je zabezpecenie: ozndmenie/pozvanka ucastnikom vzdelavania termin, miesto a obsah vzdel.
aktivity, atd.
Podporny Vzdelévanie a rozvoj lecast’ lna vzdeldvacich akiivitach a vystup: Vzdelavacia aktivita Kancelaria starostu Ugast zamestnanca na internej alebo externej vzdelavacej aktivite.
zamestnancov Skoleniach
Vzdelavanie a rozvoj vystup: Dotaznik o
Podporny ) Vyhodnotenie vzdelavacej aktivity zrealizovanej vzdelavacej Kancelaria starostu Vyhodnotenie zrealizovanych vzdelavacich aktivit
zamestnancov L
aktivite
R . s , B . Realizacia vzdelavacej aktivity, Skolenia, inStruktaZe internym $kolitelom. Cielom je osobne vyskolit
. Vzdelavanie a rozvoj Lektorska ¢innost' vybranych internych . . . - L . P o . . LA s ; .
Podporny . . - vystup: Skolenie Kancelaria starostu Ucastnikov vzdelavania v uréenej odbornej problematike, resp. vo vecnej pdsobnosti Utvaru, ide aj o
zamestnancov vzdelavacich aktivit . X < N L. .
Skolenia pre uzivatelov IS pri nastupe alebo zmene pracovnika.
. Vzdelavanie a rozvoj e - " . - Budovanie prostredia pre zvySovanie vykonnosti zamestnancov a dosahovanie stanovenych cielov
Podporny Realizacia a rozvoj firemnej kultiry Kancelaria starostu L
zamestnancov organizacie.
Podporny Vzdelévanie a rozvoj vZabezpecenle odbornej praxe a vycviku pre Kancelaria starostu Poskytovanie zdrojov pre zabezpe€ovanie praxe a vycviku Studentov.
zamestnancov Studentov
Vzdelavanie a rozvoj vstup: e-learning - pocet
Podporny ) Vzdelavanie - samo$tadium zrealizovanych; vystup: Pocet Kancelaria starostu Ziskavanie poznatkov v predmetnej oblasti.

zamestnancov

Studijnych materidlov
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Typ procesu

Procesna oblast’

Proces

Aktivita

Vstupy/Vystupy

Informacéné
systémy

Garant

Ciel, struény popis

Vzdelavanie a rozvoj

Ugast na konferenciach a odbornych

Ugast na konferenciach a odbornych seminaroch, ktoré vecne spadaju do vecnej naplne prace

Podporny - vstup: Konferencia / seminar Kancelaria starostu
zamestnancov seminaroch zamestnanca.
Hlavny iggzsﬁjcovame verejného Planovanie vykonu sluzby Oddelenie verejného poriadku |Proces je zamerany na planovanie vykonu sluzby jednotlivych in§pektorov verejného poriadku.
Cielom procesu je objasnenie konkrétneho priestupku zisteného vykonom obchddzky alebo na zaklade
. Zabezpecovanie verejného - . . L . podaného podnetu. Presetruje podnety na porusovanie VZN fyzickymi osobami a pri zisteni podozrenia z
Hiavny poriadku Objasfiovanie priestupkov a podnetov Oddelenie verejného poriadku naplnenia skutkovej podstaty priestupku podia zakona SNR &. 372/1990 Zb. tieto zasiela na rie$enie OU
Bratislava lll,
Hlavny Zapezpecovame verejného Preventivna ¢innost’ Oddelenie verejného poriadku
poriadku
Hiavny Zabezpecovanie verejného  Spracovanie posudkov osobnych vstup: Spravy o povesti Oddelenie vereiného poriadku Proces je zamerany na zistovanie osobnych charakteristik (posudkov) na zaklade doZiadani Statnych
Y poriadku charakteristik p- Spravy o p ) P organov vo veciach trestného konania a ob&iansko-pravnych vztahoch,
Hiavny Zabezpecovanie verejného  [PreSetrovanie podnetov a staznosti o Oddelenie vereiného poriadku Proces je zamerany na preSetrovanie podnetov a staznosti ktorych predmetom je potencionalne
Y poriadku porusovani VZN ] P porusenie prislusnych platnych VZN.
Hlavny iggzsﬁjcovame verejného Zistovanie pobytu oséb Oddelenie verejného poriadku |Proces je zamerany na zistovanie pobytu os6b podla doZiadani $tatnych organov alebo pravnickych oséb
Zabezpedovanie vereiného Cielom procesu je vykon pochddzkovej €innosti a monitoringu za G¢elom zabezpecovania verejného
Hlavny oriadEu g Vykon pochbddzkovej €innosti a monitoringu Oddelenie verejného poriadku |poriadku v mestskej Casti. V rdmci pochddzok sa identifikuju oblasti pre podnety a rieSenia na prislusnych
p vecnych utvaroch - Zivotné prostredie, stavebny Urad, sprava ciest a pod.
V ramci procesu je na zaklade hlasenia alebo pochddzkovej ¢innosti vykonané lustrovanie - preverenie
Zabezpetovanie vereiného | Preverovanie a odstrafiovanie motorovych Registratura dlhodobo odstavenych motorovych vozidiel, vozidiel bez ECV, vrakov a pod. Cinnostou sa v spolupraci s
Hlavny oriadEu g vozidiel Y (IS SAMO - Oddelenie verejného poriadku | prislusnymi intitGciami zistuje pripadny maijitel' vozidla za u¢elom eliminovat' vraky v mestskej ¢asti.
p Trimmel) Schvaluje vyzvy na odstranenie opusteného vozidla z verejného priestranstva a doziadania na utvary
Policajného zboru SR vo veciach zistenia majitela vozidla
Proces je zamerany na komunikaciu a spolupracu s mestskou policiou v rozsahu nad ramec opravneni
Hiavny Zabezpecovanie verejného Spolupraca s mestskou policiou Oddelenie versjného poriadku ¢innosti inSpektorov verejného poriadku. Zaroveri v rdmci procesu je postipenie podnetov v oblasti

poriadku

kompetencie mestskej policie. Vo veciach potreby operativneho zasahu stanice MsP dava poziadavky
velitelovi stanice, v pripade jeho nepritomnosti operaénému pracovnikovi MsP
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Priloha 1b: Procesny model — pocetnosti ¢innosti

Priloha obsahuje:

e Pocetnosti ¢innosti



Pozadovana

Proces Procesna oblast’ Pocetnosti Garant . \
pocetnost
Vlastna preprava os6b - zamestnancov Doprava Pocet najazdenych kilometrov Oddelenie spravy majetku a vnatornej spravy 50 297
Vydavanie suhlasu obce o pobyte cudzinca Evidencia pobytu obyvatelstva Pocet vydanych suhlasov Oddelenie verejného poriadku 0
Prihldsenie na trvaly pobyt/prechodny pobyt Evidencia pobytu obyvatelstva Pocet prihlasenych na trvaly a prechodny pobyt QOddelenie organizacné a evidencie obyvatelov 3185
Ukongenie trvalého/prechodného pobytu Evidencia pobytu obyvatelstva Pocet odhlasenych na trvaly a prechodny pobyt QOddelenie organizacné a evidencie obyvatelov 1800
ZruSenie trvalého pobytu Evidencia pobytu obyvatelstva Pocet zruSeni trvalého pobytu QOddelenie organizacné a evidencie obyvatelov 196
Ohlasenie pobytu v zahraniéi Evidencia pobytu obyvatelstva Pocet ohlaseni pobytu v zahranici QOddelenie organiza¢né a evidencie obyvatelov 53
Poskytnutie oznamenia o mieste pobytu Evidencia pobytu obyvatelstva Pocet oznameni o mieste pobytu QOddelenie organizacné a evidencie obyvatelov 1599
Sledovanie stavu zostatkov a kontrola pohybov na BU Financovanie Pocet uctov Referat rozpoc¢tu a miestnych dani 21
Kontrola zavéazkov a podkladov na Uhradu Financovanie Pocet realizovanych uhrad Referat rozpo€tu a miestnych dani 4200
Realizacia hotovostnych operacii / pokladni¢éné doklady Financovanie Pocet zrealizovanych finanénych operacii Referat rozpoctu a miestnych dani 2600
Spracovanie dodavatelskych FA Finan¢éné uétovnictvo Pocet do$lych faktur Referat ucétovnictva 2100
Ugtovanie dokladov Finanéné uétovnictvo Pocet zu¢tovanych Gétovnych dokladov Referat uctovnictva 5260
Zat{engcenle prOJekFoveJ dokumentdcie na investicnd Investicie Projektova dokumentacia (zadanie pre projektanta) Referat investicii 41
akciu, jej prerokovanie
Realizacia a kontrola investi¢nych akcii Investicie Pocet zaznamov z kontroly investi¢nej akcie Referat investicii 197
Ukongenie investi¢nej akcie Investicie Pocet zrealizovanych stavieb Referat investicii 24
Realizacia dozoru investora Investicie Pocet zaznamov v stavebnom denniku Referat investicii 398
Poskytovanie informacii podla zakona 211/2000 Z.z. Komunikacia Pocet Ziadosti o poskytnutie informacie Oddelenie organizacné a evidencie obyvatelov 162
Riesenie peticii, staznosti a podnetov od ob&anov Komunikacia Pocet staznosti, peticii a inych podnetov Utvar miestneho kontroléra 101
Publika&na a redakéna &innost Komunikacia Po<v:et prlspevkc?v plubllkovavnych na we.b,stranku - Od’delzlenlfa komunikacie, kultury, Sportu, mladeze a
Pocet vytvorenych informaénych materialov a brozar volného ¢asu
Priprava a vykon kontrolnej €innosti Kontrolna &innost Pocet zrealizovanych kontrol Utvar miestneho kontroléra 10
Spracovanie oznameni o verejnych podujatiach Kultara Pocet prijatych oznameni o verejnych podujatiach Vo(j’?]eélheglgalézmumkame, kultry, Sportu, middeze a 236
Organizovanie kulturnych a Sportovych podujati Kultura Pocet zorganizovanych kulturnych a $portovych podujati VOj’g:f:falézmumkame, kultdry, Sportu, miadeze a 67
Spracovanle Ziadosti o ndjom bytov a nebytovych N"?”°m a sprava bytovych a nebytovych Pocet prijatych Ziadosti o najom bytu Oddelenie spravy majetku a vnatornej spravy 65
priestorov priestorov
Spracovanie Ziadosti o odpredaj bytu l::g;rtg:;prava bytovych a nebytovych Pocet prijatych Ziadosti o odpredaj bytu Oddelenie spravy majetku a vnutornej spravy 35
Priprava poziadavky a podkladov pre vyhlasenie VO Obstaravanie Pocet poziadaviek pre vyhlasenie VO Referat verejného obstaravania 118
Povolenie malej vodnej stavby Ochrana Zivotného prostredia Pocet vydanych rozhodnuti o povoleni malej vodnej O(Eldelenlg zivotného prostredia a uzemného 4
stavby planovania
Zabezpe&ovanie hygienickej ochrany tzemia MC Ochrana Zivotného prostredia Pocet prijatych podnetov nggileanr:ieazwotneho prostredia a izemného 9
Umiestnefiovanie kontajnerovych stojisk Ochrana Zivotného prostredia Pocet prijatych Ziadosti o umiestnenie kontajnerovych Oddelenie Zivotného prostredia a tzemného 19

stojisk

planovania
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Pozadovana

Proces Procesna oblast’ Pocetnosti Garant - ,
pocetnost
Kontrolna &innost v oblasti ZP Ochrana zivotného prostredia Pocet prijatych podnetov na realizaciu kontrolnej ¢innosti ‘C))Igggta:r:aazwotneho prostredia a izemného -
Riesenie podnetov vo veci ZP Ochrana zZivotného prostredia Podget prijatych Ziadosti na rie$enie podnetov vo veci ZP Sgigi/eanr:ieazwotneho prostredia a uzemného 86
Zabezpe&ovanie &istoty MC Ochrana Zivotného prostredia Podet prijatych podnetov na riegenie gistoty MC Referat Zivotného prostredia 201
Povolenie na osobitné uzivanie vdd z vodného zdroja Ochrana zivotného prostredia Pocetr vydanygh povoleni na osobitné uzivanie vod z Oc'idelenl.e Zivotného prostredia a Gzemného 4
vodného zdroja planovania
Zber elektroodpadu Ochrana Zivotného prostredia Poi:et prijatych poziadaviek na zber elektroodpadu pre O(Eldelenl(? Zivotného prostredia a uzemného 293
ob¢anov planovania
Povolenie na osobitné uzivanie verejného priestranstva Ochrana Zivotného prostredia chet vydanych povoleni na osobitné uzivanie verejného Oc'idelenl.e Zivotného prostredia a Gzemného 26
priestranstva planovania
Ochrana zvierat a ich odchyt Ochrana Zivotného prostredia Pocet poziadaviek/podnetov na odchyt a ochranu zvierat |Referat Zivotného prostredia 13
Povolovanie vyrubu stromov a vysadby drevin Ochrana zivotného prostredia Z;cvei;vydanych povolovani na vyrub stromov a vysadbu Referat Zivotného prostredia 80
) . . . o s < . . Pocet vydanych rozhodnuti na umiestnenie drevin aich  [Oddelenie Zivotného prostredia a izemného
Povolovanie umiestnenia drevin a ich druhové zloZenie Ochrana Zivotného prostredia Do . . -
druhové zloZenie planovania
Vydavame star}owsk o sulzf\de navrhovanej vystavby Ochrana Zivotného prostredia PE)cet vyda’nych stanows'k o su.lade pavrhovanej Referét Zivotného prostredia 1
sustavy tepelnych zariadeni vystavby sustavy tepelnych zariadeni
Opatrenia na ozdravenie alebo vjrub dreviny Ochrana Zivotného prostredia Pocet po<.1netov prlj?tych % SUYIS|OStI s posudenim potreby O(Eldelenl(? Zivotného prostredia a uzemného 1
ozdravenia alebo vyrubu dreviny planovania
Likvidacia psich exkrementov Ochrana zivotného prostredia Pocet prijatych podnetov na rieSenie Sgigi/eanr:ieazwotneho prostredia a uzemného 13
Vykon Statneho dozoru Ochrana zivotného prostredia Pocet podnetov prijatych na zaistenie Statneho dozoru ‘C))Igggta:r:aazwotneho prostredia a uzemného 16
Tvorba a aktualizacia smernic, metodiky a internych Organizovanie a riadenie zdrojov a ¢innosti . . e .
. L Pocet smernic a novelizacii smernic Prednosta
predpisov organizacie
OsvedcCovanie listin OsvedC€ovanie podpisov a listin Pocet zaznamov v osved&ovacej knihe listin QOddelenie spravy majetku a vnutornej spravy 1103
OsvedC€ovanie podpisov OsvedcEovanie podpisov a listin Pocet zaznamov v osvedéovacej knihe podpisov QOddelenie spravy majetku a vnutornej spravy 4412
Participativne planovanie Participacia Zaverecna sprava PP Kancelaria pre participaciu verejnosti -
Priority a zadania Participacia Zmluva n% pogkytnutle financnych prostriedkov z rozpoctu Kancelaria pre participaciu verejnosti -
mestskej Casti
Participativny rozpocet Participacia Informacia o vysledkoch projektov Kancelaria pre participaciu verejnosti -
Komunitny rozvoj Participacia Pocet verejnych stretnuti Kancelaria pre participaciu verejnosti 10
Vydanie zavazného stanoviska k zacatiu ¢innosti Podnikatel'ska ¢innost Pocet vydanych zavaznych stanovisk k zacatiu ¢innosti O(:fdelerpe p,ra.vne:, povcfn‘lkatelskych Cinnosti, 1
evidencie supisnych Eisiel a spravy pozemkov
Zriadenie trl.woveh'(.) miesta na predaj vyrobkov a Podnikatelska &innost Podet vydanych povoleni Oc’delerlne p’ra.vne’, pcic!n}katelsk)'/ch ¢innosti, 18
poskytovanie sluzieb evidencie supisnych Eisiel a spravy pozemkov
Schvalovanie trhovych poriadkov Podnikatelska ¢innost Pocet prijatych trhovych poriadkov na schvalenie O(:fdelerpe p,ra.vne:, povcfn‘lkatelskych Cinnosti, 5
evidencie supisnych Cisiel a spravy pozemkov
Vydanie povolenia na predaj vyrobkov a poskytovanie . L % Pocet prijatych Ziadosti na predaj vyrobkov a Oddelenie pravne, podnikatelskych €innosti,
< . Podnikatel'ska ¢innost ; o : . R g 203
sluzieb na trhovom mieste poskytovanie sluzieb na trhovom mieste evidencie supisnych Eisiel a spravy pozemkov
ZruSenie povolenia na predaj na trhovom mieste Podnikatelska &innost Pocet pruatych Ziadosti na zruSenie povolenia na predaj O(:fdelerpe p,ra.vne:, povcfn‘lkatelskych Cinnosti, }
na trhovom mieste evidencie supisnych Cisiel a spravy pozemkov
Spracovanie oznamenia o zriadeni/zru$eni prevadzky Podnikatel'ska cinnost Pocet prijatych oznameni o zriadeni/zruSeni prevadzky Oc’delerlne p’ra.vne’, pcic!n}katelsk)'/ch Ginnosti, 136
evidencie supisnych Eisiel a spravy pozemkov
Evidencia prevadzkového ¢asu prevadzok obchodu a Podnikatelska &innost Pocet prijatych oznameni prevadzkového ¢asu prevadzok [Oddelenie pravne, podnikatel'skych €innosti, 140

sluzieb

obchodu a sluzieb

evidencie supisnych Cisiel a spravy pozemkov
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Pozadovana

Proces Procesna oblast’ Pocetnosti Garant - ,
pocetnost
Povolenia uZivania a zabratia verejného priestranstva Podnikatelské &innost Pocgt Pruaty.ch Ziadosti o povolenie na osobitné uzivanie O(Eldelenlg zivotného prostredia a uzemného 34
verejného priestranstva planovania
ggjsge a spracovanie Ziadosti o financné prostriedky zo Podpora byvania zo SFRB Podet prijatych Ziadosti o finan&né prostriedky zo SFRB  |Oddelenie investicii a verejného obstaravania 15
Kon’trolg seravno§t| E)ouzma fin. prostriedkov a Ziadosti o Podpora byvania zo SFRB Pocet Cerpani Uveru Oddelenie investicii a verejného obstaravania 12
uvolnenie ¢erpania Uveru
Rozhodovanie o poskytnuti dotacie Poskytovanie dotacii Pocet prijatych Ziadosti o poskytnutie dotacie/refundacie [Oddelenie hospodarske a finanéné 71
Zarucena konverzia dokumentov Poskytovanie sluzieb IOMO gglfj;\;ﬁizeny(:h poziadaviek na zarucend konverziu Oddelenie spravy majetku a vnutornej spravy 480
Spracovanie odpisu/vypisu Poskytovanie sluzieb IOMO S;th/sgngszvanym Ziadosti o vypracovanie Oddelenie spravy majetku a vnutornej spravy 80
F.‘oskytoyan’le Jedn(?razovych finanénych vypomoci a dalsej Poskytovanie socidinej pomoci P9cet pru’atych Ziadosti o poskytnutie jednorazovych Oddelenie socidinych sluzieb 895
finanénej vypomoci vypomoci
Poskytovanie pomoci v socialnej vydajni Poskytovanie socialnej pomoci PPCe.t pruatych Ziadosti o po§kytnut|e pomoci v socidinej Oddelenie socialnych sluzieb 35
vydajni potravim a spotrebného tovaru
E:;i?/é:{:me Ziadosti o poskytnutie stravovania a Poskytovanie socialnych sluZieb Pocet prijatych Ziadosti o poskytovanie stravovania Oddelenie socialnych sluzieb 110
Poskytovanie sluzby na podporu zosuladovania rodinného
Zivota a pracovného Zivota rodi€om v zariadeni star. o deti |Poskytovanie socialnych sluZieb Pocet Ziadatelov Oddelenie socialnych sluzieb 75
do 3 rokov veku dietata
Prijem a spracovanie fyzickej posty Posta a registratira Pocet prijatych zasielok QOddelenie spravy majetku a vnutornej spravy 37 500
Prijem podani a zasielok doru€enych elektronicky Posta a registratira Pocet prijatych elektronickych podani / zasielok QOddelenie spravy majetku a vnutornej spravy 1440
Spracovanie fyzicky odosielanej posty Posta a registratura Pocet odoslanych zasielok QOddelenie spravy majetku a vnutornej spravy 25970
Vedenie priruénej registratiry a evidencia spisov Posta a registratira Pocet registraturnych zaznamov QOddelenie spravy majetku a vnutornej spravy 52 849
Pre‘berarye dorucenych dokumentov a ich ukladanie v Posta a registratura Pocet spisov Oddelenie spravy majetku a vnutornej spravy 2174
registratirnom stredisku
Predarchivna starostlivost a kontrola Posta a registratira Prevzaté metre QOddelenie spravy majetku a vnutornej spravy 31
Archivécia dokumentov Posta a registratura Pocet vydanych / prijatych spisov QOddelenie spravy majetku a vnutornej spravy 0
Pravne poradenstvo a tvorba pravnych stanovisk Pravne sluzby Pocet vypracovanych pravnych stavovisk Oc’delerlne p'ra.vne', pcic!n}katelsk)'/ch Cinnosti, 1849
evidencie supisnych Eisiel a spravy pozemkov
Vlastna priprava zmluv a dodatkov Pravne sluzby Pocet pripravenych zmlav a dodatkov Od.de'e’?'e p,ra.vng, povcfn‘lkatelskych Cinnosti, 144
evidencie supisnych Eisiel a spravy pozemkov
Priprava podkladov pre zasadnutie zastupitel'stva/miestnej [Procesy zastupitelstva (podpora pri zasadnuti PoE:et zalsadnuu'MZ 8 .. . . . . . )
- Pocet pripravenych materialov pre zasadnutie Oddelenie organiza¢né a evidencie obyvatelov 260
rady/komisie poslancov) o L o
zastupitelstva/komisie 5 /rady - podla utvarov
Tvorba Ziadosti o NFP Riadenie projektov hradenych z EU fondov Pocet Ziadosti o NFP QOddelenie investicii a verejného obstaravania 34
Pos.Lfdkova (3|nnost - rozhodovanie o odkézanosti na Socialna starostlivost Pocet spracovanych posudkov Oddelenie socialnych sluzieb 672
socialnu sluzbu
Navrh, planovanie a umiestiiovanie procyklistickej . - - N o - . . . B
infrastruktiry na Gzemi BANM Sprava a udrzba komunikacii Pocet prijatych podnetov Kancelaria pre participaciu verejnosti
ll;l;;/r:},é)f’\rl'n&vame arealizacia miestnych cyklotras na Sprava a udrzba komunikacii Pocet prijatych podnetov Kancelaria pre participaciu verejnosti -
Spracovanie nayrhov up,rav mlqstnych komunikécif a Sprava a udrzba komunikacii Pocet prijatych podnetov Referat dopravy a cestného hospodarstva 0
zmeny dopravného systému MC
UrCovanie pouzitia dopravného znacenia a zariadenia Sprava a udrzba komunikacii Pocet prijatych Ziadosti Referat dopravy a cestného hospodarstva 152
Povolovanie vyhradenych parkovisk Sprava a udrzba komunikacii Pocet prijatych Ziadosti Referat dopravy a cestného hospodarstva 425
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Pozadovana

Proces Procesna oblast’ Pocetnosti Garant - ,
pocetnost
Vydavanie zavaznych stanovisk k pripojeniu pozemnych
komunikacii na miestne komunikacie a k zriadovaniu Sprava a udrzba komunikacii Pocet prijatych Ziadosti Referat dopravy a cestného hospodarstva 8
vjazdov
Povolenia rozkopavkovych prac, kontrola a ich prevzatie Sprava a udrzba komunikacii Pocet prijatych Ziadosti Referat dopravy a cestného hospodarstva 112
Sucmnost pri planovani a zabezpecovani zimnej udrzby Spréva a Gdrzba komunikdcii Ppcet pruatvych poziadaviek na rieSenie zimnej udrzby Referét dopravy a cestného hospodarstva 308
ciest ciest od ob&anov
Povolenie va|m|ek 20 zakazu Cinnosti v cestnom Sprava a udrzba komunikacii Pocet prijatych Ziadosti Referat dopravy a cestného hospodarstva 0
ochrannom pasme MK
Povolenie nadmernej a nadrozmernej prepravy Sprava a udrzba komunikacii Pocet prijatych Ziadosti Referat dopravy a cestného hospodarstva 1
POVO.I ovanie vynlmle!< p” umiesthovani pevnych prekazok Sprava a udrzba komunikacii Pocet prijatych Ziadosti Referat dopravy a cestného hospodarstva 0
na miestnych komunikaciach
Povollenle na u;awerku, Ob?h?q.Zku a odklon cest. Sprava a udrzba komunikacii Pocet prijatych Ziadosti Referat dopravy a cestného hospodarstva 12
premavky na miest. Komunikacii
. . . . R . . R Pocet prijatych podnetov na zmenu Oddelenie pravne, podnikatelskych €innosti,
Navrh na pomenovanie, premenovanie a precislovanie ulic |Sprava evidencie ulic a budov f ) e S . R f 10
pomenovania/premenovania alebo precislovania ulic evidencie supisnych Eisiel a spravy pozemkov
Ur€ovanie, zmena alebo zruSenie supisného a . . N Pocet prijatych Ziadosti na urenie, zmenu alebo zruSenie [Oddelenie pravne, podnikatel'skych innosti,
. . Sprava evidencie ulic a budov o . e . R A 147
orientaéného Eisla supisného alebo orientaéného Cisla evidencie supisnych Cisiel a spravy pozemkov
Hot line - interny centralny IT HelpDesk / ServisDesk Sprava informaénych systémov Pocet prijatych hlaseni Kancelaria starostu 1546
Odstrafiovanie chybovych stavov, varovani, incidentov Sprava informacénych systémov Pocet potrebnych zasahov Kancelaria starostu 528
Podpora koncovych pouzivatelov Sprava informaénych systémov Pocet vyrieSenych poziadaviek o podporu pouzivatela Kancelaria starostu 1446
Sprava informaénych systémov Poet zrealizovanych oprav 157
Interny servis HW zariadeni P Y Y Pocet externych servisov HW zariadeni
Pravidelnd profilaktika HW zariadeni Sprava informaénych systémov Pocet kontrol HW zariadeni 132
Pocet rieSenych poZiadaviek na upgrade/update
Udrz’|avan|e systému - Upgrade / Update, nastavenia Spréva informagnych systémov sw{upravu pocty licencii ] o 206
systému Pocet vykonanych manualnych aktualizacii
Pocet konfiguracii pre automatizovanu aktualizaciu
Registracia danovych subjektov Sprava miestnych dani a poplatkov Poc¢et oznameni o vniku/zaniku dafovej povinnosti Referat rozpoctu a miestnych dani 866
Prijatie a spracovanie danovych priznani Sprava miestnych dani a poplatkov Pocet .pruatych danovyych p.rlznar’u, pocet Ziadosti o odklad Referat rozpotu a miestnych dani 501
platenia dane a povolovania splatok
Vydavanie rybarskych listkov Sprava miestnych dani a poplatkov Pocet vydanych rybarskych listkov QOddelenie spravy majetku a vnutornej spravy 220
Posudzovanie a vydanie rozhodnutia Spravne konanie Pocet vydanych rozhodnuti Vse’tky veene utv'ary, ktoré vydavaju rozhodnutia v 1737
spravnom konani
Spravoplatnenie vydaného rozhodnutia Spravne konanie Pocet spravoplatnenych rozhodnuti Vse'tky veene utv'ary, ktoré vydavaju rozhodnutia v 3104
spravnom konani
Vyber spravneho poplatku Spravne konanie Pocet uhrad spravneho poplatku Vse’tky veene utv'ary, ktoré vydavaju rozhodnutia v 711
spravnom konani
Uzemné rozhodovanie Umiestriovanie a schvalovanie stavieb Pocet Ziadosti o vydanie uzemného rozhodnutia S:r?;(;ekzle uzemného konania a stavebného 60
. . . . . . . , . . Pocet Ziadosti o vydanie overenie podmienok uzemného [Oddelenie Uzemného konania a stavebného
Overovanie podmienok uzemného rozhodnutia Umiestriovanie a schvalovanie stavieb ’ . 43
rozhodnutia poriadku
Povolenie predéasného uzivania stavby Umiestriovanie a schvalovanie stavieb Pocet Ziadosti o povolenie predéasného uzivania stavby S:r?;(;ekzle Uzemného konania a stavebného 4
Predizenie platnosti izemného rozhodnutia Umiestiiovanie a schvalovanie stavieb Pocet prijatach navrhov na prediZzenie platnosti Oddelenie uzemného konania a stavebného 6

rozhodnutia o umiestneni stavby

poriadku
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Pozadovana

Proces Procesna oblast’ Pocetnosti Garant - ,
pocetnost
. ) L A , . . N , . Oddelenie uzemného konania a stavebného
Kolaudovanie stavieb Umiestriovanie a schvalovanie stavieb Pocet vydanych rozhodnuti poriadku 146
Zmena Uzemného rozhodnutia Umiestriovanie a schvalovanie stavieb Pocet Ziadosti 0 zmenu uzemného rozhodnutia ;):rcii;(;ekzle Uzemneho konania a stavebného 3
Povolgvanle.staweb, reklamnych stavieb a komunikacii Umiestiiovanie a schvalovanie stavieb Poget vydanych rozhodnuti OdQelenle Uzemného konania a stavebného 217
alebo ich zmien poriadku
) . , , , ) , . . ) . . Pocet Ziadosti o povolovanie terénnych uprav, prac a QOddelenie Uzemného konania a stavebného
Povolovanie terénnych Uprav, prac a zariadeni Umiestfiovanie a schvalovanie stavieb . . . 3
zariadeni poriadku
Zmena v uzivani stavby Umiestitovanie a schvalovanie stavieb Pocet prijatych navrhov na povolenie zmeny v uzivani OdQelenle uzemného konania a stavebného 41
stavby poriadku
Vybavovavr?ne oh!asen|’drobnych stavieb, stavebnych uprav Umiestiovanie a schvalovanie stavieb Podet ohlasent Odc}eleme Uzemného konania a stavebného 396
alebo udrziavacich prac poriadku
Vykon Statneho stavebného dohladu Umiestniovanie a schvalovanie stavieb Pocet prijatych podnetov ;c)):r(ij:cljekzle Uzemného konania a stavebného 110
Nariadenie zabezpecovacich prac Umiestriovanie a schvalovanie stavieb Pocet prijatych podnetov ;):rcii;(;ekzle Uzemného konania a stavebného 5
Vypratanie stavby Umiestriovanie a schvalovanie stavieb Pocet prijatych podnetov ;c)):r(ii:cliekzle Uzemného konania a stavebného 0
Nariadenie udrzby stavby Umiestiiovanie a schvalovanie stavieb Pocet prijatych podnetov ;):rcii;(;ekzle Uzemneho konania a stavebného 5
Nariadenie nevyhnutnych tprav Umiesthovanie a schvalovanie stavieb Pocet prijatych podnetov ;c)):r(ii:cliekzle Uzemného konania a stavebného 3
Dodato¢né povolenie stavieb Umiestriovanie a schvalovanie stavieb Pocet prijatych Ziadosti o dodato¢né stavebné povolenie ;):rcii;(;ekzle Uzemného konania a stavebného 23
Odstrafiovanie stavieb Umiestfiovanie a schvalovanie stavieb Pocet prijatych Ziadosti o povolenie na odstranenie stavby ;c)):r(ii:cliekzle Uzemného konania a stavebného 29
Pasportizacia podla stavebného zakona Umiestfiovanie a schvalovanie stavieb Pocet poziadaviek na rieSenie pasportizacie ;):rcii;(;ekzle Uzemného konania a stavebného 20
Povolovanie vynimiek zo stav. zakazu alebo z obmedzenia L A , . ) N e . Oddelenie uzemného konania a stavebného
. . M . Umiestfiovanie a schvalovanie stavieb Pocet prijatych Ziadosti . 0
niekt. ¢innosti v Uzemi poriadku
Povolovanie ulav pri Zivelnych pohromach Umiestfiovanie a schvalovanie stavieb Pocet prijatych Ziadosti ;):rcii;(;ekzle Uzemneho konania a stavebného 3
Konanie vo veci vstupu na cudzie pozemky Umiestfiovanie a schvalovanie stavieb Pocet prijatych Ziadosti ;c)):r(ii:cliekzle Uzemného konania a stavebného 3
Rozhodovanie o opatreniach na susednom pozemku alebo . . , . . M T . Oddelenie uzemného konania a stavebného
Umiestfiovanie a schvalovanie stavieb Pocet prijatych Ziadosti . 3
stavbe poriadku
e . . . . . Y . S Pocet vydanych zavaznych stanovisk k izemnému Oddelenie Zivotného prostredia a tzemného
Vydavanie zavaznych stanovisk k Uzemnému konaniu Uzemné planovanie a rozvoj MC . . . -
konaniu planovania
Vydavanie stanovisk k investi¢nej €innosti Uzemné planovanie a rozvoj MC Pocet vydanych stanovisk k investiénej cinnosti Sgigi/eanr:ieazwotneho prostredia a izemného 229
Vydéavanie Uzemnoplanovacich informacii Uzemné planovanie a rozvoj MC Pocet vydanych uzemno-planovacich informacii ‘C))Igggta:r:aazwotneho prostredia a uzemného 358
Odrevidovanie elektronického zapisu Vedenie matriky quact(:tk;)omadawek na zépis a odrevidovanie zapisov do Matri¢ny drad 1420
Uznanie rozsudku cudzich sudov Vedenie matriky Pocet poziadaviek na uznanie rozsudku cudzich sudov Matri¢ny urad 0
Realizacia civilnych sobasov Vedenie matriky Pocet poziadaviekem na realizaciu civilnych sobasov Matriény Urad 140
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Pozadovana

Proces Procesna oblast’ Pocetnosti Garant - ,
pocetnost
Posudzovanie listin zahraniénych subjektov Vedenie matriky sP:)g:je;tkf\;madawek na postdenie listin zahranicnych Matri¢ny Grad 630
Zapis narodenia dietata Vedenie matriky Pocet vydanych rodnych listov Matri¢ny Grad 2071
Zapis osvojenia dietata Vedenie matriky Pocet zapisov z osvojenia Matri¢ny urad 20
Oznamenie matri€nych udalosti prisluSnym orgdnom Vedenie matriky Pocet spracovanych oznameni pre prislu$né organy Matri¢ny urad 16653
Spracovanie zapishice o uréeni otcovstva Vedenie matriky Pocet spracovanych zapisnic o ur€eni otcovstva Matri¢ny urad 927
Umrtna matrika Vedenie matriky Pocet vydanych umrtnych listov Matri¢ny urad 1537
Sobasna matrika Vedenie matriky Pocet vydanych sobasnych listov Matri¢ny Grad 141
Zmena mena a priezviska Vedenie matriky Pocet poziadaviek na zmenu mena a priezviska Matri¢ny urad 556
Realizacia dodato¢nych zaznamov Vedenie matriky (k)rﬁlt::dovany pocet dodatocnych zaznamov v matricnej Matri¢ny Grad 1269
Pocet vystavenych duplikatov matri¢ného dokladu
Vydavanie matriéného dokladu Vedenie matriky Pocet prijatych resp,. Vydanych MD s viacjazy¢nymi Matri¢ny Grad 1517
Standardnymi formularmi (nariadenie 2016/1191)
Nazeranie do matriky, vypisy z matriky Vedenie matriky Pocet vypisov a nazreti do matriky Matri¢ny urad 4
Zmena pohlavia/identity Vedenie matriky Pocet Ziadosti 0 zmenu pohlavia/identity Matri¢ny urad 3
Spracovanie agendy osobitnej matriky Vedenie matriky Pocet poziadaviek na zapis do osobitnej matriky Matri¢ny urad 110
Vydanie hlasovacieho preukazu Volby a referendum FF)’I%cuektavZ);bavenych poZiadaviek na vydanie hlasovacieho Oddelenie organiza¢né a evidencie obyvatelov 0
Sprava a vedenie evidencie VSeobecne zdielané ¢innosti chet vede,nych evidencii + typ / druh evidencie a rocny VSetky oddelenia
prirastok zaznamov
Ugast na vzdelavacich aktivitach a koleniach Vzdelavanie a rozvoj zamestnancov gzc,:\le'\t/labsolvovanych vzdelavacich aktivit zamestnancami Kancelaria starostu 9
Ugast na konferenciach a odbornych seminaroch Vzdelavanie a rozvoj zamestnancov Pocet absolvovanych konferencii a odbornych seminarov [Kancelaria starostu 53
Zistovanie pobytu os6b Zabezpecovanie verejného poriadku Pocet poziadaviek na zistovanie pobytu oséb Qddelenie verejného poriadku 154
PreSetrovanie podnetov a staznosti o poruSovani VZN Zabezpecovanie verejného poriadku Pocet poziadaviek na preSetrenie porusenia VZN QOddelenie verejného poriadku 541
Preverovanie a odstrafiovanie motorovych vozidiel Zabezpecovanie verejného poriadku Pocet p0'2|adaV|.eI§ na preverovanie a odstrariovanie Oddelenie verejného poriadku 74
motorovych vozidiel
Vypracovanie stanovisk a vyjadreni Vaeobecne zdielané &innosti Pocet vydany§h vyjadreni k zameru stavby z hladiska O(Eldelenlg Zivotného prostredia a uzemného 58
ochrany vodnych pomerov planovania
Pocet opakovanych Uprav a oprav celého materialu v
Priprava navrhu a tvorba rozpoctu Planovanie a rozpocet priebehu tvorby navrhu Referat rozpoctu 14
Pocet kone¢ného hotového navrhu rozpoctu
Tvorba zavere€ného uctu Planovanie a rozpocet Pocet kone€ného hotového zavere€ného uctu Referat rozpoctu 1
Mesacéné uzavierky ¢erpania rozpoctu - 12
Kontrola plnenia rozpo¢tu Planovanie a rozpocet Kvartalne uzavierky erpania rozpoctu - 4 Referat rozpoctu 18
Pocet monitorovacich sprav - 2
Uprava rozpo&tu Planovanie a rozpocet Pocet vydanych opatreni a po€et zmien rozpoctu v MZ Referat rozpoctu 113
Reallzatl:la bez'hotovostnych operacii / Vystavenie Financovanie Pocet vystavenych platobnych poukazov Referat rozpoctu 123
platobného prikazu
Prijaté dary - kontrola Eerpania prijatych darov Planovanie a rozpoc¢et Pocet prijatych darov Referat rozpoctu 14
Zakladna finanéna kontrola Planovanie a rozpocet Pocet zverifikovanych dokladov Referat rozpoctu 6 560
Vydanie evidentnej znamky psa Sprava miestnych dani a poplatkov Pocet vydanych evidenénych znamok Referat rozpoctu a miestnych dani 370
Vyrubenie miestneho poplatku za rozvoj Sprava miestnych dani a poplatkov Pocet vydanych rozhodnuti Referat rozpoctu a miestnych dani 46
Podavanie vyziev za neplatenie dane Sprava miestnych dani a poplatkov Pocet vydanych vyziev na uhradu - poplatok za rozvoj Referat rozpotu a miestnych dani 49
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Pocet vydanych rozhodnuti - PES

Vyrubenie dane za uzivanie verejného priestranstva,
predajné automaty, nevyherné hracie pristroje
Stanovenie dariovej povinnosti Sprava miestnych dani a poplatkov Pocet prijatych oznameni+pocet prijatych dariovych Referat rozpoc¢tu a miestnych dani 2152
priznani / Po¢et vydanych rozhodnuti na vyrdbenie dane
za uzivanie verejného priestranstva, predajné automaty,
nevyherné hracie pristroje

Zugtovanie poskytnutych dotacii Poskytovanie dotacii Zuctovanie darov QOddelenie hospodarske a finanéné 18
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